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1  INTRODUÇÃO   

 
O MOODLE (Modular  Object - Oriented  Dynamic  Learning  Environment ) é um 

sistema para gerenciamento de cursos (SGC) em educação a distância ( e- learning ) que 

permite a criação e a gestão de um curso online . É um programa liv re ( Open Source ) que 

possibilita a interação do professor com seus alunos . Apresenta um conjunto de 

ferramentas  que  podem ser selecionadas pelo professor/administrador de acordo com 

seus objetivos pedagógicos  e necessidades de  seu público -alvo. O 

professor /administrador pode modelar um curso  ou disciplina  utilizando atividades e 

recursos como fóruns, diários, chats, lições, questionários, textos , wiki, tarefas, 

glossários, vídeos (as ch amadas pílulas  instrucionais), além de inserir e remover blocos, 

com in formações sobre participantes, ú ltimas not ícias, calendários, entre outros.  

Os n íveis de utilização  no  ambiente MOODLE podem ser configurados  pelo 

professor , assim com o a função  de estudante . Somente podem editar o conteúdo de um 

ambiente  os professores  e/o u administrador es. Usuários com perfil de estudante apenas 

acessam as funcionalidades que são disponibilizadas em um curso ou disciplina.  

O MOODLE tem uma grande e diversificada comunidade de usuários, totalizando, 

hoje, mais de 1030070  usuários regis trado s e é traduzido para mais de 7 8 idiomas, em 

201  países.  Para obter informações mais detalhadas sobre o MOODLE acesse  sua  página , 

através do endereço  http:// moodle.org . 

Este manual tem como objetivo descrever as funcionalidades disponibilizadas 

pela platafo rma MOODLE, versão 1.9.10 , procurando orientar  o professor na criação e 

configuração da área de sua disciplina. Em alguns aspectos, a descrição deste  documento 

está adaptada e contextualizada  conforme a interface criada  e as funcionalidades 

utilizadas  pela  Coordenadoria de Educação a Distância da PUCRS.   

 Inicialmente,  é apresent ada a Configuração da área de trabalho, com os 

procedimentos relacionados à funcionalidade de Ativar edição , ícones de configuração  e 

organização de Blocos de trabalho . A seguir , sã o desenvolvidos, em detalhe, os 
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procedimentos referentes à inserção de recursos e a tividades na área de trabalho de um  

curso/disciplina, com suas diversas possibilidades  de utilização  e respectivas 

configurações.  
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1.1  Acessando o MOODL E da PUCRS  

Acesse o ende reço http://moodle.pucrs.br/ , espaço no qual estão disponibilizadas 

as áreas dos cursos da PUCRS que utilizam o MOODLE. Ao lado direito da tela, é 

apresentado um bloco denominado Acesso  (Figura 1).  Nos campos Nome d e usuário  e 

Senha  é que você deve inserir suas informações de acesso ao MOODLE, por isso é 

importante memorizá - los, uma vez que será a sua chave de acesso para entrar no 

ambiente do curso.  

 

 

Figura 1  ï Acessando o MOODLE da PUCRS  

Fonte: MOODLE versão 1.9 .10 , 2011  

 

No momento  em que estiver já logado , é apresentada a lista dos cursos aos quais 

você  está vinculado . Basta clicar no nome do curso desejado para acessá - lo.  

http://moodle.pucrs.br/
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1.2  Cadastramento  de usuário  

Na PUCRS esta funcionalidade não está mais disponível, pois o c adastramento de 

usuários está integrado ao Sistema Acadêmico. No geral, o MOODLE utiliza algumas 

etapas tradicionais no que se refere ao processo de cadastramento de usuários.  

 

1.3  Solicitação de área   

Para a  criação  e liberação de uma área no MOODLE na PUCRS, é necessário que o 

professor  entre em contato com sua Unidade Acadêmica, para que a mesma faça o 

encaminhamento de uma  solicitação de criação de área no MOODLE para o(s) s eu(s) 

curso(s)/ disciplina(s) ï uma área para cada disciplina . A(s) áre a(s) solicitad a(s)  será (ão)  

criada (s)  e o professor receberá por e -mail as orientações para acessá - la(s).  Para 

utilização da plataforma MOODLE é  necessário que o professor tenha realizado a Oficina 

de Capacitação  oferecida pela Coordenadoria de Educação a Distância da P UCRS, o que o 

auxilia também em uma melhor exploração pedagógica do ambiente.  

 

1.4  Meu Moodle  

A página Meu Moodle é um recurso que oferece mais possibilidades de 

customização ao usuário, disponibilizando blocos para mostrar informações relevantes 

(http://docs.moodle.org/pt_br/Moodle_2.0_release_notes ). O recurso Meu Moodle  

permite que tanto o professor, quanto o aluno configure a sua página inicial do MOODLE, 

possibilidade existente em muitos  sites de relacionamentos.  

Logo após logar -se no MOODLE, é apresentada a relação das áreas as quais você 

está vinculado e, no canto superior direito, um botão denominado Editar esta página  

(Figura 2).  

 

 

 

 

http://docs.moodle.org/pt_br/Moodle_2.0_release_notes
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Figura 2  ï Meu MOODLE  
   Fonte: MOODL E versão 1.9.10, 2011  

 

 Ao clicar neste botão, você pode manipular (inc luir, remover e movimentar) os 

blocos lat erais  de sua página inicial. Conforme apresenta a Figura 3, à esquerda, você 

deve selecionar o bloco escolhido clicando em Acrescentar, na caixa  Blocos.  

Além dist o, também é possível alterar o tema (layout)  de sua página inicial, 

independentemente dos temas que estão definidos nas áreas que você está vinculado. 

Para isto, você deve acessar seu perfil, clicando sobre seu nome, localizado no canto 

superior direito da tela (Figura 3).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3  ï Meu MOODLE  
           Fonte: MOODLE versão 1.9.10, 2011  
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Já visualizando seu perfil no MOODLE, e clicando sobre a aba Modificar perfil , 

você pode escolher o tema de sua preferência no item Tema prefe rido, conforme indicado 

a seguir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4  ï Meu MOODLE  
            Fonte: MOODLE versão 1.9.10, 2011  

 

Após realizar as configurações desejadas em sua página inicial do MOODLE, clique 

no botão Modo normal  a fim de visualizar a sua nova página,  já personalizada.  

Para conhecer detalhes sobre manipulação de blocos e edição do perfil, verifique o 

capítulo 3  Trabalhando com os blocos  e o item 4 .11 Perfil , respectivamente . 
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2  CONFIGURANDO A ÁREA DE TRABALHO  

 

2.1  Ativando Edição   

Para iniciar a configuraç ão geral da sua área de trabalho, você deve clicar no 

botão  Ativar edição , conforme  mostra a Figura 5, indicado em dois locais diferentes na 

área de trabalho  ï este botão fica  disponível  somente para o  professor /administrador .  

 

 

Figura 5  ï Ativando Ediçã o  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Ao ativar a edição , você visualiza os ícones que possibilitam a edição de recursos 

e atividades na sua área (Figura 6), permitindo:  

o Acrescentar/mover/remover os Blocos ou  Box (detalhamentos nos itens 2.3.1 e 

2.3.2)  e o aspecto geral da área de sua disciplina;  

o Acrescentar/excluir/editar/mostrar/ocultar recursos e atividades na programação de 

sua área.  
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Figura 6  ï Ícones de Configuração  ï Parte 1  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Os ícones de configuração indicados na Figura 6, em qualquer local  que  apareçam 

em sua área, possue m as seguintes funções:   

 

o            -              -  Mover item :  para mover qualquer item , sejam  blocos, 

recursos , atividades  ou módulos na página d a disciplina , você deve clicar nas setas 

indica doras que aparecem junto a  cada um deles ï para c ima, para baixo, para 

direita ou esquerda.  No caso dos recursos e atividades inseridos na área de 

programação da disciplina,  as seta s de movimentação para a direita  e para a 

esquerda  efetua m o deslocamento h orizontal  do item  (aumentar ou diminuir o 

recuo) , no módulo em que se encontra m. As setas  de movimentação vertical 

efetuam o deslocamento do item para outra linha , sendo que o s possíveis  lugares 

destino  de deslocamento de atividades ou recursos  são destaca dos por retângulos  

pontilhados . Para indicar a nova posição, voc ê deve  clicar sobre o retângulo da sua 

escolha.   

Á Tecnologia AJAX -  esta tecnologia  avançada , quando ativada nas 

configurações do MOODLE (veja mais detalhadamente no  item  4.1 1 ï Perfil)  

imprime  uma característica diferenciada na movimentação dos blocos e 
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demais itens disponibilizados na área. Quando ativada, as setas  de 

movimentação vertical e horizontal localizadas anteriormente nos blocos  

desaparecem. Veja a figura 7, logo abaixo.  

 

 

Figura 7  ï Ícones de Configuração  ï Parte 2  

Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

A movimentação dos blocos passa a ocorrer , dessa forma,  ñarrastandoò os 

blocos para a posição desejada ï ao posicionar o cursor sobre o bloco que 

deseja movimentar, aparece o ícone        (mover) ; clique (segure o clique) 

e arraste o bloco. Já no caso dos recursos e atividades inseridos na área de 

programação da disciplina, as setas de movimentação vertical são 

substituídas  pelo ícone       -  para promover o deslocamento do item para 

ou tra linha, mesmo que situada em outro tópico, clique (segure o clique) 

sobre o ícone e arraste para a posição desejada. A s setas de 

movimentação para direita e esquerda  permanecem  para o deslocamento 

dos itens no sentido horizontal .   

o  -  Atualizar :  funcionalidade  utilizada para  atualizar  (editar)  as configurações do 

elemento ao qual ela está relacionada. Este elemento pode ser um sumário, um 

rótulo, uma atividade, um módulo ou um m aterial. A função de edição de item 
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também é disponibilizada na primeira página  de configuração de cada atividade, 

quando acessada pelo professor, conforme veremos adiante.  

o  - Excluir : utilizado para excluir atividade s, recursos, blocos , entre outros . Não 

existe a operação de desfazer , ou seja, depois que um elemento é e xcluído , para 

que ele volte a aparecer, ele deve ser incluído e configurado novamente.  

o   -  Mostrar ou ocultar item : f uncionalidade  de configuração  que  permite 

ocultar  (ao clicar sobre ele, o olho fecha)  ou tornar visível (ao clicar sobre ele, o 

olho  fica aberto) qualquer atividade , recurso , bloco  ou tópico de programação aos 

alunos , ou a um determinado grupo de alunos.  

o     -  Tipo de grupo : funcionalidade disponibilizada somente na área de 

programação d o curso/ disciplina, que sinaliza quando  a atividade inserida está 

configurada para grupos , seja  separados (grupo, indicando dois personagens, sendo 

que um está esmaecido), ou visíveis  (grupo, indicando dois personagens); ou 

nenhum grupo (individual, indicando  um personagem) ; se você clicar sobr e o ícone, 

é possível mudar a configuração de grupos.   

Outra funcionalidade disp onível para o professor em relação à configuração  da 

sua ár ea de trabalho  refere - se à possibilidade de mudar de função . No campo 

indicado na Figura 8, você pode escolher a funç ão Estudante .   

            

Figura 8  ï Mudar função para  
Fonte : MOODLE versão 1.9. 10 , 20 11  

 

http://moodledsv.pucrs.br/course/mod.php?delete=247&sesskey=qvw8XxYnjQ&sr=3
http://moodledsv.pucrs.br/course/mod.php?delete=247&sesskey=qvw8XxYnjQ&sr=3
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Por exemplo: caso você deseje visualizar como será apresenta da a sua área 

de tra balho para os alunos, escolha a opção Estudantes . Isto é muito interessante, uma 

vez  que a visão do professor é diferente da visão do aluno. Após a visualização, para 

retornar a sua função de professor/instrutor do ambiente, clique no botão Retornar a 

minha função normal, localizado no canto superior direito.  É importante salientar que as  

funções podem ser criadas, classificadas e estabelecidas de acordo com os critérios 

utilizados por cada Instituição. Somente o administrador do MOODLE pode manipular as 

funções (criar, alterar e excluir), estabelecendo as permissões de acesso que ela terá  no 

ambiente.  

 

2.2  Sistema de ajuda  online  do MOODLE  

O sistema de ajuda online  é um recurso que tem como função auxiliar os usuários 

na navegação e configuração de um determinado aplicativo. No ambiente MOODLE, o 

sistema de ajuda online  pode ser acessado de du as maneir as diferentes : a primeira , 

através do ícone representado por um ponto de interrogação localizado ao lado de um 

elemento que possui ajuda online  (Figura 9).   

 

 

Figura 9  ï Ícone do Sistema de ajuda online  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  
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A segund a forma de acesso ao sistema de ajuda online  do MOODLE pode ser 

através de um índice que relaciona todos os documentos de ajuda existente no ambiente, 

separados por tó picos como geral, administração, configurações do curso  entre outros.  O 

usuário pode aces sar esse índice no final de uma página de ajuda, através do link  Índice 

de todos os textos de ajuda (Figura 10 ).  Esse índice pode ser visualizado tanto por 

usuários alunos, como por professores , e o seu conteúdo é, em grande parte, o mesmo 

que está disponí vel em cada um dos ícones que representa a ajuda online  ï o que muda , 

neste caso, é a forma  de acesso a esse sistema.  Nesta segunda forma de acesso à ajuda 

online , o utra opção que o sistema permite é visualizar os textos em língua inglesa, 

clicando no link  Mostrar esta ajuda na língua: English  (Figura 10)  

 

 

Figura 10  ï Índice dos textos de ajuda online  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

2.3  Organização dos Blocos  

A página  inicial do seu  curso/ disciplina é aqui chamada de área de trabalho. A 

área de trabalho é composta por Blocos , podendo  ser dividida em duas ou três seções  



 
 

                                                           

25 Campus Central  

Av. Ipiranga, 6681 ï P. 40 ï 9º andar ï CEP: 90619 -900  

Porto Alegre -  RS -  Brasil  

Fone: (51) 3320 -3651 ï Fax (51) 3320 -3649  

E-mail: ead@pucrs.br  

www.ead.pucrs.br  

 

Pontifícia Universidade Católica do Rio Grande do Sul  
PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO  

COORDENADORI A DE EDUCAÇÃO A DISTÂNCIA  

(colunas) . Nas laterais podem ser configurados os Blocos  e na parte central da p ágina 

configura -se e acrescentam -se rec ursos e atividades necessárias ao seu curso/ disciplina.  

 

2.3.1  Acrescentando Blocos  

Para acrescentar novos Blocos  a sua área de trabalho , você deve  primeiramente  

Ativar edição  (conforme  detalhamento do item 2.1 )  e clicar no  canto inferior direito  da 

página inicial  no bloco com o título  Blocos  (Figura 11) . Na seta indicadora, e scolh a a(s)  

opção (s)  de Blocos  a ser inserida , que pode m ser: Alimentador RSS remoto , Atividade 

recente , Calendário , Participantes , Próximos eventos , entre outros. Assim o bloco 

selecionado será automaticamente inserido  na página inicial , do seu curso/ disciplin a, 

acima do  Bloco  principal.  

 

 

Figura 1 1  ï Acrescentando Blocos  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  
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2.3.2  Movendo e removendo Blocos  

Os Blocos  podem ser alterados, através dos ícones de configuração  disponíveis 

no ambiente  (Figura 6),  que permite m remover,  move r,  mostrar ou ocultar qualquer 

bloco. Ao  mover um bloco  de uma coluna  para outra (do lado esquerdo p ara o direito, 

por exemplo), est e automaticamente desloca -se para o lado desejado, posicionando -se 

abaixo dos demais blocos existentes. Neste caso, basta mo vê - lo e posicioná - lo no local 

mais adequado a sua área de trabalho . Se a tecnologia AJAX estiver ativada, conforme 

detalhamento no  item 2 .1 -  Ativando edição, basta arrastar o bloco diretamente para o 

local desejado. Caso seja excluído um bloco por engano,  basta realizar o mesmo 

procedimento inicial para acrescentar novamente  o bloco  (item 2.3.1  ï Acrescentando 

Blocos )  ï isso  porque ele retorna ao local de origem (módulo Box) .  

Observação:  

o a tecnologia AJAX não atualiza aut omaticamente a  página ao ser real izada alguma 

movimentação de itens na área de trabalho. Essa característica tem influ ência 

quando um bloco é excluído, ou seja, é necessário atualizar a página manualmente, 

clicando na tecla F5 (ou no  botão  refresh /atualizar  do navegador) a fim de que ele 

apareça novamente n a caixa B loco.  

A seguir , são detalhadas algumas d as funcionalidades  que os  professores da 

PUCRS costumam utilizar  como bloco s, sendo que a sele ção destes fica a critério do 

professor.  
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3  TRABALHANDO COM OS B LOCOS   
 

3.1  Bloco  Participantes  

Neste bloco  você encontra a relaç ão de todos os usuários/participantes que 

possuem acesso a o seu  curso/ disciplina (professores e alunos ) . Para acessar os dados  

dos participantes , acesse o link  indicado  na F igura  12. 

 

 

Figura  1 2  ï Bloco Participantes  
Fonte : M OODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

A lista de usuários participantes em um curso/disciplina pode  ser visualizada de 

acordo com  a ordem alfabética por  nome, sobrenome, cidade, país  ou então pelo último 

acesso  de cada um dos usuários  (Figura 13) , o que permite ao pr ofessor identificar a 

quanto tempo determinado aluno nã o acessa a página d o curso/ disciplina . Para ordenar  

as informações  de acordo com as funcionalidades citadas, basta clicar nos links  

indicados, conforme  sua preferência.  
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Figura 1 3  ï Participantes ï Lista de usuários  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Ao clicar na imagem de exibição do usuário  (foto)  ou em seu nome/sobrenome , é 

possível ter acesso ao Perfil  dos participantes, aos seus dados de endereço, e -mail, 

telefone, entre outros. No perfil  de cad a usuário  você também verifica r a relação de 

disciplinas no MOODLE em que os participantes estão matriculados.  Além dessas 

informações, você também pode visualizar algumas informações suas e dos demais 

participantes como Mensagens no fórum , Blog , Comentári os  e Relatórios das 

atividades . 

Para acessar o seu perfil  e demais  dados, clique sobre seu nome.  Para 

atualização dos dados do seu perfil, verifique o item 4.11 Perfil ,  deste manual.  
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3.2  Bloco Alimentador RSS  remoto  

 Neste bloco , apresentado na Figura 1 4, é possível disponibilizar not ícias de sites 

que possuam  alimentadores not ícias  RSS (Really Simple Syndication ) . O logotipo de RSS 

(ou Feed ) na web  é representado pelo ícone  .  

 

 

Figura 1 4  ï Bloco Alimentador  RSS  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Você  pode escolher RSSôs j§ utilizados e compartilhados por outros usu§rios do 

MOODLE da PUCRS, conforme é apresentado no formulário Configurar este Bloco , 

indicado na Figura 15. Indique o número de notícias que deseja disponibilizar n o bloco, 

marque um ou mais alimentador  de notícias, conforme seus interesses, e dê um título ao 

bloco.  
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Figura 1 5  ï Bloco Alimentador RSS ï Configurar este B loco  

Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Caso deseje agregar notícias de outro s site s que não cons tam na lista , clique na 

aba Administrar todos os meus alimentadores , busque -os na web  e, no site escolhido, 

encontre o RSS e clique sobre ele com o botão direito do mouse, selecionando a opção 

Copy Shortcut. A seguir, cole  o RSS copiado no campo destinado a adicionar URL  (Figura 

16), marcando RSS compartilhado , caso deseje disponibilizá - lo na lista para outros 

usuários  do MOODLE da PUCRS . 
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Figura  1 6  ï Alimentador RSS ï Administrar todos os meus alimentadores  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

 

3.3  Bloco  Ati vidades  

O Bloco  Atividades lista  as atividades disponibilizadas aos  alunos  no ambiente 

de um curso/ disciplina , podendo ser considerado também como um acesso fácil  às 

mesmas  (Figura 17).  Sem pre que inserida uma atividade n o ambiente do curso, 

automaticament e a mesma é listada neste b loco . 

 

 

Figura 1 7  ï Bloco Atividades  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011 . 
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3.4  Bloco  Atividade Recente  

O Bloco  Atividade  Recente  (Figura 18) indica o que aconteceu no 

curso /disciplina  após  a última vez em que o usuário fez  acesso.  Ent re elas  estão :  novas 

mensagens, novos usuários, novas atividades, entre outro s. Este bloco pode ser inserido  

e visualizad o na página inicial  do curso /disciplina , depende ndo  sempre do contexto e  da 

necessidad e do professor ou da tu rma . Deixar esta funcional idade ativa é altamente 

recomendável , pois ajuda  tanto professores como alunos  no acompanhamento da s 

atividade s gerais do curso/disciplina.  

 

 

Figura 1 8  ï Bloco  Atividade Recente  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 
 

3.5  Bloco HTML  

Neste bloco você pode inserir figuras, imagens, gifs , palavras, um pequeno texto, 

ou seja, algo que você deseja destacar em um bloco ao configurar a sua área de trabalho 

(Figura 19). É muito utilizado para a inserção de logos institucionais, ou mesmo o logo da 

Faculdade na qual  o profe ssor ministra aulas em uma  Instituição de ensino.  
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Figura 1 9  ï Bloco HTML  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Acessando a edição deste bloco, conforme mostra a figura anterior, você visualiza 

a página  para sua configuração (Figura 20 ), que serão detalhadas  na seq uência.  

 

 

Figura 20  ï HTML ï Configurando bloco  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  
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o Título do Bloco :  você pode optar por colocar um nome para o bloco ou não, de 

acordo com seu objetivo.  

o Conteúdo:  neste campo você insere o material que deseja, confor me já foi 

mencionado; caso desej ar  inserir uma imagem, clique no ícone circulado , como 

mostra na Figura 21 . 

Ao clicar sobre o ícone circul ado  na figura 20 , é apresentada uma janela para o 

carregamento da imagem e algumas possibilidades de configuração, def inindo a forma 

como ela será  visualizada na área de trabalho ( Figura 21)  ï layout, distância, tamanho . 

Nessa página , você pode visualizar o gerenciador de arquivos  da sua área de trabalho. 

Escolha um  arquivo e clique sobre ele. Este arquivo será apresentad o no campo da 

direita e seu endereço (URL) no campo URL da imagem .  

 

 

Figura 2 1ï HTML ï Carregamento de Imagem  ï Parte 1  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

No campo Texto alternativo , de preenchimento obrigatório, você deve colocar um 

nome para a sua imag em ou figura que a identifique. É importante ressaltar que, nesse 

processo, é possível selecionar somente arquivos imagens  nos formatos .png,,  . jpeg  ou 
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.gif . Após , clique no botão Ok  e seu arquivo será  inserido no campo inicial  (Conteúdo )  de 

configuração d o Bloco HTML  (Figura 22).  

 

 

Figura 2 2  ï HTML ï Carregamento de Imagem ï Parte 2  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Caso a imagem a ser inserida em sua área de trabalho  não esteja no  gerenciador  

de arquivos  da sua área , você deve carregá - la do seu computad or para essa área, 

conforme segue ( veja acima, Figura 21) :  

o Clique em Browse ...  para buscar o arquivo no seu computador :  com esse 

procedimento o nome do arquivo é apresentado no campo de busca, Browse ... ;  

o Clique em Enviar :  após a escolha do arquivo desejado , clique no botão enviar e com 

esse procedimento o arquivo é incluído  no seu gerenciador.  

A seguir, você deve realizar os procedimentos para a escolha do arquivo no seu 

gerenciador , conforme é detalhado mais a diante na opção Arquivos , do Bloco 

Administraç ão .
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3.6  Bloco Usuários Online  

No Bloco Usuários Online  você pode visualizar todos os participantes d o seu 

curso/ disciplina que estão online (ou estiveram durante os últimos cinco minutos) , no 

momento em que você estiver acessando a sua área de trabalho . Atravé s deste recurso, 

é possível que você e os outros participantes , troquem mensagens  dentro do ambiente  

MOODLE, sem a necessidade de  uma  troca  particular  de e -mails  (Figura 23).  Caracteriza -

se como uma forma de comunicação instantâ nea de mensagem, disponibili zada  pelo  

MOODLE, já que a tela de mensagem é automaticamente atualizada em segundos 

durante a comunicação.  

 

  

Figura  2 3  ï Bloco Usuários Online  
 Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

3.6.1  Enviando uma mensagem  

Na página  apresentada na Figura 24, você pode visua lizar ao lado do nome dos 

usuários online , um ícone em formato de  envelope,  no qual você deve  clicar  para enviar 

uma mensagem  específica para esse usuário.  Logo, será apresentada uma janela com o 
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campo disponível para que você escreva a mensagem. Para envi á- la, clique no botão 

Enviar mensagem , localizado junto a esse campo.  

 

 

Figura 2 4  ï Bloco Mensagens ï Enviando uma mensagem  
Fonte : MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Na janela que disponibiliza o campo para escrever a mensagem, você tem a 

possibilidade de acresc entar a sua lista de contatos, o contato acessado ou eliminá - lo da 

lista; bloquear esse contato; ou visualizar o histórico de mensagens trocadas com esse 

usuário. Para isso, você deve clicar sobre os links Acrescentar/Eliminar Contato , Bloquear 

contato , ou  Histórico de mensagens , respectivamente, como mostra a Figura 24. 

 

3.6.2  Enviando uma mensagem para um usuário offline  

Caso o usuário para o qual você deseja enviar uma mensagem não esteja online  

(não consta  na lista de usuários do Bloco Usuários Online ), você deve acessar o Bloco  

Participantes , localizar o nome do usuário na lista e clicar sobre o nome  do mesmo , a 

fim de acessar o Perfil desse usuário. Feito isso, clique no botão Enviar mensagem . Neste 

caso, o usuário receberá sua mensagem através do e -mail par ticular cadastrado no 

MOODLE (Figura 25) . 
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Figura 2 5 ï Mensagens ï Enviar mensagem para usuário offline  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

 

3.6.3  Enviando mensagem para mais de um usuário  

No Bloco  Participantes , como indicado na Figura 13 (lista de participant es) , 

você  também pode enviar uma mensagem para mais de um  usuário. Para isso, na coluna 

Selecionar  localizada ao lado direito da página , você seleciona  os usuários que deseja 

enviar uma mensagem. Se desejar  selecionar todos os usuários, clique no botão 

Selecionar tudo  ao final da página. Após a sua seleção, no final da página ( Figura 26),  no 

campo indicado, selecione a opção Acrescentar/mandar mensagem . 
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Figura 2 6  ï Enviar mensagem para mais de um Usuário  
   Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 
 

Na próxima página  (Figura 27),  no campo Texto da mensagem  você escreve a  

mensagem para os usuários  selecionados, que também podem ser visualizados no final 

da página. Ao lado do nome desses usuários , você tem a possibilidade de remover estes 

da lista que receberão a sua mensagem , caso seja necessário . Para isso, clique no botão 

Remover .  
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Figura 2 7  ï Escrevendo mensagem  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Finalizada a mensagem, clique no botão Visualiza ção , no qual você visualiza 

como a mensagem será apresentada aos destinatários.  Ao verificar que  sua mensagem  

está de acordo , conforme indicado na Figura 28, clique no botão Enviar mensagem  para 

enviá - la. Se desejar  realizar alguma alteração, clique no botão Atualizar , que retornará 

para a página  anterior  de edição  da mensagem . 
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Figura  2 8  ï Visualização da mensagem  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

3.7  Bloco  Mensagens  

O Bloco Mensagens , quando disponibilizado, permite que você e os usuários de 

sua área de trabalho, verifiquem o recebimento de uma mensagem e qual usuário  a 

enviou.  

3.7.1  Recebendo uma mensagem  

Quando você receber uma mensagem através do recurso interno de mensagens 

do MOODLE e estiver online , você visualiza  o nome do usuário que a enviou e uma 

sinalização junto ao ícone em formato de envelope , localizado no Bloc o  Mensagens , 

indicando  quantas mensagens foram encaminhadas por esse usuário. Clicando sobre o 

número apresentado, será aberta  uma nova janela com a mensa gem recebida ( Figura 

29) . Após o primeiro acesso à mensagem, ela não será  mais visualizada no bloco, m as 

sim no histórico de mensagens  trocadas com este usuário, visto anteriormente.  
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Figura 2 9  ï Bloco Mensagens ï Página  mensagens  
Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  

 

Se você clicar no link  Mensagens , no Bloco de Mensagens , é apresentada uma 

outra janela at ravés da qual você pode verificar seus contatos; procurar um usuário pelo 

nome ( cadastrado em  seu curso /disciplina  ou não), a fim de acrescentar a sua lista de 

contatos; buscar uma mensagem através de palavras -chave, e configurar a forma como 

você deseja r eceber suas mensagens ï para isso, clique nas abas Contatos, Buscar e 

Preferências , respectivamente , como mostra a Figura 30 . 
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Figura 30  ï Mensagens ï Contatos  

Fonte: MOODLE versão 1.9.10 , 2011  
 
 
 

3.8  Bloco  Últimas N otícias  

O Bloco  Últimas Notícias  (Figura 31)  é uma ferramenta  que está vinculada ao 

Fórum de Notícias . Isso s ignifica que as mensagens postadas neste fórum  

automaticamente s ão visualizada s neste bloco . A forma de utilização deste e dos demais 

fóruns é  deta lha da no C apítulo 6 deste manual.   

 




































































































































































































































































































































































































































































































































































