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PRO-REITORIA DE EXTENSAO

1 INTRODUCAO

O MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) é um
sistema para gerenciamento de cursos (SGC) em educacdo a distancia (e-learning) que
permite a criagao e a gestdao de um curso online. E um programa livre (Open Source) que
possibilita a interacao do professor com seus alunos. Apresenta um conjunto de
ferramentas que podem ser selecionadas pelo professor/administrador de acordo com
seus objetivos pedagdgicos e necessidades de seu publico-alvo. 0]
professor/administrador pode modelar um curso ou disciplina utilizando atividades e
recursos como féruns, diarios, chats, licdes, questiondrios, textos, wiki, tarefas,
glossarios, videos (as chamadas pilulas instrucionais), além de inserir e remover blocos,

com informac0Oes sobre participantes, uUltimas noticias, calendarios, entre outros.

Os niveis de utilizacdo no ambiente MOODLE podem ser configurados pelo
professor, assim como a funcao de estudante. Somente podem editar o conteido de um
ambiente os professores e/ou administradores. Usuarios com perfil de estudante apenas
acessam as funcionalidades que sao disponibilizadas em um curso ou disciplina.

O MOODLE tem uma grande e diversificada comunidade de usuérios, totalizando,
hoje, mais de 1129301 usuarios registrados e é traduzido para mais de 80 idiomas, em
223 paises. Para obter informages mais detalhadas sobre o MOODLE acesse sua pagina,
através do endereco http://MOODLE.org .

Este manual tem como objetivo descrever as funcionalidades disponibilizadas

pela plataforma MOODLE, versao 2.2, procurando orientar o professor na criacao e
configuracao da area de sua disciplina. Em alguns aspectos, a descricdo deste documento
estd adaptada e contextualizada conforme a interface criada e as funcionalidades
utilizadas pela Coordenadoria de Educagao a Distancia da PUCRS.

Inicialmente, é apresentada a Configuracdo da area de trabalho, com os
procedimentos relacionados a funcionalidade de Ativar edicdo, icones de configuracao e

organizacao de Blocos de trabalho. A seguir, sao desenvolvidos, em detalhe, os
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procedimentos referentes a insercdo de recursos e atividades na area de trabalho de um
curso/disciplina, com suas diversas possibilidades de utilizacdo e respectivas

configuragoes.
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1.1 Acessando o MOODLE da PUCRS

Acesse o endereco http://MOODLE.pucrs.br/, espaco no qual estdo disponibilizadas

as areas dos cursos da PUCRS que utilizam o MOODLE, divididos por categorias, Cursos
de Graduacgao, Pds-Graduacdo, Extensao, entre outros, conforme mostram as figuras. Ao
lado esquerdo da tela, é apresentado um bloco denominado Acesso (Figura 1). Nos
campos Nome de usuario e Senha é que vocé deve inserir suas informacdes de acesso
ao MOODLE, por isso é importante memoriza-las, uma vez que serda a sua chave de

acesso para entrar no ambiente do curso.

——

Sl ™ pucrs.br E' Bl X | P L
File Edit View Favorites Tools Help

® MANUAIS  INFORMAGOES  CONTATOS

]

Nome de usulrio

=
R : v

1 Remember username \ Cursos de Graduagao Cursos de Pés-Graduagao

Cursos de Extensao

Perdeu a senha? ; 5
e o7 | 7))
e 2% 2o | :
l.fnood]e Comunidades de Trabalho Areas Administrativas Projetos de Pesquisa

Figura 1 — Acessando o MOODLE da PUCRS
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

No momento em que estiver ja logado, é apresentada a lista dos cursos aos quais

vocé esta vinculado. Basta clicar no nome do curso desejado para acessa-lo.
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1.2 Cadastramento de usuario

Na PUCRS esta funcionalidade ndao estd mais disponivel, pois o cadastramento de
usuarios esta integrado ao Sistema Académico. No geral, o MOODLE utiliza algumas

etapas tradicionais no que se refere ao processo de cadastramento de usuarios.

1.3 Solicitacao de area

Para a criacao e liberacdao de uma area no MOODLE na PUCRS, é necessario que o
professor entre em contato com a sua Unidade Académica, para que a mesma faca o
encaminhamento de uma solicitacdo de criagdo de area no MOODLE para o(s) seu(s)
curso(s)/disciplina(s) — uma area para cada disciplina. A(s) area(s) solicitada(s) sera(ao)
criada(s) e o professor recebera por e-mail as orientacdes para acessa-la(s). Para
utilizacdo da plataforma MOODLE é necessario que o professor tenha realizado a Oficina
de Capacitacao oferecida pela Coordenadoria de Educagao a Distancia da PUCRS, o que o

auxilia também em uma melhor exploracao pedagdgica do ambiente.

1.4 Minha pagina inicial

A pagina Minha pagina inicial € um recurso que oferece mais possibilidades de
customizacdo ao usuario, disponibilizando blocos para mostrar informacgdes relevantes
(http://docs.MOODLE.org/pt br/MOODLE 2.0 release notes). O recurso Minha pagina

inicial permite que tanto o professor, quanto o aluno configure a sua pagina inicial do
MOODLE da universidade.

Apéds logar-se no MOODLE, é apresentada, bem no centro da tela, a relagao das
areas as quais vocé estd vinculado e, no canto superior direito, um botdo denominado

Editar esta pagina (Figura 2).
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| s MANUAIS INFORMAC()ES CONTATOS
Minha pégina inicial Editar esta pagina
CONFIGURACOES S0 Meus Cursos =) NAVEGACRO =0
¥ Minhas configuragdes Guia de Funcionalidades Amplie seu conhecimento para as Minha pagina inicial
de perfil funcionalidades que o ambiente Moodle = pagina inicial do site
= Maodificar perfil oferece. » Moodle PUCRS
= Mudar a senha Insercao em EAD
c: 9 5 da Professor: INSTRUTOR MOODLE P Meu perfil
. aves de seguranca ST e » 5
.= M BURG Oficina CEAD Esta oficina visa capacitar os ¥ Meus cursos
y ensagens Professor: INSTRUTOR MOODLE professores da PUCRS nos recursos
Blogs tecnoldgicos do ambiente virtual p—=

Figura 2 - Minha pagina inicial
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Ao clicar neste botdao, vocé pode manipular (incluir, remover e movimentar) os
blocos laterais de sua pagina inicial. Conforme apresenta a Figura 3, a direita, vocé deve
selecionar o bloco escolhido clicando em Acrescentar, na caixa Acrescentar um bloco.
Finalizado o processo, basta clicar no botdo Parar de editar esta pagina.

Além disto, também é possivel alterar o tema (layout) de sua pagina inicial,
independentemente dos temas que estdao definidos nas areas as quais esta vinculado.
Para isto, vocé deve acessar seu perfil, clicando no item Modificar Perfil, localizado no

bloco Minhas configuracoes de perfil a esquerda da tela (Figura 3).
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Académica.

Figura 3 - Minha pagina inicial

Fonte:

MOODLE versao 2.2, 2012

Modificando seu perfil no MOODLE, vocé pode escolher o tema de sua preferéncia
no item Tema preferido, conforme indicado a seguir (Figura 4).
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Figura 4 - Minha pagina inicial
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

ApOs realizar as configuracdes desejadas em sua pagina inicial do MOODLE, clique
no botdo Atualizar Perfil a fim de visualizar a sua nova pagina, ja personalizada.

Para conhecer detalhes sobre manipulacdao de blocos e edigao do perfil, verifique o
capitulo 3 Trabalhando com os blocos e o item 3.2.3 Minhas Configuracdes de perfil,

respectivamente.
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2 CONFIGURANDO A AREA DE TRABALHO

2.1 Ativando Edicao

Para iniciar a configuracdo geral da sua area de trabalho, vocé deve clicar no botao
Ativar edigcao, conforme mostra a Figura 5, indicado em dois locais diferentes na area

de trabalho - este botdo fica disponivel somente para o professor/administrador.

Portuguds - Brasd (pt_br) [

PUC INSTRUTOR MOODLE

3 MANUAIS INFORMACOES CONTATOS

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Topico 3 Ativar edic,'&o

CONFIGURAGOES =0 Programacéo NAVEGACAO =0

' Administracéo do Seja bem-vindo a Oficina Moodle da Miohapagiaarinicial

curso ® pagina inicial do site
& Ativar edicao ( PUCRS VIRTUAL » Moodle PUCRS
5 Editar configuragdes ’ : P Meu perfil
» Usuérios l—s;n‘ri}nma encontra-lo neste Ambiente Vlr'lu.al de S —
= Aprendizagem para conhecermos as potencialidades
[E]Notas ' » GFM
= Backu do Moodle.
: p ¥ Insercio em EAD.
_g/Restaurar i sic ilia-lo se e
Le Estamos a disposicdo para (?nxﬂm lo sempre que » Oficina CEAD
[ importar necessario. - e
& Reconfigurar Oficina Ir. Evilazio
Equipe do Curso. » ofici
P Banco de questdes quig Oficina_Inst
. v it
[T Arquivos de curso B Egu.de oaticiac Oficina Moodle

Figura 5 - Ativando Edigao
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Ao ativar a edicao, vocé visualiza os icones que possibilitam a edicao de recursos e
atividades na sua area (Figura 6), permitindo:
o Acrescentar/mover/remover os Blocos ou Box (detalhamentos nos itens 2.3.1 e
2.3.2) e o aspecto geral da area de sua disciplina;
o Acrescentar/excluir/editar/mostrar/ocultar recursos e atividades na programacao de

sua area.
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£ L el sl |2 @ D @ | & 9 1 2 13 "
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. : i o3 =) |7 @ D= Selegdo de Eventos
& Reconfigurar [A Lista de Atividades .
5 e '@ S ] ®  Global |® Curso
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[jArquivos de curso " e o3| 2 @ O 2 cou
legados Moodle 1.9 Plano da Oficina = Gaupo - Sl

Figura 6 - Icones de Configuracdo - Parte 1
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Os icones de configuracdo indicados na Figura 6, em qualquer local que aparecam

em sua area, possuem as seguintes fungoes:

o =3 I &= 4 &L - Mover item: para mover qualquer item, sejam recursos,
atividades ou modulos na pagina da disciplina, vocé deve clicar nas setas
indicadoras que aparecem junto a cada um deles - para cima, para baixo, para
direita ou esquerda. No caso dos recursos e atividades inseridos na area de
programacdo da disciplina, as setas de movimentacdo para a direita e para a
esquerda efetuam o deslocamento horizontal do item (aumentar ou diminuir o
recuo), no modulo em que se encontram. As setas de movimentacdao vertical
efetuam o deslocamento do item para outra linha, sendo que os possiveis lugares
destino de deslocamento de atividades ou recursos sdao destacados por retangulos
pontilhados. Para indicar a nova posicao, vocé deve clicar sobre o retdngulo da sua
escolha.
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. Tecnologia AJAX - esta tecnologia avancada, quando ativada
nas configuragcdes do MOODLE (veja mais detalhadamente no item
3.2.3 - Minhas configuracdes de perfil) imprime uma caracteristica
diferenciada na movimentacgao dos itens disponibilizados na area. Veja

a Figura 7, logo abaixo.

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Tépico 3 Desativar ediqéo
MENSAGENS =0 Programacéo NAVEGACAO T
' B [a y

Nao ha mensagens pendentes

BLOG DO INSTRUTOR = B
Mensagens PUCRS VIRTUAL @ 7 O o
Esperamos encontra-lo neste Ambiente Virtual de RSS Err
x or
CONFIGURACOES =0 Aprendizagem para conhecermos as potencialidades
3 do Moodle.
CALENDARIO =
¥ Administracao do Estamos a disposicdo para auxilia-lo sempre que L4 < IRE
P necessario.
P v janeiro 2012
¢ Desativar edicao Equipe do Curso. .

i Editar configuracdes

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib
¥ Usuarios r 4 1 2 3 4 85 ¢ 7

[E]Notas =| Férum de noticias “+" =
[]’E‘]Backup 3L 5 o [ = 15 16 17 18 19 20 21
Plano do Curso 4% =1V 2 B 4B 2% 7 2w
[FgRestaurar = 7@ 0E 29 30 N
importar [ cronograma )
; - 7 3 =) 7] @ O [= Selegdo de Eventos

& Reconfigurar [A Lista de Atividades .

4 z . . " by o1 9| | @D ] ® Global ' ® Curso
Banco de questdes +| Férum de avisos e noticias da Oficina = J

jArquivos de curso e o3| 2 @ O 2 _—
legados Moadle 1.9 Plano da Oficina - Gupg - S0

Seja bem-vindo a Oficina Moodle da

o x g8 9 10 11 12 13 14

Figura 7 - Icones de Configuracdo - Parte 2

Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

4

A movimentacdo dos itens passa a ocorrer de outra forma, “arrastando-os
para a posicdo desejada. Para promover o deslocamento do item para
outra linha, mesmo que situada em outro tdpico, clique (segure o clique)
sobre o icone e arraste para a posicdo desejada. As setas de
movimentacao para direita e esquerda permanecem para o deslocamento
dos itens no sentido horizontal. Essa configuracao AJAX nado se aplica aos
blocos, fazendo com que a forma de movimenta-los permanega a mesma
mencionada anteriormente.

21
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PU( Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649
E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

o ﬂ - Atualizar: funcionalidade utilizada para atualizar (editar) as configuracdes do
elemento ao qual ela estad relacionada. Este elemento pode ser um sumario, um
rotulo, uma atividade, um moddulo ou um material. Esta funcdo pode ser
representada também somente por um “lapis”, o que depende do tema (layout)
configurado para o ambiente virtual. A funcdo de edicdo de item também é
disponibilizada diretamente na atividade, no bloco de configuragdo de cada

atividade, quando acessada pelo professor, conforme veremos adiante.

—

o “ = Duplicar: funcionalidade utilizada para duplicar atividades e recursos.
Permanecem as mesmas configuracdes da ferramenta duplicada, mas, no caso de
atividades, sem dados de alunos. Quando um item € duplicado, sempre é possivel
editar a nova copia.

o X - Excluir: utilizado para excluir atividades, recursos, blocos, entre outros. Nao
existe a operacdao de desfazer, ou seja, depois que um elemento € excluido, para

gue ele volte a aparecer, ele deve ser incluido e configurado novamente.

o ‘& w« - Mostrar ou ocultar item: funcionalidade de configuragao que permite
ocultar (ao clicar sobre ele, o o/ho fecha) ou tornar visivel (ao clicar sobre ele, o
olho fica aberto) qualquer atividade, recurso, bloco ou tdpico de programacao aos

alunos, ou a um determinado grupo de alunos.

o [l [0l

o BT BA M- Tipo de grupo: funcionalidade disponibilizada somente na area de
programacdo do curso/disciplina, que sinaliza quando a atividade inserida esta
configurada para grupos, seja separados (grupo, indicando dois personagens, sendo
que um esta esmaecido), ou visiveis (grupo, indicando dois personagens); ou
nenhum grupo (individual, indicando um personagem); se vocé clicar sobre o icone,

é possivel mudar a configuracdo de grupos.

Outra funcionalidade disponivel para o professor em relacao a configuracdao da sua
area de trabalho refere-se a possibilidade de mudar de papel. No campo indicado na

Figura 8, vocé pode escolher o papel de Estudante.
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Figura 8 — Mudar papel para
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Por exemplo: se vocé deseja visualizar como serd apresentada a sua area de
trabalho para os alunos, escolha a opcdo Estudantes. Isto é muito interessante, uma vez
gue a visdo do professor é diferente da visao do aluno. Apds a visualizacdo, para retornar
a sua funcao de professor/instrutor do ambiente, clique no item Retornar ao meu papel
normal. E importante salientar que as funcdes podem ser criadas, classificadas e
estabelecidas de acordo com os critérios utilizados por cada Instituicdo. Somente o
administrador do MOODLE pode manipular as funcdes (criar, alterar e excluir),

estabelecendo as permissdes de acesso que ela terd no ambiente.

2.2 Sistema de ajuda online do MOODLE

O sistema de ajuda online é um recurso que tem como funcdo auxiliar os usuarios
na navegacao e configuracdo de um determinado aplicativo. No ambiente MOODLE, o
sistema de ajuda online pode ser acessado através do icone representado por um ponto

de interrogacao localizado ao lado de um elemento que possui ajuda online (Figura 9).
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Figura 9 - Icone do Sistema de ajuda online
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

2.3 Organizacao dos Blocos

A pagina inicial do seu curso/disciplina € aqui chamada de area de trabalho. A
area de trabalho é composta por Blocos, podendo ser dividida em duas ou trés secdes
(colunas). Nas laterais podem ser configurados os Blocos e na parte central da pagina
configuram-se e acrescentam-se recursos e atividades necessarias ao seu

curso/disciplina.

2.3.1 Acrescentando Blocos

Para acrescentar novos Blocos a sua area de trabalho, vocé deve primeiramente
Ativar edigao (conforme detalhamento do item 2.1 - Ativando Edicao) e clicar no bloco
com o titulo Acrescentar um Bloco (Figura 10). Na seta indicadora, escolha a(s)
opcao(s) de Blocos a ser inserida, que podem ser: Alimentador RSS remoto, Atividade
recente, Calendario, Participantes, Prdoximos eventos, entre outros. Assim o bloco
selecionado sera automaticamente inserido na pagina inicial, do seu curso/disciplina,

acima do bloco principal.
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Figura 10 — Acrescentando Blocos
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

2.3.2 Movendo e removendo Blocos

Os Blocos podem ser alterados, através dos icones de configuragao disponiveis no
ambiente (item 2.1 - Ativando Edicao, Figura 6), que permitem remover, mover, mostrar
ou ocultar qualquer bloco. Ao mover um bloco de uma coluna para outra (do lado
esquerdo para o direito, por exemplo), este, automaticamente, desloca-se para o lado
desejado, basta mové-lo e posiciona-lo no local mais adequado a sua area de trabalho.
Caso seja excluido um bloco por engano, basta realizar o mesmo procedimento inicial
para acrescentar novamente o bloco (item 2.3.1 - Acrescentando Blocos) - isso porque
ele retorna ao local de origem.

Outra funcionalidade existente nos blocos é a possibilidade de minimiza-los para
as laterais. Para ativar esta funcao basta clicar no item Mover isto para a dock,
localizado no canto superior direito de cada bloco (Figura 11). Ao clicar neste item o
bloco sera posicionado em uma barra, na lateral esquerda da tela. Para que o bloco volte
ao local anterior, vocé deve clicar no item Remover todos do dock, localizado na barra

lateral, abaixo dos blocos minimizados (Figura 11).
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s MANUAIS  INFORMACOES  CONTATOS
Minha pagina inicial Meus cVicina Moodle
CONFIGURAGOES =[] Programacao
¥ Administracao do Seja bem-vindo a Oficina Moodle da
curso
# Ativar edicio PUCRS VIRTUAL

# Editar configuragdes

¥ Usudrios
[E]Notas

Portugods - Beasi (9t b) [ ]

Esperamos encontra-lo neste Ambiente Virtual de Aprendizagem para
conhecermos as potencialidades do Moodle.

Figura 11 — Mover isto para a dock

Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

A seguir, serao detalhadas algumas das funcionalidades que os professores da

PUCRS costumam utilizar como blocos, sendo que a selecdo destes fica a critério de cada

professor.
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3 TRABALHANDO COM OS BLOCOS

3.1 Bloco Navegacao

Este bloco reune os links de navegacao da pagina MOODLE de forma geral e nao
apenas referente ao ambiente do curso. Ali se encontram “atalhos” para diversas paginas
do MOODLE, tais como, Minha pagina Inicial, Pagina Inicial do Site, MOODLE PUCRS, Meu

Perfil e Meus Cursos. Para acessa-las basta clicar no /ink desejado.

3.2 Bloco Configuracoes

Este € um bloco de ambito administrativo (Figura 12), visualizado em sua
totalidade somente pelo professor — o aluno visualiza no Bloco Configuragoes o item
Minhas configuracbes de Perfil, e/ou o item Notas, na Administracao do Curso, sendo
gue a visualizacdo deste Ultimo é uma opcgao definida pelo professor — o que sera
detalhado mais adiante. Os trés itens existentes neste bloco sdo Administracdo do Curso,
Mudar papel para... , e Minhas Configuragbes de Perfil, os quais serao explicitados a

seguir.
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PUC

kS MANUAIS INFORMAGOES CONTATOS
Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Ativar edicio
=[] Programacao NAVEGACAO =0

¥ Banco de questoes

) Arquivos de curso
legados Moodle 1.9

¥ Mudar papel para... E—
B Estudante

¥ Minhas configuragdes €=
de perfil

" Modificar perfil
® Mudar a senha

= Chaves de seguranca
% Mensagens

¥ Blogs

Equipe do Curso.

[£] Forum de avisos e noticias da Oficina

Plano do Curso

B Cronograma

[ Lista de Atividades

I8 Equipe da Oficina

[ Lista de Alunos

Escreva sobre a disciplina

[5) Tabela

|=| Forum Avaliativo - Modulo |
Questionario de Avaliacao do Curso

[E] Teste 02.12

Recurso

[ Prorrogacio do TCC - Orientages gerais

= dss S i i . o Mk pdeta B
Administracio do  €—— Seja bem-vindo a Oficina Moodle da E plgna Inal
curso ® Ppdagina inicial do site
& Ativar edicio PUCRS VIRTUAL » Moodle PUCRS
3 Editar configuragdes P Meu perfil
» Usuérios l,spertam()s encontra-lo neste Ambiente Vut(u.al de e ——
ENotas Aprendizagem para conhecermos as potencialidades

do Moodle.
[ Backup
[CglRestaurar Estamos a disposicdo para auxilia-lo sempre que
& importar necessario.
) Reconfigurar

Figura 12 - Bloco Configuragoes

Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

3.2.1 Administracao do Curso

No item Administracdo do Curso sdao apresentadas as seguintes

funcionalidades: Ativar Edicdo, Editar Configuracoes, Usuarios, Notas, Backup, Restaurar,
Importar, Reconfigurar, Banco de questboes e Arquivos de curso legados MOODLE 1.9.

Essas funcdes serdo vistas de forma mais detalhada nos préoximos pontos.
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3.2.1.1 Ativar Edicao

A primeira opcao é a fungao de ativar edicao, que possibilita ao professor iniciar a

organizacao da sua area de trabalho, conforme ja mencionada no item 2.1 deste manual.

3.2.1.2 Editar Configuracbes

Clicando na segunda opcao, Editar Configuracdes, vocé tem acesso a pagina de
configuracao de sua area de trabalho (Figura 13). Neste espaco podem ser estabelecidas

todas as escolhas para o formato geral de um curso/disciplina, detalhadas na sequéncia.

3 MANUAIS INFORMAGOES CONTATOS

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Editar

CONFIGURACOES = ; : x
9 =0 Editar configuracoes do curso

¥ Administracao do Geral
curso

Categoria@  |Oficinas Moodle v
& Ativar edicao

Nome completo Oficina Moodle

4 Editar configuragdes
S @
Usudrios 2
Nome breve do Oficina Moodle
[E]Notas
curso @
[®Backup :
Numero de
[@Restaurar . K %
identificacao do
Importar curso @
& Reconfigurar Sumbio d =
umano do - - - &
» Banco de questdes cwrso @ Famdia da font ~ | Tamanho da fc - | Formatagio |~ |4 el |
£ Arquivos de curso BZUmx X|EESE J2@mA-2- |
legados Moodle 1.9 T = iE o 2 Ala™ Q2 A v -
¥ Mudar papel para... Esta oficina visa capacitar os professores da PUCRS nos recursos

tecnolégicos do ambiente virtual Moodle para sua utilizagdo nas suas

» Minhas configuracdes disciplinas em sua Unidade Académica.

de perfil

NAVEGAGAO =0

Minha pagina inicial

= Pagina inicial do site Caminho: 4
P Moodle PUCRS Formato @ |Formato Tépicos [v]

¥ Meu perfil Nimero de [6 [v]

¥ Meus cursos semanas ou

b_coa tanicos

Figura 13 - Editar Configuracoes - Parte 1
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

o Categoria: aqui vocé pode escolher a categoria mais adequada ao seu curso. A

categoria escolhida determina a posicao do seu curso na lista de cursos para que os
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alunos o encontrem com facilidade. As opgdes de categorias sao definidas
previamente pelo Administrador do sistema MOODLE.

Nome completo: vocé deve verificar se o0 nome indicado esta correto nesta lacuna,
pois ele é criado automaticamente no sistema de cadastramento do curso/disciplina.
O nome completo do curso/disciplina é visualizado no alto da pagina inicial e nas
listas de cursos existentes na Instituicdo. Na PUCRS, este campo esta indisponivel
ao professor para modificagoes.

Nome breve: o MOODLE estabelece um nome padrao para a disciplina em questao.
Este nome breve sera utilizado em alguns lugares no ambiente do curso, em
substituicdio ao nome completo (por exemplo: na descricao do assunto nas
mensagens de e-mail). Na PUCRS, este campo estd indisponivel ao professor para
modificacdes.

Namero de identificacdo do curso: é utilizado apenas nos processos de
comunicagcdo com sistemas externos, sendo que o mesmo ndo é visualizado na
interface do curso/disciplina. Na PUCRS, este campo esta indisponivel ao professor
para modificagoes.

Sumario do curso: neste campo vocé pode redigir uma breve descricao de seu
curso/disciplina, o que sera visualizada na lista geral dos cursos da Instituicdo. Esta
descricdo, que deve ser clara e objetiva, sera visualizada por qualquer usuario
cadastrado no ambiente MOODLE da PUCRS, inclusive por visitantes.

Formato: existem seis opcdes de formato (Formato Um Tdpico, Formato SCORM,
Formato Social, Tdpicos Recolhidos, Formato Topicos, Formato Semanal) para
cursos no ambiente MOODLE. Cada um dos formatos altera o /ayout da pagina inicial
do curso/disciplina. A seguir, serdao detalhados os dois formatos mais utilizados na
PUCRS:

e Formato Topicos: neste formato (Figura 14) o curso/disciplina é dividido em
tépicos/modulos, nos quais vocé pode separar o conteudo de acordo com as
suas necessidades e metodologia aplicada. Os moddulos podem ser editados e
destacados por assuntos ou temas definidos pelo professor, nao sendo

limitados por datas.
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¥ Oficina_ind1
| CONCEITOS BASICOS » Oficina_Ind2
=T 0 » Oficina_Ind4
(& Bate-papo ¥ Oficina_inds
= Sala de Entrega Tarefa Grupos (GRUPOS 459)
» Oficina_Ind7
P Oficina_Ind9
@u\w NTAS DE ('()MU@ ¥ Oficina_ind10
SO teBeneie » Oficina_Ind11
[Z] Bate-papo » Oficina_Ind12
Diario il
E Video Tutorial sobre o Moodle Y it lotia
Links sobre Moodle ¥ oficina_ind14
@& Guia de Funcionalidades do Moodle » Oficina_Ind15
[ Apresentacdo: Moodle (formato PPT) » Oficina_Ind3
§ Apresentacdo: Moodle (recurso Livro)
3 MATERIAL DE APOIO
- e
§ Forum resumido
[£.] Glossario de Termos Tecnolégicos
Manual do Professor - Ambiente de Aprendizagem Moodle UnB

Figura 14 - Formato Topicos
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Observacgao: Escolhendo o formato Tépicos, é possivel editar titulos na coluna
central da area, os Sumarios. Inicialmente, para que seja possivel realizar alguma

configuracao na area de trabalho do curso, ative a edicdo.

Sao apresentados icones para a configuracdo dos Sumarios, ao lado do numero
do tdpico. Posicionando o cursor do mouse sobre o icone, vocé visualiza a legenda Editar
sumario (em outros recursos ele tem a funcao de Atualizar). Esta configuracdo permite
gue sejam incluidos sumarios, ou seja, titulos para os tépicos, os quais serdao escolhidos

conforme a organizacdo do material na area do curso.
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s
Apresentagdo: Moodle (recurso Livro) (&= = |®| 77| @ Qe
@ Guia de Funcionalidades do Moodle (&= =2/ ||| |@® I 4
B8 Links sobre Moodle (&= =¥\ |CD I
O Tabela == @ 7|0 Q||@
[} video Tutorial sobre o Moodle &= =%/ |®| || @ Q@
B teste (=2 (@170 |©)]|®||&
B teste =|@|17|[@ Q)@

(& ]

0 Acrescentar recurso...

v O Acrescentar atividade...

Figura 15 - Sumario - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Clicando sobre o icone Editar sumario, indicado na Figura 15, na préxima pagina
é apresentado um editor de texto, com diversas possibilidades de edicao, no qual é
possivel escrever o titulo escolhido para o tdpico. Veja abaixo a Figura 16.

CONFIGURAQ‘@ES | ﬂ:] Sumisrio de Toplco 1 ACRESCENTAR UM BLOCO
& 7
Utilizaro ¥ AdIGIORaT
nome de =
secao
padrao
Nome da
secao
SUmario  Famiia dafont = | Tamanho dafc - | Formatagio  ~ | AL
@ BZ Jacx, | EERJEHWA-2-
=== @ 2 AN 2 A -
Caminho: 4
Salvar mudancas { Cancelar J

Figura 16 — Sumario - Parte 2
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Campus Central
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Ao selecionar o texto para o sumario, é possivel modificar a fonte do texto,
alterar seu tamanho, deixa-lo em negrito, ou mesmo modificar a cor da fonte. Logo apds,
clique sobre o botdo Salvar Mudancas, retornando a area de trabalho e visualizando o
resultado final da configuragao realizada - um novo titulo.

CONFIGURAGGES O Sumério de Tépico 1 ACRESCENTAR UM BLOCO
ilizar v
ey Adicionar,
nome de
secan
padrao
Nome da
secan

Suma-rio Farniia da font ~ | 4 (14pt) ~|Pardgrafo = ||¥) Rl
Ol sromxx s 7camA-2-n
S |2 Aloc® Q F|wmF -

CONCEITOS BASICOS|

Caminho: p » span » strong

Salvar mudangas ‘ Cancelar ‘

Figura 17 - Sumario - Parte 3
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Na parte superior da area de trabalho, ha um tdépico sem numeracao (topico
zero), um tépico de cunho mais administrativo, no qual se costuma inserir materiais
referentes a organizacdo geral de um curso. Neste tépico, é possivel editar no sumario
uma apresentacdo, ou um texto semelhante a um cabecalho para o curso. Neste caso, o
texto registrado no sumario é centralizado, apresentando o curso. Para alterar os titulos

existentes, é so editar sumario novamente e alterar a edigao realizada.

Caso vocé queira modificar a ordem dos tdpicos com os sumarios editados, na

lateral de cada tépico vocé visualiza outros icones de configuracdo, podendo movimentar
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os tépicos para o local desejado. Também é possivel ocultar um tépico inteiro, clicando
sobre o icone ocultar. Veja as indicacdes (Figura 18).

CONCEITOS BASICOS
V4

# Apresentacdo: Moodle (recurso Livro) (&= |9 7|80 Qs

@ Guia de Funcionalidades do Moodle & =9/ |¥¥] 7| &9 | |=
B8 Links sobre Moodle (&= =%/ ||| @ O] =
) Tabela ==/ @7 @ O)|@

[) video Tutorial sobre o Moodle (&= =¥/ @0 *
=3 Wl n
B teste =/ |®|7| @ Q) |®]|&
”n

= teste =97 @ Q)@

@ Acrescentar recurso... - @ Acrescentar atividade. .

Figura 18 - Sumario - Parte 4
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Formato Semanal: neste formato (Figura 19) o curso também ¢é dividido por
moddulos, um modulo para cada semana, porém, na parte superior de cada
modulo, serd destacada a data de inicio e fim do mesmo, definida pelo sistema,

de acordo com a data configurada para inicio do curso (veja adiante).
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CONCEITOS BASICOS » Oficina_Ind4
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[£] Bate-papo » Oficina_Ind7
{= Sala de Entrega Tarefa Grupos (GRUPOS 459)
» Oficina_Ind9
FEOY > g:n
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! » Oficina_ind11
FERRAMENTAS DE COMUNICACAO e
- 2 : » Oficina_Ind12
[=] Bate-papo » Oficina_Ind13
§il pidrio » Oficina_Ind14
B Vlvdeo Tutorial sobre o Moodle » Oficina_ind15
[ Links sobre moodle >

@ Guia de Funcionalidades do Moodle Oficina_ind3
[# Apresentacdo: Moodle (formato PPT)
# Apresentacdo: Moodle (recurso Livro)

17 abril - 23 abril

MATERIAL DE APOIO
o> rtagae

# Forum resumido

[ Glossario de Termos Tecnolégicos

Figura 19 - Formato Semanal
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

o NuUmero de semanas ou tépicos: esta configuracao é destinada apenas para os
Formatos de um curso/disciplina Semanal e Topicos. No Formato Semanal o
professor define o nUmero de semanas que o curso terd, a partir da data inicial até
seu encerramento. No Formato Topicos, define-se o numero de mddulos que o
curso/disciplina tera. Nos dois casos, o numero definido corresponde ao numero de
modulos criados na parte central da pagina principal do curso. O numero de
semanas ou topicos pode ser alterado a qualquer momento.

Voltando a pagina de configuracao, observe a Figura 20.
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Datadeinicio |3 || abril v |/2008 v |
do curso @
Secoes |Secdes escondidas sdo completamente invisiveis | v |
escondidas @
Quantas noticias |4 V\
mostrar @
Mostrar livro de | Sim ll
notas aos
estudantes @
Mostrar relatorio |N3o ”v:l
das atividades
@
Tamanho |500Kb |v |
maximo de
upload @
Arquivos de |Sim V|
curso legados
Moodle 1.9 @

Forcar tema |N&o forcar v

Figura 20 - Editar Configuragées - Parte 2
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Data de inicio do curso: neste campo vocé define a data de inicio do curso. Se o
formato do seu curso for Semanal, a data de inicio afetard nas datas estabelecidas
nos modulos, nas semanas definidas do curso ou disciplina. Isto significa que a
primeira semana do Formato Semanal sera definida de acordo com a data indicada
para o inicio do curso e assim sucessivamente. Esta configuracao nao se aplica aos
cursos que utilizam outros formatos.

Secoes escondidas: neste campo vocé define a modalidade de visualizagdo das
secbes (mddulos ou arquivos da pagina inicial), que foram marcadas pelo
professor/administrador do curso/disciplina como ocultas. A opgcao Secoes
escondidas s§o mostradas contraidas define que as secdes aparecerao aos alunos de
forma reduzida, com a area das atividades contraida e com a cor da secao alterada,
normalmente em cinza, definindo o titulo do tépico como N&o Disponivel. A secao é
visualizada, mas os conteldos da secao ficam escondidos. Essa opcdo pode ser Uutil
em cursos com o Formato Semanal, para indicar semanas de férias, recesso de aula,
entre outros. J& na opcgdo, Secdes escondidas sdo completamente invisiveis, nao
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serao visualizadas pelo aluno enquanto forem marcadas como ocultas pelo
professor.

Quantas noticias mostrar: esta opcao devera ser marcada apenas se vocé inseriu
na sua area de trabalho o Bloco Ultimas Noticias (item 3.14), pois neste item é
definido quantas noticias recentes serdo mostradas aos alunos nesse bloco.

Mostrar livro de notas aos estudantes: a maioria das atividades disponibilizadas
no ambiente pode ser avaliada através da atribuicdo de um grau, critérios ou
conceitos. Se vocé ativar esta opcao, o l/ink Notas ficara disponivel ao aluno, no
Bloco Configuragoes, no item Administracao do Curso, na pagina inicial de um
curso/disciplina. Ao acessar esse link, todas as atividades passiveis de avaliacdo
serdo visualizadas pelo aluno em uma planilha, assim como as notas atribuidas a
essas atividades.

Mostrar relatério das atividades: ativar essa configuracao permite o acesso de
cada estudante ao relatério das suas atividades. Este relatdrio geral contém uma
lista de todas as atividades realizadas, arquivo detalhado de todas as atividades do
usuario no curso/disciplina, e das mensagens individuais postadas nos foruns. Como
professor, vocé terd acesso continuamente a esses relatorios sempre que precisar
(ativada ou ndo essa opgao), para isso, basta acessar o item especifico de relatdrio
de cada estudante.

Tamanho Maximo de Upload: neste campo vocé define o tamanho maximo dos
arquivos que os alunos podem enviar para o ambiente do curso/disciplina (férum e
sala de entrega). O tamanho maximo de um arquivo estd limitado as opgdes deste
item. O tamanho de um arquivo podera também ser configurado em cada uma das
atividades disponibilizadas pelo professor.

Forcar tema: neste campo vocé pode definir os padrdes de cores e fonte (/layout)
da sua area de trabalho. Ao optar por um estilo de tema ou troca-lo, deve-se salvar
as mudancas, para verificar se o tema escolhido para a sua area esta de acordo com
as suas necessidades. Este procedimento deve ser feito a cada troca de tema.

Seguindo a mesma pagina de configuracao, observe a Figura 21.

37
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Grupos

Modalidade |Nenhum grupo  [v|
grupo @
Forgar |N&o|v|
modalidade
grupo @
Agrupamento |Nenhum ﬂ
padrao

Disponibilidade

Disponibilidade Este curso pode ser acessado pelos participantes

o

®

Idioma

Forcar lingua |N&o forcar :J

Progresso do aluno

Acompanhamento | Desativado, ndo é exibido nas configuracdes de atividade v]
de Condusao

Acompanhamento
de Condusao
comega na
inscricao

Salvar mudan(;as] [Cancelar]

Figura 21 - Editar Configuracoes - Parte 3
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

o Modalidade grupo: esta configuragao possui trés opgdes: Nenhum grupo - nao
ha sub-grupos, todos fazem parte de uma grande comunidade; Grupos separados
- cada membro de grupo pode ver apenas seu préprio grupos, os outros sao
invisiveis; e Grupos visiveis - cada membro do grupo trabalha no seu proprio
grupo mas pode também ver outros grupos. O tipo de grupo definido no nivel do
curso € o padrao para todas as atividades do curso. Cada atividade que suporta
grupos pode também definir seu préprio tipo de grupo, mas se o tipo de grupo é

forcado no nivel do curso, o tipo de grupo para cada atividade é ignorado.
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Forcar modalidade grupo: neste campo vocé pode escolher por ndo dividir os
alunos, nao criando grupos, ou entdo dividi-los em grupos, optando por grupos
separados (um grupo ndo visualiza o outro) ou grupos visiveis (um grupo visualiza o
outro). A criacao de grupos esta detalhada no item 3.2.1.3.1 deste manual.
Agrupamento padrao: neste campo vocé tem a possibilidade de indicar o
agrupamento que serda utilizado como padrdo no caso de configurar uma atividade
para agrupamentos (capitulos 5). Se vocé preferir ndo indicar um dos agrupamentos
ja formados (veja item 3.2.1.3.2 Agrupamentos), como padrao, escolha a opcgdo
Nenhum neste campo; neste caso, o agrupamento sera selecionado na atividade.
Disponibilidade: esta configuracao determina se o0 curso aparece na lista de
cursos. Este campo esta indisponivel ao professor para modificagoes.

Forcar lingua: neste campo vocé pode escolher se o idioma do seu curso/disciplina
(exceto parte de algum conteddo por vocé inserido) esteja em lingua inglesa ou
portuguesa ou se o usuario podera escolher uma dessas linguas quando for utilizar o
ambiente. O indicado é selecionar a lingua Portugués — Brasil (pt_br).

Progresso do Aluno: esta configuracao possibilita que o professor acompanhe o
progresso de cada aluno. Quando esta funcdo é habilitada, é incluido no bloco
Configuragdbes um item denominado Acompanhamento de conclusao, o qual

podera ser configurado de acordo com a proposta/necessidade de cada professor.

Observacdo: habilitado o Progresso do Aluno, também, ao final da configuracdao de

atividades e recursos, é incluido um item de configuracdo denominado Verificacao da

conclusao das atividades no curso, detalhado a seguir.

e Acompanhamento de Conclusdo: se habilitada, a completacdo de atividade é
acompanhada, manual ou automaticamente (veja opgdes a serem
selecionadas no item), sob certas condicdoes - é possivel configurar
multiplas condicdes (veja na configuracdao de atividades e recursos, o
Acesso restrito). Nesse caso, a atividade sé sera considerada completa
guando TODAS as condicdes forem satisfeitas. Uma marca préoximo ao nome

da atividade, na area de trabalho, indicara que ela foi completada.
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e Requer nota (item disponivel para atividade): se habilitado, a atividade sera
considerada completada quando o estudante receber uma nota. Os icones
de aprovado ou reprovado podem ser exibidos se for fixada uma nota de
aprovacao para a atividade.

e Requer visualizagdao (item disponivel para recursos): deve ser habilitada
para que o aluno visualize o recurso a fim de conclui-lo. Se a completacao
do recurso for acompanhada automaticamente, obrigatoriamente este item
deve ser habilitado.

e Espere conclusdo em: é possivel especificar uma data em que a atividade
esta prevista para ser concluida. A data nao € mostrada aos alunos e sé é

exibida no relatorio de conclusdo da atividade.

Finalizada as configuracdes desta opcdo, clique no botdo Salvar Mudancas. E
importante salientar que em todas as mudancas realizadas nas configuragdes de um
curso/disciplina, as operagdoes devem ser salvas clicando ao final da pagina no botdo

Salvar Mudancgas para que possa visualizar as alteragoes.

3.2.1.3 Usuarios

O item usuarios traz opgdes referentes a possibilidade de dividir os alunos em
grupos e agrupamentos. A opgao Grupos permite que uma turma de alunos seja dividida
em pequenos ou grandes grupos, sendo que cada um deles podera ter acesso a um
féorum ou a uma sala de bate-papo exclusivos, por exemplo. O professor também tera a
opcao de visualizar resultados de atividades da turma toda ou por grupos. O MOODLE
possibilita criar grupo por grupo, selecionando cada um dos participantes ou entao a
criacdo automatica de grupos, detalhados na sequéncia. Outra possibilidade nessa opgao
de configuracao é a formacgao de Agrupamentos, que permite que somente um grupo de

alunos acesse determinada atividade da disciplina/curso.

3.2.1.3.1 Grupos
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Para criar um grupo, clique na opgao Grupos localizado no Bloco Configuragoes
como mostra a figura abaixo.

a5 MANUAIS INFORMAGOES CONTATOS
Minha pagina inicial ~ Meus cursos  Oficina Moodle Ativar edicao)
CONFIGURACOES =[] Programacao NAVEGACAO BED
- ini = & 8 & e = Minha pagina inicial
Admilnistracdo do Seja bem-vindo a Oficina Moodle da e Pogh
curso = Pagina inicial do site
& Ativar edicdo PUCRS VIRTUAL » Moodle PUCRS
i Editar configuragdes > Meu perfil
¥ Usudrios tspe(rjanlos en(onlra'l? neste Ambiente Vll'(lllzl (;e v Meus cursos
Aprendizagem para conhecermos as potencialidades
@GNPOK P g9 p P > i
[ Notas do Moodle.
" » Insercio em EAD.
Backy s a dis ica ilia
& P Estamos a disposicdo para auxilia-lo sempre que » Oficina CEAD
@ Restaurar necessario. g, Liowe
[ importar : Oficina Ir. Evilazio
& Reconfigurar Equipe do Curso. P Oficina_inst
- v ina Mood|
¥ Banco de questdes =| Férum de avisos e noticias da Oficina Ciicin =
rjArquivos de curso plano do Curso ¥ participantes
legados Moodle 1.9 8 Cronograma » Relatérios
Lista de Atividades
» Mudar papel para... B i eda (‘)‘;;c:\a ¥ Geral
B3 Equipe » Tépico1

Figura 22 - Grupos
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Na préxima pagina, vocé visualiza duas colunas (espaco) em branco sem grupo e

dois botdes ao final da pagina: Criar Grupo e Criar grupos Automaticamente (Figura 23).
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CONFIGURAGOES =M couis || derumamainion | |- vess gira NAVEGACAO =M
¥ Administracao do Minha pagina inicial
curso ° Pagina inicial do site
o Ativar edicdo Oficina Moodle Grupos ¥ Moodle PUCRS
1 Editar configuragdes > M rfil
: " Grupos: Membros de: ek
Usuarios ¥ Meus cursos
22 Grupos » GFM
[E]Notas ¥ Insercio em EAD.
Backu
[ Backup » Oficina CEAD
[@Restaurar
[ Importar » oficina Ir. Evilazio
) Reconfigurar ¥ Oficina_inst
¥ Banco de questdes ¥ Oficina Moodle
L) Arquivos de curso » Pparticipantes
legados Moodle 1.9 » Relatérios
» Mudar papel para... ¥ Geral
> » Topico 1
:jmnhasf‘clonflguracoes [Mostrar membros do gmpo] [Adidonarlremover usué:iosl ¥ Tépico 2
e perfi
- » Topico 3
[Editar configuracdes de grupos]
¥ Tépico 4
[Exduir grupo selecionado] » Topico 5
Criar grupo
m ¥ OficinaMoodleTeste
[Criar grupos automaticamente] ¥ Oficina_indt
» oOficina_ind2
lmportar grupos ¥ Oficina_Ind4
»_Oficina_IndS

Figura 23 - Criar Grupos
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Caso vocé queira criar grupo por grupo, manualmente, clique no botdo Criar
Grupo (Figura 23), que o remeterd para uma pagina de configuracdo com algumas
informagdes a serem preenchidas, detalhadas a seguir (Figura 24).
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CONFIGURACOES =0 Nome do NAVEGACAO ] 1
grupo”®
¥ Administracao do Descricao || Famiia da font = || Tamanho da fo - || FormatacBo Pl Minha pagina inicial
cursc.v B do grupo BZUx x|E=E= 72 &E@mA-2- * Pagina inicial do site
# Ativar edicao — = = P Moodle PUCRS
3 Editar configuragdes =i= = 2 Ala® Q F/wm - P Meu perfil
» Usuarios ¥ Meus cursos
|El|Notas » GFM
Siz::srar P Insercio em EAD.
= » Oficina CEAD
J’;Impm‘,ar ¥ oficina Ir. Evilazio
& Reconfigurar :
¥ Banco de questoes P Oficina_inst
Arquivos de curso ¥ Oficina Moodle
legados Moodle 1.9 Caminha: ¥ Pparticipantes
¥ Mudar papel para... Codigo de O Mostrar P Relatorios
inscricao ¥ Geral
» Minhas configuracdes @ » Topico 1
de perfil Ocultar |[N&o|w] ¥ Tépico 2
imagem » Tépico 3
A N?Za 4 Topico 4
imagem @ Nenhum arquivo anexado » Tépico 5
» Tépico 6
» OficinamoodleTeste
[Salvar mudanqasJ [Cancelar] b oficina Ind1
Este form contém campos obrigatdrios 5
» Oficina_Ind2

Figura 24 - Criar Grupos - Nome e descrigao
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

o Nome do grupo: neste campo (obrigatério), vocé deve indicar o nome de cada
grupo, como por exemplo, Grupo A, Grupo B, entre outros.
o Descricao do grupo: neste campo vocé deve inserir uma descricdao do grupo ou do

tema de trabalho, se for necessario.

As opcoes de configuracdes como Cddigo de inscricdo, Ocultar imagem e Nova
imagem, sao opgdes de preenchimento nao obrigatdrias.
Apds o preenchimento dos campos, clique no botdo Salvar mudancas. Esse

procedimento serd sempre necessario para a criacdo de um novo grupo em seu

curso/disciplina.
Tendo criado os grupos, vocé devera inserir os alunos que irdo compor cada um
deles, e para isso, vocé deve inicialmente selecionar o grupo desejado, no campo a

esquerda, e clicar no botao localizado abaixo do

campo direito, nomeado

Adicionar/remover usuarios (Figura 25).
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CONFIGURACOES =C NAVEGAGAO =0
& D Grupos Agrupamentos Visao geral e w
¥ Administracao do Minha pagina inicial
curso = Pagina inicial do site
& Ativar edicao Oficina Moodle Grupos » Moodle PUCRS
# Editar configuracoes | Y rfil
N xi Grupos: Membros de: GrupoA (0) Rt
Usuarios ¥ Meus cursos
[E]Notas |GrupoA (0) > GEM
B eackup » Insercio em EAD.
[Cg/Restaurar
"_3 » Oficina CEAD
gl Importar R = o
) Reconfigurar Oficina Ir. Evilazio
b ofici
» Banco de questdes Oficina_inst
W

[ Arquivos de curso Oficina Moodle

legados Moodle 1.9 » Pparticipantes
» ios
> Mudar papel para... > Relatorlo
Geral
» Minhas configuragoes » Tépico 1
de perfil {Mostrar membros do gmpo] [Adidonar/remover usuarios| » Topico 2
= » Topico 3
(Edi tar configuracées de grupos] >
Topico 4
[Exduir grupo se(edonado] » Tépico 5
% 4 Topico 6
¥ OficinamoodleTeste
[criar grupos automaticamente| ¥ oficina_ind1
» Oficina_Ind2
Importar grupos ¥ Oficina_ind4

Figura 25 - Criar Grupos - Componentes do Grupo
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Apds, vocé visualiza todos os usuarios inscritos/matriculados no seu
curso/disciplina (Figura 26). Para selecionar os usuarios que farao parte do grupo, é
preciso clicar em cima do nome do mesmo e clicar na seta indicadora Acrescentar (para
esquerda) para inserir o aluno selecionado. Caso tenha incluido um usuario por engano
ou se o0 mesmo nao faz parte do grupo, basta vocé clicar no nome do mesmo no campo

esquerdo e retirad-lo do grupo clicando na seta indicadora Remover (para direita).
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s m™ P%IT) ’ . EG A = M
CONFIGURACOES =0 Adicionar/remover usuérios: GrupoA NAVEGACHO i)
¥ Administragao do / Minha pagina inicial

cursc.w g > Membros do < Membros em Grupos do usuario Paginaiiiciabdaisite
# Ativar edicao grupo ) potencial selecionado: P Moodle PUCRS
3 Editar configuracoes P Meu perfil
» Usudrios Nenhum Professor (2) e
hig: INSTRUTOR ¥ Meus cursos
(& Notas INSTRUTOR > GFM
=
™ Backup Estudante (3) | / » Insercdo em EAD.
[FgRestaurar ALUNO VIR
e ALUNO VIR Oficina CEAD
(gl importar ALUNO VIR
& Reconfigurar

¥ Banco de questdes Oficina_inst

>

P Oficina Ir. Evilazio
»

Arquivos de curso ¥ Oficina Moodle

legados Moodle 1.9 P Pparticipantes
» Relatérios
> Mudar papel para... e
» Geral
» Minhas configuragoes » Tépico 1
de perfil ¥ Tépico 2
» Topico 3
Buscar Buscar 4 Topico 4
P Tépico 5
Limp ¥ Topico 6
Opgdes de busca p » OficinaMoodleTeste
¥ Oficina_ind1
Voltar aos grupos| / i
» Oficina_lnd2

Figura 26 - Criar Grupos - Selecionar alunos
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Faca esse mesmo procedimento para a criacdo de todos os grupos. Para voltar a

relacao de grupos, basta clicar no botdao Voltar aos grupos (Figura 26). Desta forma seu
curso/disciplina estara divido por grupos e vocé ja podera criar, por exemplo, atividades
como férum e bate-papo para interacdo interna dos grupos.
Observacdo: apods criar os grupos e estando na primeira pagina inicial dos grupos (Figura
25), vocé podera verificar quais sao os integrantes de determinado grupo clicando sobre
seu respectivo nome na coluna Grupos. Caso esta funcao nao esteja habilitada, clique no
botdao Mostrar membros dos grupos, localizado logo abaixo a esta coluna. Isso ocorre
devido a uma configuracdo indicada no perfil do seu usuario — o botdo estara ativo
guando vocé optar por nao utilizar as caracteristicas avancadas da Web (AJAX -
especificagao no item 3.2.3 - Minhas Configuragdes de perfil).

Retornando a Figura 25 (inicial do grupo), vocé ainda pode criar seus grupos de
forma automatica, determinando entre os participantes do curso/disciplina quantos

grupos deseja criar ou pelo numero de membros que cada grupo serd composto. Para
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isso, clique sobre o botdo Criar grupos automaticamente, que o remetera para a

configuracao desta opgao, detalhado na sequéncia (Figura 27).

¥ Administracdo do Criar grupos automaticamente Minha pagina inicial
curso I ® Ppagina inicial do site
# Ativar edicao Selecionar |Estudante (] P Moodle PUCRS
i Editar configuragbes SRR 7' P Meu perfil
4 Usudrios do papel ¥ Meus cursos
’l:”m‘“ Especificar |Nimero de grupos [v| » GFM
;Backup Nimeio de ¥ Insercio em EAD.
ERestaurar grupos/membros ¥ Oficina CEAD
o SIVOLIAC ’ » oficina Ir. Evilazio
& Reconfigurar '

Evitar o -
E \ » Oficina_nst
Banco de questdes daltimo

) Arquivos de curso ¥ Oficina Moodle

grupo
legados Moodle 1.9 pequeno” ¥ Pparticipantes
» Mudar papel para... Distribuir | Aleatoriamente >l P Relatdrios
membros” » Geral
» Minhas configuracdes Esquema |Grupo @ » Tépico1
de perfil de nomes* ¥ Tépico 2
® - » Topico 3
Cri r | o
riarno | Novo agrupamento 1) > Tépico 4
agrupamento
P Tépico 5
Nome do » "
agrupamento Tapico'e

v

OficinaMoodleTeste

v

Oficina_Ind1

[Visualizagao| [Enviar] [Cancelar]

v

Oficina_Ind2

Figura 27 - Criar Grupos Automaticamente
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

o Selecionar membros do papel: neste campo vocé escolhe quais os participantes,
dentre as suas fungdes, irdo compor os grupos: Todos, Professor ou Estudante.

o Especificar: neste campo vocé determina a forma em que serao criados os grupos,
escolhendo umas das duas opc¢des: Numero de Grupos ou Membros por grupo.

o Namero de grupos/membros: conforme a sua opcao no campo anterior
(Especificar) determine neste campo o nimero de membros que cada grupo tera ou
o numero de grupos que sera criado.

o Evitar o altimo grupo pequeno (configuracdo avancada): ativando este campo,
caso o ultimo grupo formado contenha um numero de membros menores com
relacdo aos demais grupos criados, logo, 0os membros desse grupo serao

redistribuidos/agregados a outros grupos.
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o Distribuir membros (configuracdo avancada): neste campo vocé determina como
sera feita a distribuicdo dos participantes nos grupos dentre as seguintes opgoes:
Aleatoriamente; Alfabeticamente por primeiro nome, ultimo nome; Alfabeticamente
por ultimo nome, primeiro nome; ou Alfabeticamente pelo numero ID.

o Esquemas de nomes: neste campo vocé determina se os grupos serdo nomeados
de forma alfabética ou numérica. Para isso, utilize a expressdo Grupo@ para nomear
os grupos de forma alfabética (Grupo A, grupo B...), ou Grupo# para nomear 0S
grupos de forma numérica (Grupo 1, Grupo 2 ...).

o Criar no agrupamento: neste campo vocé pode escolher se deseja criar o grupo
em um agrupamento ja existente, em um novo ou se nao deseja criar o grupo
dentro de um agrupamento. Para isso, sao apresentadas neste campo as opgoes
N&o, Novo agrupamento, assim como 0s nomes de agrupamentos previamente
criados em seu curso/disciplina.

o Nome do agrupamento: neste campo vocé define um nome para 0 novo

agrupamento criado, se for o caso.

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Visualizacdo, para verificar como
foram criados os grupos (observe a Figura 28 utilizando esta fungao); Enviar, finalizando
o procedimento de criagdo automatica dos grupos; ou Cancelar, caso vocé queira desistir

dessa configuracao.
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OficinaMoodle Teste

Oficina_Ind1

[Visualizagao] [Enviar] [Cance{ar] Oficina_Ind2

Este form contém campos obrigatorios
Oficina_Ind4

Oficina_Ind5

Previa dos grupos oficina_Ind7

Grupos (2) Membros do grupo Numero Oficina_Ind9
de
usuaros

(3)

Oficina_Ind10
Oficina_Ind11
Oficina_Ind12
Oficina_Ind13

Grupo A ALUNO VIRTUAL C, ALUNO VIRTUAL B 2

Grupo B ALUNO VIRTUAL D 1 .
Oficina_Ind14

Oficina_Ind15

W W YW V- Y WYY VY'Y V"™

Oficina_Ind3

Figura 28 - Criar Grupos Automaticamente - Visualizar
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Outra possibilidade para criacdo de grupos é a funcao Importar Grupos,
localizada abaixo do botao Criar grupos automaticamente. Esse procedimento pode
ser feito através do envio de um arquivo de texto para o MOODLE. No entanto, o formato
(.csv) do arquivo deve ser da seguinte forma: cada linha do arquivo contém um registro,
cada registro é uma série de dados separados por virgulas, o primeiro registro contém
uma lista de campos que define o formato do resto do arquivo, nome do grupo é
obrigatério, jd os campos descricdo, cdédigo de inscricdo, foto, ocultar imagem sao

opcionais.

3.2.1.3.2  Agrupamentos

Um agrupamento € uma colegao de grupos dentro de um curso/disciplina. Estes
Agrupamentos poderdo ser utilizados em alguns Recursos e Atividades (Capitulos 4 e 5,
respectivamente), nos quais vocé pode determinar os agrupamentos que terdo acesso a
tais ferramentas. Esta indicacdo sera realizada nas configuracdes dos Recursos e
Atividade, detalhadas no Capitulo 4 e 5 deste manual. E interessante utilizar este recurso
guando vocé deseja que apenas determinado grupo de alunos realize uma atividade e

gue o restante ndo tenha acesso ou visualize essa atividade ou recurso na area do
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curso/disciplina. Para isso, primeiramente, vocé deverd criar grupos (item 3.2.1.3.1 -
Grupos) e apds associa-los a, um Agrupamento.
Acessando a ferramenta Grupos, vocé visualizara na tela representada na Figura

29, a aba Agrupamentos.

= — 2 m™
CONFIGURACOES =0 p— S— NAVEGACAO =0
¥ Administracao do Minha pagina inicial
curso = Pagina inicial do site
& Ativar edicao Oficina Moodle Grupos » Moodle PUCRS
# Editar configuracgées P M rfil
N - Grupos: Membros de: GrupoA (0) et
Usuarios ¥ Meus cursos
[E]Notas |GrupoA (0) > GFM
Beackup » Insercio em EAD.
[Cg/Restaurar
'_3 » Oficina CEAD
gl Importar » ca P
) Reconfigurar . Ofchna Ir. Evilazio
» Banco de questoes Oficina_Inst
E Arquivos de curso ¥ Oficina Moodle
legados Moodle 1.9 » Pparticipantes
» 3
> Mudar papel para... 4 Rolatorios
Geral
» Minhas Fonf iguragoes » Topico 1
de perfll [Mostrar membros do grupo] [Adidonar/remover usuén'os] » Topico 2
. = » Topico 3
LEdI tar configuracdes de gmpos] >
Topico 4
[Exduir grupo se(edonado] » Tépico 5
4 Topico 6
» OficinamoodleTeste
[criar grupos automaticamente ¥ oficina_ind1
» Oficina_Ind2
Importar grupos 4 Oficina_Ind4

Figura 29 - Agrupamentos
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Ao clicar sobre a aba indicada na proxima pagina (Figura 30) é apresentada uma

tabela na qual ira constar a relagdo de Agrupamentos existentes na area do

curso/disciplina. Para criar um ou mais Agrupamentos, clique sobre o botao indicado,

Criar agrupamento.

49
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br

PUC



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

@ MANUAIS  INFORMACOES ~ CONTATOS
Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Usuérios
= v A =
CONFIGURAGOES BED | | - | NAVEGAGAO =0
¥ Administracao do Minha pagina inicial
curso ® Pagina inicial do site
& Ativar edicao Agrupamentos P Moodle PUCRS
# Editar configuracies > Meu perfil
¥ Usudrios Agrupamento Grupos / Atividades Editar N
& Grupos > GFM
(EENotas Criar agrupamento » Insercio em EAD.
[ Backup b i
Oficina CEAD
[CéRestaurar
5 importar ¥ oficina Ir. Evilazio

Figura 30 - Criar agrupamento
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Na préxima pagina, vocé deve preencher os seguintes campos, como mostra a
Figura 31.

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Participantes

CONFIGURAGOES BB criara grupamento NAVEGACAO BD
¥ Administracao do Nome do Minha pagina inicial
curso agrupamento ® Pagina inicial do site
# Ativar ediio z » Moodle PUCRS
3 Editar configuragdes Descricdo | pamiiada font - || Tamanhoda fc~ | Formatagio ~ || | a8 253 > Meu perfil
» Usudrios © Bz ygex x| EEE S EEA L]0 v Meus cursos
[E]Notas agrupamento s @\ 2 Al Q F|w= - > GFm
[ Backup » Insercio em EAD.
s o ¥ Oficina CEAD
5@ importar
S Reconfigurar ¥ Oficina Ir. Evilazio
» Banco de questdes ¥ Oficina_inst
Q) Arquivos de curso ¥ Oficina Moodle
legados Moodle 1.9 » Pparticipantes
> Mudar papel para... > Relatrios
» Geral
» Minhas configuragoes Caminho: » Tépico 1
de perfil » Tépico 2
[salvar mudancas| [Cancelar] » Topico 3
Este form contém campos obrigatorios » Topico 4

Figura 31 - Agrupamentos — Nome e descricao
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012
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o Nome do agrupamento: insira o nome/titulo que identificara o agrupamento que
esta sendo criado e que sera visualizado pelos alunos na area de trabalho.

o Descricao do agrupamento: insira uma breve descricao ou caracterizagao do
agrupamento que esta sendo criado.

Realizados esses procedimentos, clique no botao Salvar mudancas se deseja
concluir a configuracdo e retornar para sua area de trabalho; ou Cancelar, caso vocé
queira desistir da criagao deste agrupamento.

Ao salvar mudancas, vocé retornara para a aba inicial do agrupamento (Figura
32). A primeira coluna indica o nome do Agrupamento; a segunda, 0s grupos que estdo
vinculados ao Agrupamento; a terceira, o numero de atividades vinculadas ao
agrupamento; e a ultima coluna apresenta os icones de configuracao Modificar, Cancelar
e Mostrar grupos, respectivamente. Ao clicar sobre o Ultimo icone de configuragao
(Mostrar grupos nos agrupamentos) vocé tem a possibilidade de adicionar grupos,

criados anteriormente, ao respectivo Agrupamento, o que sera detalhado a seguir.

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Usudrios

CONFIGURAGOES - NAVEGACAO =
¢ E Grupos Agrupamentos Visao gerat A E
¥ Administracao do Minha pagina inicial
curso Pagina inicial do site
# Ativar edicao
y C Agrupamentos » Moodle PUCRS
Editar configuracdes > Meu perfil
¥ Usuarios ‘f’uﬁmnlo e sy ¥ Meus cursos
3, Grupos grupamento - Nenhum 0 P GFM
3
E”Dms Tarefa 1 » Insercio em EAD.
= Backy|
= P » Oficina CEAD
S Restaurar )
— —_— Oficina Ir. Evilazio
(g importar Criar agrupamen to| b
& Reconfigurar Oficina_lnst
» Banco de guestdes ~_Oficina Moodle

Figura 32 — Agrupamentos - Criar agrupamento - Tabela
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Agrupamento - Adicionar/remover grupos
O campo circulado na Figura 33, na coluna Membros Potenciais, apresenta lista

de grupos ja criados na sua area/disciplina, conforme o item 3.2.1.3.1 Grupos. E possivel
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criar um agrupamento contendo um ou mais grupos, independente do numero de

componentes dos mesmos.

Minha péagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Usudrios
CONFIGURACOES = Adicionar/removergrupos: Agrupamento - Tarefa 1 NAYEGACRO =0
¥ Administracao do Membros existentes: 0 [: '('\;mb(;r potenciais: 2 Minha pagina inicial
ru|
curso :] GmgoB Pagina inicial do site
& Ativar edicao » Moodle PUCRS
1 Editar configuracges » Meu perfil
¥ Usuarios ¥ Meus cursos
28 Grupos > GFM
=
[E]Notas » Insercio em EAD.
= Backu
Backup » Oficina CEAD
[ Restaurar SR _
[ Importar Oficina Ir. Evilazio
&) Reconfigurar » Oficina_Inst
¥ Banco de questdes ¥ Oficina Moodle
TyArquivos de curso » Participantes
legados Moodle 1.9 P Relatérios
» Mudar papel para... » Geral
= » Topico 1
Minhas configuracoes Voltar aos agrupamen tos ek
G agrup ¥ Tépico 2

Figura 33 - Agrupamentos - Adicionar/remover grupos - Acrescentar
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Para acrescentar grupos a um Agrupamento, clique sobre o nome do grupo
desejado, por exemplo, Grupo A, e a seguir, cligue sobre o botao Acrescentar, o que
fard com que o Grupo A se desloque para a coluna Membros existentes. Neste campo é
que serao listados os grupos(s) que estao fazendo parte do Agrupamento (Figura 34).

Caso vocé queira remover, por exemplo, o Grupo A do Agrupamento, circulado na
figura, clique sobre o nome do grupo e logo no botdo Remover. Assim, este retornara
para a lista de grupos, junto aos demais, deixando de fazer parte do agrupamento.

Para retornar a tabela dos Agrupamentos (Figura 34), clique sobre o botdo

indicado, na parte inferior da tela, Voltar aos agrupamentos.
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Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Usudrios
CONRGURAGOES =0 Adicionar/remover grupos: Agrupamento - Tarefa 1 NAVEGAGHD =0
v Administracio do emhro eﬁstent?{\ : Membros potenciais: 1 Minha pagina inicial
Qerupos 3 (tonoie]  [GUPO sgina inicia do 5
curso @ Pagina inicial do site
# Ativar edicao P Moodle PUCRS
43 Editar configuracdes P Meu perfil
¥ Usuarios ¥ Meus cursos
28, Grupos > GFM
(ENotas » Insercio em EAD.
)Backuy
= . » Oficina CEAD
[@Restaurar ¥ B —_—
[ importar Oficina Ir. Evilazio
) Reconfigurar P Oficina_inst
» Banco de questdes ¥ Oficina Moodle
L) Arquivos de curso ¥ Participantes
legados Moodle 1.9 P Relatérios
» Mudar papel para... » Geral
» Topico 1
> Minhas configuraies  (Voltaraos agrupaments]
I G gurag Voltar aos agrupamentos » Topico 2

Figura 34 — Agrupamentos - Adicionar/remover grupos — Remover
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

O Grupo A, selecionado anteriormente para compor o Agrupamento, €
apresentado na coluna Grupos, conforme mostra a seguir a Figura 35. Entdo, o
Agrupamento para a tarefa A (nome definido aleatoriamente) é formado somente pelo
Grupo A. A coluna Atividades, com o zero, apresentarda a quantidade de tarefas
vinculadas a este Agrupamento, o que sera detalhado nas configuracées das respectivas
atividades, mais adiante.

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Usuérios
CONFIGURAGOES = NAVEGACAO -
¢ [D Grupos Agrupamentos Visdo geral o [D
¥ Administracao do Minha pdgina inicial
curso ® Pagina inicial do site
& Ativar edicao Agrupamentos P Moodle PUCRS
# Editar configuragdes P Meu perfil
¥ Usuarios SSliyamente S i ion ¥ Meus cursos
8, Grupos Agrupamento - 0 rd > GFM
(E]Notas Tarefat o » Insercao em EAD.
Backuy
[ Backup & » Oficina CEAD
[F Restaurar
(g importar P Oficina Ir. Evilazio
po Criar agrupamento p—
#J Reconfigurar icina_Inst
13 " - ¥ _Oficios Moodl

Figura 35 - Agrupamentos - Grupos no agrupamento
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Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

3.2.1.4 Relatorios

Nesta opcdo vocé pode obter Relatdrios variados de acesso, como por exemplo,

relatério de todos os alunos e seus acessos em todas as atividades da disciplina, ou

entdao dados de um aluno em uma Unica atividade ou em um férum especifico. Para isso,

apos clicar em Relatdrios, no bloco Configuracoes, serdo exibidas as opgdes de relatdrios

disponiveis (Figura 36), que serdao detalhados a seguir.

- MANUAIS INFORMACOES CONTATOS LINKS
Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle Ativar edicao
PARTICIPANTES =[] Programacao
& Pparticipantes
Seja bem-vindo a Oficina Moodle da
s =20 PUCRS VIRTUAL
¥ Administracdo do curso Esperamos encontra-lo neste Ambiente Virtual de Aprendizagem para
2 Ativar edigio conhecermos as potencialidades do Moodle.
1 Editar configuracdes Estamos a disposicdo para auxilia-lo sempre que necessario.

¥ Usuérios /
¥ Relatorios

Logs = Forum de avisos e noticias da Oficina
Relatério das
atividades B3 cronograma
Relatério de B List
participacio o]
Logs ativos I3 Lista de Alunos
Logs ao vivo 7 pasta
Atividade do curso| ¥ Férum de avisos e noticias da Oficina
Participacao do J
\ Curso J &/ Cronograma

Figura 36 — Opgoes de Relatérios

Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Logs

Este tipo de relatdrio permite obter os dados de um usudrio em uma ou mais

atividades/recursos do MOODLE. Para isto, & necessario preencher os campos

(Figura 37):

PUCRS
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1°© campo (primeira linha): este campo é destinado para selecionar o
curso/disciplina em que deseja obter os dados, o qual ja vem preenchido.

2° campo (primeira linha): este campo é destinado para selecionar a opcdo
Todos os participantes ou o nome de um aluno em especifico, o qual deseja obter os
dados.

32 campo (primeira linha): vocé deve selecionar a data na qual deseja obter os
dados do relatério.

4° campo: vocé pode selecionar Todas as atividades ou uma atividade especifica
para obter os dados.

59 campo: vocé pode obter o relatério de Todas as acées ou de Todas as mudancas
realizadas de um determinado participante, ou ainda é possivel obter as acoes de
Acrescentar, Atualizar ou Excluir de um participante em uma determinada area.

6° campo: vocé pode optar por Mostrar na pagina ou entao gerar um relatério nos
formatos para download em Text, ODS e Excel.

Apés ter selecionado os dados que deseja obter no relatério, vocé deve clicar no

botao Obter estes logs.

Escolha os dados que vocé quer ver:

Oficina Moodle ~ Todos os participantes ~ Hoje, 13 abril 2012 v

Todas as atividades v Todas as acées v Mostrar na pagina v
‘ Obter estes logs ‘

[[tivelogs]]

Figura 37 - Opcoes de Relatorios - Logs
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Realizado o procedimento anterior, o sistema gera o arquivo, se vocé optou pelo

formato de visualizar na pagina - opgao Mostrar na pagina (Figura 37), vocé visualiza o

historico das acdes do usuario, organizado em cinco colunas (Figura 38): hora da acao,

o endereco de IP da maquina em que esse usuario acessou o curso/disciplina, o nome

completo do usuario, as acles realizadas e informagdes adicionais, relativas as agoes de
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um usudrio em uma determinada atividade/recurso (se postou uma atividade, por

exemplo, o sistema informa o nhome do arquivo enviado).

Oficina Moodle: ALUNO VIRTUAL C, Todos os dias (UTC-3)
Oficina Moodle v ALUNO VIRTUAL C ~ Todos os dias -
Todas as atividades v Ver v Mostrar na pagina v
|  Obter estes logs
Mostrando 544 registros
Pagina: 1 2 3 45 6 (Proximo)
Hora endereco IP Nome completo Acdo Informacao
Seg 2 abril 2012, 10.40.52.30 ALUNO course view Oficina Moodle
11:25 VIRTUAL C
Seg 2 abril 2012, 10.40.52.30 ALUNO workshop view trabalho antonio
11:25 VIRTUAL C submission
Seg 2 abril 2012, 10.40.52.30 ALUNO workshop view Avaliacao
11:24 VIRTUAL C
Seg 2 abril 2012, 10.40.52.30 ALUNO course view Oficina Moodle
11:24 VIRTUAL C
Qui 29 marco 2012, 10.40.52.36 ALUNO questionnaire view Enquete
11:05 VIRTUAL C
Qui 29 marco 2012, 10.40.52.36 ALUNO questionnaire view Enquete
11:05 VIRTUAL C

Figura 38 - Opcoes de Relatérios - Logs - Parte 2
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Relatdrios das atividades

Ao contrario do relatério de Logs, que informa as agdes do usuario realizadas na
area ou em determinada atividade, este relatério permite obter um histérico das
visualizagOes realizadas em cada uma das atividades existentes em seu curso/disciplina
por todos os usuarios (Figura 39). O relatorio é gerado diretamente na pagina e esta
organizado em colunas: atividade (nome da atividade), visualizacdes (numero de
visualizacdes que a atividade obteve), mensagens do blog relacionadas (com a atividade)

e a da data e hora do Ultimo acesso realizado na atividade.
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Oficina Moodle
Processados dos logs desde quarta, 22 outubro 2008, 12:31

Atividade Visualizacdes Mensagens do blog (itimo acesso
relacionadas
=| Forum de avisos e noticias da Oficina 10 - quinta, 29 margo 2012, 11:04 (15
dias 1 hora)
& 2 - segunda, 27 fevereiro 2012, 09:14

(46 dias 3 horas)

&) Cronograma - - sexta, 2 margo 2012, 17:31 (41 dias
19 horas)
@) 2 - segunda, 16 novembro 2009, 15:46

(2 anos 148 dias)

@ 2 - sexta, 23 marco 2012, 09:06 (21 dias
3 horas)
47 Lista de Alunos 2 - terca, 10 abril 2012, 15:56 (2 dias 20
horas)
Pasta 2 - terca, 3 abril 2012, 16:40 (9 dias 19
horas)

= Forum de avisos e noticias da Oficina

Figura 39 - Opcoes de Relatorios — Relatorio das atividades
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Relatdrio de participacdo
O relatério de participacdo permite obter um histdrico das participagdes dos
usuarios em um recurso/atividade do MOODLE. Para isto, € necessario preencher os
campos (Figura 40):
o 1° campo (primeira linha): deve ser selecionado o Mddulo de atividades que vocé
deseja obter o relatério, ou seja, qual o recurso/atividade.
o 29 campo (segunda linha): vocé deve selecionar a quantidade de dias (de 1 dia a
11 meses) em que deseja obter os dados do relatorio.
o 3° campo (segunda linha): vocé pode optar por exibir no relatério apenas os
dados dos estudantes ou apenas os do professor.
o 4° campo (segunda linha): vocé deve escolher entre as acdes dos usuarios que
deseja incluir no relatério. Pode-se optar por Ver (exibe o nUmero de vezes que os
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usuarios visualizaram cada recurso/atividade), Mensagem (exibe o numero de

mensagens acrescentadas nas atividades como Forum e Wiki) ou Todas as acgoes.

Modulo de atividades Escolher... v Olhar o

verso Escolher... ¥ Mostrar so Professor ~ Mostrar agf)es Todas as a(;(“)es v

Figura 40 - Opgoes de Relatorios — Relatério de participacao
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

ApOds ter selecionado os dados que deseja obter no relatério, vocé deve clicar no
botdo Vai para que seja exibido o relatério. E possivel, a partir dos resultados do
relatério, selecionar um ou mais usudrios na coluna Selecionar e enviar uma mensagem
(Figura 41).

Modulo de atividades Tarefa — Modalidade avancada de carregamento de arquivos ¥ Olhar o

verso 11 meses v Mostrar so Estudante ~ Mostrar acoes Todas as acbes ~

Tarefa Visualizagoes: view
Tarefa Mensagens: upload

3 Estudante

Nome / Sobrenome & Todasasacdes Selecionar
ALUNO VIRTUAL B Sim (9) v
ALUNO VIRTUAL C Sim (5) (]

ALUNO VIRTUAL D Nao O

[ Selecionar tudo J [ Desmarcar todas as selecoes I

[ Selecionar todos os 'nao’

Com usuarios selecionadds Escolher... .
Enviar uma mensagem

Figura 41 - Opcoes de Relatdrios — Relatério de participacdo - Relatdrio gerado

PUCRS
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Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
Logs ao vivo

Este relatério permite obter, em tempo real, uma listagem dos acessos aos
recursos/atividades disponiveis na area de trabalho do MOODLE. Basta clicar em Logs
ativos para que sejam exibidos, em uma nova janela do navegador de Internet, os dados
dos acessos que estejam ocorrendo no momento.

Neste relatério é possivel visualizar as colunas (Figura 42): hora da acgdo, o
endereco de IP da maquina em que esse usuario acessou o curso/disciplina, o nome
completo do usuario, as acles realizadas e informacdes adicionais, relativas as acoes de
um usuario em uma determinada atividade/recurso (se postou uma atividade, por

exemplo, o sistema informa o nhome do arquivo enviado).

Mostrando 22 registros
Hora endereco IP Nome completo Acao Informacao

Qua 18 10.40.52.36 INSTRUTOR course Oficina

abril 2012, MOODLE report live Moodle
08:53

Qua 18 10.40.52.36 INSTRUTOR course Oficina

abril 2012, MOODLE view Moodle
08:53

Qua 18 10.40.52.36 INSTRUTOR course Oficina

abril 2012, MOODLE report live Moodle
08:53

Qua 18 10.40.52.36 INSTRUTOR course Oficina

abril 2012, MOODLE report live Moodle
08:52

Qua 18 10.40.52.36 INSTRUTOR course Oficina

Figura 42 - Opgoes de Relatorios - Logs ao vivo
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Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
Participacao do curso

Este relatdrio exibe uma listagem de todos os recursos/atividades, na ordem em
gue estao dispostos na area de trabalho do MOODLE, que informa o numero total de
acessos a cada recurso/atividade. Para isso, vocé deve clicar em Atividades do Curso
(Figura 43).

Oficina Moodle
Processados dos logs desde quarta, 22 outubro 2008, 12:31

Atividade Visualizacdes Mensagens do blog Uitimo acesso
relacionadas
=| Forum de avisos e noticias da Oficina 10 - quinta, 29 margo 2012, 11:04 (20 dias
21 horas)
% | = segunda, 27 fevereiro 2012, 09:14 (51
dias 23 horas)
&) Cronograma 4 - sexta, 2 marco 2012, 17:31 (47 dias 15
7 horas)
2 |- segunda, 16 novembro 2009, 15:46 (2
= anos 154 dias)
G- 2| = sexta, 23 margo 2012, 09:06 (26 dias 23
horas)
&) Lista de Alunos 2| - terca, 10 abril 2012, 15:56 (8 dias 16
horas)
" Pasta 2 | - terca, 3 abril 2012, 16:40 (15 dias 16

horas)

Figura 43 - Opgoes de Relatérios — Atividades do curso
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Atividades do curso
Este relatdrio permite obter um histérico das participagdes dos usudrios em uma
atividade do MOODLE. Para isto, € necessario preencher os campos (Figura 44):
o 19 campo (primeira linha): deve ser selecionado o Mddulo de atividades que vocé
deseja obter o relatério, ou seja, qual a atividade.
o 29 campo (segunda linha): vocé deve selecionar a quantidade de dias (de 1 dia a

11 meses) em que deseja obter os dados do relatorio.
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o 3° campo (segunda linha): vocé pode optar por exibir no relatério apenas os
dados dos estudantes ou apenas os do professor.

o 4° campo (segunda linha): vocé deve escolher entre as acdes dos usuarios que
deseja incluir no relatério. Pode-se optar por Ver (exibe o nUmero de vezes que os
usuarios visualizaram cada atividade), Mensagem (exibe o nimero de mensagens

acrescentadas nas atividades como Forum e Wiki) ou Todas as ac¢oes.

Modulo de atividades Tarefa teste ¥ QOlhar o verso
7 meses ¥  Mostrarso Estudante ¥  Mostrar agoes Ver ¥,

Figura 44 - Opcgoes de Relatoérios - Participacdao do curso
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Apés ter selecionado os dados que deseja obter, vocé deve clicar no botao Vai
para que seja exibido o relatério. E possivel, a partir dos resultados, selecionar um ou

mais usuarios na coluna Selecionar e enviar uma mensagem (Figura 45).

Mddulo de atividades Biblioteca Virtual ¥| Olhare verso
9 meses ¥  Mostrars6 Estudante v  Mostrar a(__‘ées Mensagem v

Base de dados Visualizagoes: view
Base de dados Mensagens: add, update, record delete

3 Estudante

Nome / Sobrenome 0 Mensagem setecionar /

ALUNO VIRTUAL B Nao
ALUNO VIRTUAL C Nao
ALUNO VIRTUAL D Nao
{ Selecionar tudo ] [ Desmarcar todas as selecoes Selecionar todos os 'nao'

Com usuarios selecionado Escolher ? .

Enviar uma mensagem

Figura 45 - Opgoes de Relatdrios — Participacao do curso - Parte 2

61
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul

Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

3.2.1.5 Notas

Todas as ati

vidades,

PRO-REITORIA DE EXTENSAO

COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

definidas pelo professor

como avaliativas em um

curso/disciplina, independente de atribuicdo de um grau ou conceito, serdo registradas

no Relatério de Notas na opgao Notas, que fica disponivel no Bloco Configuragcoes

(Administracao do Curso).

A planilha com as notas pode ser ordenada pelo nome, sobrenome ou e-mail do

aluno. Para selecionar a opcao do modo de visualizacao da lista, clique nos links

Sobrenome/Nome ou Endereco de email, na primeira coluna (participantes) do Relatério

de Notas (Figura 46).

CONFIGURACOES /

¥ Administracao de
notas
Relatério de notas
Relatdrio de
resultados
Relatorio geral
Relatdrio do usuario

v

Importar

v

Exportar
Configuracao de notas
do curso

v

Minhas preferéncias
para o quadro de
notas

5Letras

+=|Resultado da

B aprendizagem

gllEscalas

’ Categorias e itens

Fonte: MOODLE v

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Administracao de

——>> [Ativar edicao

-t Ver Categorias e itens

Escalas

Resutado da aprer~=>~~=

Relatorio de resultados

‘Letras

preferéncias

Retatério geral

Importar Exportar Configuracdes Minhas

Relatério do usuarig

Sobrenome U Nome

ALUNOVIRTUALE )
ALUNO VIRTUAL C

&

ALUNO VIRTUAL D (]
=

Média geral

Endereco de email

noreplyb@norepty.br

noreplyc@noreply.br

noreplyd@noreply. br

Oficina Moodle

[77] Questdes sobre video 1 ¢*

%-| Jogos Olimpicos ¥

o-10

8,00 (1)

Figura 46 — Administracao de Notas

ersdo 2.2, 2012

Observe que nesta pdagina vocé terd acesso as configuracdes da planilha de

notas, navegando tanto pelas abas (parte superior) como pelo bloco lateral, denominado

Administracdo de notas, localizado no lado esquerdo da tela. A sequir, serd detalhado o

funcionamento de cada uma das abas de configuragao apresentada na planilha.
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o Aba Ver:
e Link Relatoério de notas - ao selecionar este link, sera apresentada a planilha de

notas geral com a pontuagcao dos alunos em todas as atividades, configuradas

como avaliativas, conforme é apresentado na figura 47;

Minha pagina imicial Meus cursos Uticina Moodle Adminisoragao de AUVvar eqicao
Ver Categorias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias

© Relatdrio de resultados Relatério geral Relatério do usudrio

Oficina Moodle —

] Questdes sobre video 1 ¥ (i) Jogos Olimpicos ¥ [& @ 3 Dicas para utilizara ... 4
Sobrenome U Nome Endereco de email
ALUNO VIRTUAL 8 @ o g
i noreptyb@noreply. br
8,00
ALUNO VIRTUAL €
\_E:_‘ rorepiyc@noreply.br
ALUNO VIRTUALD _
& noreptyd@nor eply. br == = =
tervalo 8,00(1)
« m )
Média geral

Figura 47 - Aba Ver - Relatério de Notas Geral
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

e Relatorio de resultados - ao selecionar esta opgdo, na préxima pagina, sera
apresentada uma planilha contendo o resultado dos relatérios das atividades,
caso tenha configurado relatérios em seu curso/disciplina (na aba Resultado da
aprendizagem). Este relatério é organizado em seis colunas: Nome breve,
Média do Curso, Em todo o site, Atividades, Média e Numero de notas,

conforme exemplo da Figura 48.
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\%m”’" Meus cursos  Oficina Moodle  Administracio de
Ver Categorias e itens Escalas Resultado da =3 Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
Relatorio de notas Relatorio geral Relatorio do usuario

Nome breve Média do curso Em todo o site Atividades Média Numero de notas

T 0(0) Nao : : 0

Figura 48 — Aba Ver - Relatoério de resultados
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

e Relatério geral - ao selecionar esta opgao, na préxima pagina, sera
apresentada a planilha Relatério Geral, constando a média final em cada um
dos cursos/disciplinas nos quais o professor ou o aluno esta vinculado. Estes
dados sdo visualizados em duas colunas: Nome do Curso e Nota, conforme a
Figura 49.

{nha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Administracio de

Ver Categorias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Exportar Configuragdes Minhas preferéncias
Relatorio ge notas Relatorio ge resutados Relatdrio do usuario

Nome do curso Nota
GFM
OficinaMoodleTeste -
Insercao em EAD.
Oficina Ir. Evilazio

Oficina CEAD.

Figura 49 - Aba Ver - Relatério geral
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

e Relatorio do usudrio - ao selecionar esta opcdao, na proxima pagina, sera

apresentada a planilha de notas contendo todas as atividades avaliativas do
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curso/disciplina colunas como: Peso, Nota, Intervalo, Porcentagem e Avaliagao,
entre outros, conforme mostra a Figura 50. Essas colunas podem ser incluidas
ou excluidas do relatério na aba Configuracdes, descrita na sequéncia. O
diferencial desse relatério de notas é que o professor possui a opgao de
visualizagdo de notas de um Unico aluno em todas as atividades. Esse
procedimento serd util, por exemplo, quando for consultar os resultados das
avaliagdes junto a um aluno, protegendo os dados pessoais dos demais. Para
visualizar a nota de um aluno em especifico, no campo Ver todos ou apenas um
usuario o professor deve selecionar um aluno e, se desejar visualizar as notas
de todos os alunos, basta selecionar a primeira opgao, Todos o0s usudarios
(Figura 50).

Minhg pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle

Ver Categorias e itens Escalas Resuitado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
Relatorio de notas Retatdrio de resultados Retatorio geral
Ver todos ou apenas um usuario Escolher v
Item de nota Peso Nota Intervalo Porcentagem Avaliacdo -
Todos os usuarios (3)

Oficina Moodie ALUNO VIRTUAL B
7] Questdes sobre - 0-10 ALUNO VIRTUAL C
video 4 ALUNO VIRTUAL D
fs-| Jogos Otimpicos - - 0-10
[7z] Dicas para utiizar . F 0-100 0,00%

a ferramenta Wiki

=] Dicas para inserir . F 0-100 0,00 %
termos no Glossario

5] Dicas para utiizar - F 0-100 0,00 %
a ferramenta wiki - com
audio

=] Dicas para inserir - F 0-100 0,00
forum - Camtasia

] Courselab_Chatt - F 0-100 0,00 %

Figura 50 - Aba Ver - Relatério do usuario
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

o Aba Categorias e Itens: nesta aba o professor pode Adicionar categoria,
Adicionar item de nota e Adicionar item de resultado da aprendizagem para as
atividades criadas no seu curso/disciplina, além de organizar a visualizagao

destes itens na planilha de notas e configurar o peso e a estratégia para
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calcular a média final de seus alunos. (Figura 51). Criar uma nova categoria
(figura 52) possibilita organizar os itens de notas de um curso/disciplina em
blocos. Por exemplo, em uma area de um curso/disciplina em que sdo
ministrados, dois ou trés, mdédulos diferentes, é possivel organizar os itens de
avaliacdo de cada um separadamente e ao final soma-los para obter a média
final do curso/disciplina. J4 um item de nota representa uma tarefa, que pode
ser criada diretamente na planilha de notas, sem ter sido configurada uma
tarefa (sala de entrega) na &rea de trabalho de um curso/disciplina. E muito
utilizado para atribuir nota para atividades de participagao, como chats, em que
nao ha envio de arquivos para que seja feita avaliacdo, como é feito nas salas
de entrega e em outras atividades. Observe que ao acessar esta aba
(Categorias e itens), sera apresentada a Visao Simples da mesma quanto a

sua configuragao.

Meus cursos Dficina Moodle Administracao

Ver Categorias e itens Escalas Resultado da zp ' Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
‘ Nocongets

Nome Agregacao @ Crédito extra @ Nota maxima Acdes Selecionar
Oficina Moodle Média ponderada simples das notas —q - R Todos
Nenhum
] Questdes sobre video 1 - 10,00
fs-| Jogos Qimpicos 8 10,00 TPDE
4 *
- Dicas para utiizar a ferramenta Wiki . 100,00 TP®E
=] Dicas para inserir termos no Glossario - 100,00 TPPE
=5 Dicas para utilizar a ferramenta wiki - com audio 8 100,00 TP E
=] Dicas para inserir forum - Camtasia - 100,00 TPPE
= Courselab_Chat1 - 100,00 g2

teste ; 100,00 Sha

Figura 51 - Aba Categorias e itens — Visdao Simples — Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Os itens/categorias sao organizados em colunas, sendo possivel

realizar algumas agdes como editar, ordenar, ocultar e acrescentar itens, além
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de definir a média final de uma disciplina. Lembrando que apés realizar alguma
dessas configuracdes, é preciso clicar no botao Salvar mudancas para que as
alteracdes sejam registradas (Figura 51).

Ao final dessa pagina, vocé pode adicionar uma categoria de notas e
itens de notas. Para criar ou acrescentar uma categoria, clique no botao

Adicionar Categoria (Figura 52), que o remetera para a pagina de configuracao
deste item (Figura 53).

i diario . 100,00 P
U diario 2 100,00 7y D
& Licdo3 00 P

., Avaliagdo (envio) 80,00 PP
. Avaliacdo (avaliagao) 0,00 PRE
& scorm/aicC 100,00 P
U Didrio teste 00,0 £ JET
| Tarefateste 100,00 PP
=| teste 0 (101 PPE
[E] Resutados finais - v 10 (101) (xL:

B

X Totaldocurso \ - =

Salvar mudangas

Adicionar categor{a} |Adicionar item de nota [Adicionar item de resultado da aprendizagem|

Figura 52 - Aba Categorias e itens - Visdao Simples - Parte 2
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012
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Minha pagina inicial  Meus cursos Dficina Moodle

Categoria de nota
[0cultar avancado)
Nome da categoria®
Agregacao @ Média ponderada simpies das notas E

Agregar somente
notas dadas* @

Induir resultado da

aprendizagem na
agregacao” @

Agregar induindo

subcategorias” )
Manter as maiores” Nenhum
@
Descartar as Nenhum
menores” @

Figura 53 - Aba Categoria e Itens — Adicionar Categoria — Parte 1
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

= Nome da Categoria: insira 0 nome ou titulo da categoria de nota que
serd visualizada pelos alunos na planilha de notas.

= Agregacao: vocé define a estratégia de agregacdo utilizada para
calcular a média final de cada aluno nesta categoria. Para isto, escolha

dentre uma das estratégias indicadas neste campo:

< Meédia das notas: somam-se todas as notas dividindo pelo nimero
de itens de notas existentes. Exemplo: T1 70/100, T2 20/80, T3
10/10, maximo da categoria 100: (0.7 + 0.25 + 1.0)/3 = 0.65 >
65/100;

Média ponderada das notas: para cada atividade havera um peso

X3

%

respectivo, que sera utilizado numa agregacao de médias aritméticas
para definir a importancia de cada atividade na média final. Exemplo
do calculo: T1 70/100 peso 10, T2 20/80 peso 5, T3 10/10 peso 3,
maximo da categoria 100: (0.7*10 + 0.25*5 + 1.0*3)/18 = 0.625
- 62.5/100;

Média ponderada simples: a diferenca em relacdo a Média

X3

%

Ponderada é o peso calculado como Nota maxima - Nota minima

68

Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

para cada item. Uma tarefa de 100 pontos tem peso 100, uma de 10
pontos tem peso 10. Exemplo do célculo: T1 70/100, T2 20/80, T3
10/10, maximo da categoria 100: (0.7*100 + 0.25*80 +
1.0*10)/190 = 0.526 - 52.6/100;

Média das notas (com pontos extras): média aritmética utilizando

X3

%

pontuacgdo extra.

X3

%

Mediana das notas: a nota do meio (ou a média de duas notas do
meio, caso o numero seja par), a partir da ordenacao por tamanho
das notas. A vantagem sobre a média é que ela nao é afetada por
valores discrepantes (notas que estdo muito longe da média).
Exemplo de calculo: T1 70/100, T2 20/80, T3 10/10, maximo da
categoria 100: median (0.7 ; 0.25; 1.0) = 0.7 > 70/100

< Menor nota: serd considerada a menor nota apds a normalizacgao.
Esta opcao é geralmente utilizada em combinagdo com o campo
“Agregar somente notas dadas”, pois ela desconsidera as notas
vazias/em branco. Exemplo do calculo: T1 70/100, T2 20/80, T3
10/10, maximo da categoria 100: min(0.7 ; 0.25 ; 1.0) = 0.25 >
25/100;

Maior nota: sera considerada a maior nota dentre as atividades da

X3

%

categoria apds a normalizacdo. Exemplo do calculo: T1 70/100, T2
20/80, T3 10/10, maximo da categoria 100: max(0.7 ; 0.25; 1.0) =
1.0 > 100/100;

Moda das notas: esse tipo de agregacdao ocorre com mais

X3

%

frequéncia. E mais utilizada com notas ndo-numéricas. A vantagem
sobre a média é que ela ndo é afetada por valores discrepantes
(notas que estdo muito longe da média). Entretanto, ela perde
significado quando ha mais de uma nota mais frequente (apenas
uma sera escolhida), ou quando todas as notas sao distintas entre
si. Exemplo do calculo: T1 70/100, T2 35/50, T3 20/80, T4 10/10,
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T5 7/10 maximo da categoria 100: mode(0.7; 0.7; 0.25; 1.0; 0.7) =
0.7 > 70/100;

Soma das notas: sera considerada a soma de todos os valores de

7
0.0

nota. Nesta opgao, as notas em escala serdo ignoradas. Esse é o
Unico tipo que ndo converte as notas para percentagem
internamente (normalizacdo). A Nota Maxima do item da categoria
sera calculada automaticamente como a soma dos maximos de todos
os itens agregados. Exemplo do calculo: T1 70/100, T2 20/80, T3
10/10: 70 + 20 + 10 = 100/190;
Incluir resultado da aprendizagem na agregacao (configuragao
avancada): a inclusdao de resultados de aprendizagem em agregacoes
pode conduzir a nota final diferente da desejada, de forma que vocé
tem a opcgao de inclui-los ou deixa-los de fora.
Agregar incluindo subcategorias (configuracao avancada): a
agregacao sera feita normalmente s6 com a categoria descendente
imediata, mas também ¢é possivel agregar avaliagdes em todas as
subcategorias, excluindo outras avaliacdes agregadas.
Manter as maiores: (configuragao avancgada): opgao padrao Nenhum.
Descartar as menores (configuragao avancada): opgao padrao

Nenhum.

Seguindo na mesma pagina de configuracdao de uma categoria de nota, é preciso

preencher os campos relacionados ao total da categoria, conforme figura na sequéncia

(54).
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Total da categoria
Ocultar avancado|

Nome total da
categoria
Informacao do item
@
Numero de
identificacao do
modulo® @
Tipodenota@ |Valor [+]
Escala @ N&o usar escalas
Notamaxima@ 100
Notaminima@ 0

Nota para aprovagao 0
@
Tipo de | Padrdo (Letra) [~]
apresentacao da

nota* @

Pontos decimais | Padrao (Z

global® @

Oculto @

Oculto ate marg 2012 1( 4 Ativar
Travado @

Travar depois de 29 marg 2012 1( 45 Ativar

|Salvar mudancas| |Cancelar

Figura 54 - Aba Categorias e Itens — Adicionar Categoria - Parte 2
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

= Nome total da categoria (configuracdo avangada): insira um nome
para o total da categoria criada, mas como este item ndao é de
preenchimento obrigatério pode-se deixa-la em branco.

= Informacao do Item (configuracao avancada): espaco destinado para
adicionar informagdes sobre o item. Esse texto nao aparece em
nenhum outro espaco.

* Namero identificacdo do modulo (configuracao avancada): definir
uma identificacdo, que pode também ser uma abreviatura, € uma
maneira de identificar a atividade para propdsitos de calculo na planilha
de notas. Se a atividade ndo é utilizada em nenhum calculo de notas, o
campo pode ficar em branco. O numero de identificagdo do mddulo
para um item de nota baseado em atividades é configurado na pagina

de configuragdes das atividades.
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Tipo de nota: neste campo vocé define o tipo de nota que sera
utilizado na categoria, dentre as seguintes opgdes: Nenhum (sem
notas), Valor (de forma numérica permite configuragdes de maximo e
minimo), Escala (permite configuracdes de escala) ou Texto (somente
feedback).

Escala: caso tenha escolhido a opcao Escala no campo Tipo de Nota,
selecione um tipo de escala.

Nota maxima: caso tenha escolhido a opcao Valor na opgao Tipo de
Nota, neste campo é possivel determinar um valor maximo para este
Item de Avaliagao.

Nota minima: caso tenha escolhido a opcdo Valor na opgao Tipo de
Nota, neste campo € possivel determinar um valor minimo para este
Item de Avaliacao.

Nota para aprovacao (configuracdo avancada): neste campo vocé
pode determinar um valor que os alunos precisam igualar ou exceder
para serem aprovados neste item de avaliagdo (atingir a suficiéncia).
Tipo de apresentacao da nota (configuracdo avancgada): neste
campo vocé especifica como as notas serdao mostradas no relatério de
notas e nos relatorios do aluno, escolhendo dentre as seguintes
opgoes: Real (nota), Porcentagem ou Letra (conceito).

Pontos decimais global (configuracdao avancada): neste campo vocé
especifica o nUmero de casas decimais em que a nota serd mostrada.
Essa configuracdo ndo possui efeito nos calculos de notas, que sdo
feitos com uma exatidao de 5 casas decimais.

Oculto: neste campo vocé define se as notas serdao ou ndo ocultadas
para os alunos, geralmente apds o término da atividade e no processo
de avaliagao.

Oculto até (configuracdo avancada): neste campo vocé define a data

até a qual as avaliacOes estarao ocultas aos alunos.
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* Travado: neste campo vocé determina se a avaliacdo ndo aceita
atualizacao automatica a partir da atividade a que ela esta ligada.
Normalmente esta opcdo é habilitada (Travado) assim que a atividade
termina e as submissdes ndao sao mais aceitas.

* Travar depois de (configuracdo avancada): neste campo vocé define
a data posterior da qual as notas serdao destravadas. Geralmente essa
data é configurada para o término da atividade e o comeco do processo
de avaliacao.

Obs.: Caso exista mais de uma categoria em seu curso/disciplina, nesta mesma
pagina de configuracdo haverd um campo para selecao da categoria pai, ao qual esta
nova categoria criada sera vinculada.

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Salvar mudangas ou Cancelar,
caso vocé queira desistir da configuracao dessa atividade.

Retornando para a Aba Categorias e Itens (Figura 52), para acrescentar um
item de avaliagdo, o qual representa criar uma nova coluna de nota na planilha, sem
estar vinculado a uma atividade ou sala de entrega de tarefas, clique no botao Adicionar

item de nota que o remetera para a pagina de configuracdao da mesma (Figura 55).
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Item de nota
EOcultar avancadol
Nome do Item
Informacao do item”*
@
Numero de

identificacao do
modulo @

Tipodenota@ Valor [+]
Escala@ |Nao

Nota maxima @ 100,00

Notaminima @ 0,00

Nota para aprovacao 0,00
@
Tipo de |Padréo (Letra) [~]

apresentacao da
nota® @

Pontos decimais
global* @
Oculto @

Oculto ate 29 marc« 11 1€ Ativar

Travado @

Travar depois de ) mar 2012 11 1€ Ativar
Salvar mudancas| |Cancelar

Figura 55 — Aba Categorias e Itens — Adicionar item de nota
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

* Nome do Item: insira 0 nome ou titulo do item de nota.

« Informacao do Item (configuracdo avancada): espaco destinado
para adicionar informagdes sobre o item. Esse texto ndo aparece em
nenhum outro espaco.

* Namero de identificacdo do modulo (configuracdo avancada):
definir uma identificacdo, que pode também ser uma abreviatura, é
uma maneira de identificar a atividade para propdsitos de calculo na
planilha de notas. Se a atividade nao é utilizada em nenhum calculo
de notas, o campo pode ficar em branco. O numero de identificacao
do moddulo para um item de nota baseado em atividades é
configurado na pagina de configuragoes das atividades.

= Tipo de nota: neste campo vocé define o tipo de nota que sera
utilizado, dentre as seguintes opcdes: Nenhum (sem notas), Valor (de
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forma numeérica permite configuracbes de maximo e minimo), Escala
(permite configuracdes de escala) ou Texto (somente feedback).
Escala: caso tenha escolhido a opgao Escala no campo Tipo de Nota,
selecione um tipo de escala.

Nota maxima: caso tenha escolhido a opgdo Valor na opcdo Tipo de
Nota, neste campo é possivel determinar um valor maximo para este
Item de Avaliagao.

Nota minima: caso tenha escolhido a opgao Valor na opgao Tipo de
Nota, neste campo é possivel determinar um valor minimo para este
Item de Avaliagao.

Nota para aprovacao (configuracdao avancada): neste campo vocé
pode determinar um valor que os alunos precisam igualar ou exceder
para serem aprovados neste item de avaliacao (atingir a suficiéncia).
Tipo de apresentacao da nota (configuragdo avancada): neste
campo vocé especifica como as notas serao mostradas no relatério de
notas e nos relatéorios do aluno, escolhendo dentre as seguintes
opgoes: Real (nota), Porcentagem ou Letra (conceito).

Pontos decimais global (configuracao avancada): neste campo vocé
especifica o0 numero de casas decimais em que a nota sera mostrada.
Essa configuracdao ndo possui efeito nos calculos de notas, que sao
feitos com uma exatidao de 5 casas decimais.

Oculto: neste campo vocé define se as notas serdo ou nao ocultadas
para os alunos, geralmente apds o término da atividade e no processo
de avaliagao.

Oculto até (configuracdo avangada): neste campo vocé define a data
até a qual as avaliacOes estarao ocultas aos alunos.

Travado: neste campo vocé determina se a avaliagdo ndo aceita
atualizacdo automatica a partir da atividade a que ela esta ligada.
Normalmente esta opcao é habilitada (Travado) assim que a atividade

termina e as submissdes ndo sao mais aceitas.
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= Travar depois de (configuracdo avancada): neste campo vocé define
a data posterior da qual as notas serao destravadas. Geralmente essa
data é configurada para o término da atividade e o comego do

processo de avaliagao.

Retornando para a Aba Categorias e Itens (Figura 52), para acrescentar um item
de resultado da aprendizagem, primeiramente é necessario ja ter adicionado um
Resultado de aprendizagem, pois este item estd condicionado as configuragdes desta
aba, descrita na sequéncia (ver figura 59). Este item serd um parecer geral sobre o
aprendizado dos alunos em um curso/disciplina ou em uma atividade em especifico.
clique no botdao Adicionar item de resultado da aprendizagem que o remetera para a

pagina de configuracao da mesma (Figura 56).

Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle

Ver Categonias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias

Visdo simples Visdo completa

Item de resultado da aprendizagem
[Ocultar avancadd)
Nome do Item”®
Informagao do item
(%)
Numero de

identificacao do
modulo”® @

Meta* @ Teste 1 E‘ Atribuir um outro resultado para este curso
Atividade ligada @ | Nenhum >
Oculto @
Oculto até ] mar 201 11 ! Ativar
Travado @

Travar depois de 29 mar 2012 11 40 Ativar

Categoria pai

Créditoextra@ ¥
|Salvar mudancas| |Cancelar

Figura 56 — Aba Categorias e Itens — Adicionar item de nota
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

= Nome do Item: insira 0 nome ou titulo do item de nota.
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Informacao do Item (configuracao avancgada): espaco destinado
para adicionar informagoes sobre o item. Esse texto ndo aparece em
nenhum outro espaco.

Niamero de identificacdo do médulo (configuracdo avancada):
definir uma identificacdo, que pode também ser uma abreviatura, é
uma maneira de identificar a atividade para propdsitos de calculo na
planilha de notas. Se a atividade nao é utilizada em nenhum calculo
de notas, o campo pode ficar em branco. O numero de identificacao
do moddulo para um item de nota baseado em atividades ¢é
configurado na pagina de configuragdes das atividades.

Meta: Especificar o resultado que o item de nota vai representar no
relatorio de notas. Conforme informado anteriormente, Este resultado
deve obrigatoriamente ser configurado na aba Resultado da
aprendizagem (descrito a seguir), antes de ser vinculado a este
item. Somente resultados associados a disciplina ou ao MOODLE da
instituicdo podem ser usados.

Atividade ligada: é possivel especificar ou ndao a qual das atividades
da sua disciplina/curso este item de nota estara vinculado. Esta
configuragao pode ser utilizada para avaliar o desempenho do aluno
em critérios ndo avaliados pelas notas nas atividades.

Oculto: neste campo vocé define se as notas serdo ou ndo ocultadas
para os alunos, geralmente apds o término da atividade e no processo
de avaliagao.

Oculto até (configuracao avancada): neste campo vocé define a data
até a qual as avaliagdes estarao ocultas aos alunos.

Travado: neste campo vocé determina se a avaliagdo ndo aceita
atualizacdo automatica a partir da atividade a que ela esta ligada.
Normalmente esta opgao é habilitada (Travado) assim que a atividade

termina e as submissdes nao sao mais aceitas.
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= Travar depois de (configuracdo avancada): neste campo vocé define
a data posterior da qual as notas serao destravadas. Geralmente essa
data é configurada para o término da atividade e o comego do
processo de avaliagao.

= Crédito extra (Categoria Pai): Quando a soma das notas é utilizada
como estratégia de agregacao, um item pode ser considerado crédito

extra na categoria.

Retornando para a Aba Categorias e Itens (Figura 52), Visao Simples ou
Completa (Figura 53) vocé pode fazer alteracdes de configuracdes diretamente na
planilha de notas, configuragdes estas detalhadas anteriormente nos botdes Adicionar
Categorias (Figura 53) e Adicionar Itens de notas (Figura 55) e Adicionar item de
resultado da aprendizagem (Figura 56), sendo que apds realizar alteragdes, deve-se

clicar no botao Salvar mudancgas para gravar as novas configuragdes da planilha.

o Aba Escalas: nesta Aba, o professor pode definir critérios de avaliagdo para as
atividades que pretende desenvolver durante o seu curso/disciplina, podendo definir
as Escalas personalizadas por conceitos, critérios ou valores numeéricos. Para criar
ou acrescentar uma escala de avaliagdao, clique no botao Adicionar nova escala
(Figura 57).
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Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle Admvw
CONFIGURACOES =0

Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar
¥ Administracao de

notas

Relatorio de notas

Relatorio de Escalas personalizadas

resultados

Relatdrio geral Escald

Relatdrio do usudrio
> Notas

Importar 0,1,2,3,4,56,7,8,9,10
» Exportar

Configuracao de notas e
» it cufw ' Escalas predefinidas

» Minhas preferéncias
para o quadro de
notas Formas de saber: conectada e destacada

Mostra sobretudo saber DESTACADO, Igualmente DESTACADO e CONECTADO, Mostra

sobretudo saber CONECTADO

Escaa

pletras
gl Escalas
» . i
Categorias e itens Separate and Connected ways of knowing
Mostly Separate Knowing, Separate and Connected, Mostly Connected Knowing

¥ Administracao do
arso PUCRS
0,0.1,0.2,0.3, 0.4, 0.5, 0.6, 0.7, 0.8, 0.9, 1, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9,
» 2.1,2.2,2.3,2.4,25,2.6,2.7,2.8,2.9,3,3.1,3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, 4,
Mudar papel para... 4.2,4.3,4.4,4.5,4.6, 4.7, 4.8,4.9,5,5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5, 5.6, 5.7, 5.8, 5.9, 6, 6.1,
6.3,6.4,6.5,6.6,6.7,6.8,69,7,7.1,7.2,7.3,7.4,7.5,7.6,7.7,7.8, 7.9, 8, 8.1, 8.2,
» Minhas configuragdes 8.4,8.5,8.6,8.7,8.8,89,9,9.1,9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6, 9.7, 9.8, 9.9, 10

de perfil
Yes/No (2 point)

No, Yes

Excellent/Very poor (5 point)
* Very poor, **, ***, "***, """ Excellent

Adicionar nova escala |

Configuragdes Minhas preferéncias
Ver
Usado Ecitar
Nao 70
Usaco Eaitar
Sim

Sim
Sim
2,
4.1,
6.2,
8.3,
Sim
Sim

Figura 57 — Aba Escalas
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Os campos a serem configurados serdo descritos a seguir, conforme

na préxima Figura 58.
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Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle

CONFIGURACOES =M
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
» Administracao de
notas Ver
- . Escala
¥ Administracao do
curso Nome™ lAprovado e nao aprovado
& Ativar edicao

Escala padraoc T

3 Editar configuracdes ®

,’ Usuarios Escala* @ r&provado, Nao aprovado =
[&|Notas =
[Bsackup Descrigao = a 5 < Az
[gRestaurar Famita da font = | Tamanho da fc * | Pargrafo 9 3 tH8
[ Importar BZ Usx, x  EER|IJQEBHMA-2-rmu
& Reconfigurar == = 2 fAde® Q | -

» Banco de questdes

) Arquivos de curso Aprovado: concluir 70% das atividades exigidas

legados Moodle 1.9 NZo aprovado: ndo concluir 70% das atividades exigidas|

v

Mudar papel para...

v

Minhas configuracoes

de perfil
Caminho: p
NAVEGACAO =]
Minha pagina inicial Salvar mudancas I Cancelar I

i«

Figura 58 — Aba Escalas — Adicionar nova escala
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

* Nome: insira 0 nome ou o titulo da sua escala. Este nome ou titulo
sera visualizado nas configuracdes da atividade, apds definir o estilo
de avaliagao a ser utilizado.

= Escala padrao: selecionando esta opcao, vocé determina que a
escala que esta sendo criada fique disponivel para todos os usuarios
do MOODLE.

» Escala: insira a escala a ser utilizada, separando os termos entre
virgulas, como indica o exemplo na Figura 58.

= Descrigao: insira uma descricao detalhada da escala criada, sendo
gue a mesma deve ser explicativa e objetiva, pois serd visualizada no
icone do texto de ajuda online da escala.

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Salvar mudancas ou
Cancelar, caso vocé queira desistir da configuracdo dessa escala.
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o Aba Resultado da aprendizagem: nesta Aba, o professor pode definir diferentes
resultados de aprendizagem em seu curso/disciplina. Estes resultados podem estar
vinculados a uma ou mais atividades, conforme a metodologia de avaliagcao
utilizada. Para inserir um resultado, clique no botdo Adicionar um novo resultado

(Figura 59), para configura-lo.

Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Topico 5

Ver Categorias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuragdes Minhas preferéncias

Resultado da aprendizagem utilizados no curso

Adicionar uma novo resultado

Figura 59 — Aba Resultado da aprendizagem - Adicionar um novo resultado
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

* Nome completo: insira o nome ou titulo do resultado.

* Nome breve: é obrigatério definir um nome breve para o resultado.

» Resultado padrao: se marcar esta opgao, significa que o resultado
da aprendizagem que esta sendo criado, ficara disponivel para todos
os usuarios cadastrados no MOODLE da instituicao.

» Escala: devera vincular uma escala ao resultado, que pode ser uma
padrdao ou uma escala personalizada, que poder ser criada na aba
Escala, configurada anteriormente (ver figura 57). Depois de
selecionar um tipo de escala, as que forem de avaliagdo de itens
serdo visiveis nas configuracbes das atividades do seu
curso/disciplina.

» Descrigcao: se desejar, podera inserir uma breve descricdo sobre o
resultado que esta sendo criado.

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Salvar mudangas ou Cancelar,

caso vocé queira desistir da configuracao dessa atividade.
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Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Topico 5

Ver Categorias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias

Resutado da aprendizagem utilizados no curso
Resultado da aprendizagem
Nome completo®™ Teste 1
Nome breve® T1

Resultado padrao

@
Escala* @  Aprovado e ndo aprovado ~ Adicionar nova escala
Descricao | ramiia da font ~ | Tamanho da fc | Formatagio = : Rl
BJZUsx x| EEE J2HMA-2-
EEEge @2 Aoa® QG| W= -

Aprovado e ndo aprovado

Caminho:

N

| Salvar mudancas TWCance{ar |

Este form contém campos obreatorios

Figura 60 - Aba Resultado da aprendizagem - Configuragoes
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Retornando para a Aba Resultado da aprendizagem (Figura 61), é possivel
visualizar o resultado criado, seu nhome breve e, principalmente a quantas atividades o
mesmo esta vinculado, através da coluna itens. Também é possivel editar ou excluir um
resultado, caso ainda ndo esteja vinculado a uma atividade. Apds estar vinculado a uma
atividade, para excluir um resultado, primeiramente é necessario desvincula-lo, pois do
contrario, ndo sera possivel exclui-lo. Ainda, nesta aba, é possivel acrescentar novos
resultados de aprendizagem, clicando no bot3ao Adicionar um novo resultado, ou

salvar os resultados criados, em uma planilha no formato .csv, clicando no botdo
Exportar todas as metas.

82
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PU( Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649
E-mail: ead@pucrs.br
www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle  Tépico 5
Ver Categorias e itens Escalas Resultado da aprendizagem Letras Importar Exportar Configuragdes Minhas preferéncias
Resultado da aprendizagem utilizados no curso
Resultados escolhidos
Nome completo Nome breve Escala Itens Editar
Teste 1 Aprovado e nao 70

0
aprovado \

Exportar todas as metas ]

~

[ Adicionar uma novo resultado | [

Figura 61 — Aba Resultado da aprendizagem —Resultados adicionados
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

o Aba Letras: nesta aba, o professor pode definir notas por conceito (formato de

letras) para as atividades desenvolvidas no seu curso/disciplina, conforme mostra a

Figura 62.
Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle Administr\
CONFIGURACOES =0
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
¥ Administracao de
notas Editar
Retatéri
elau?r!o de notas Editar letra
Relatério de
resultados o gl irh
Relatério geral 100,00 93,00% A
Relatdrio do usuario %
¥ Importar
» Exportar 92,99% 90,00% A-
2 Configuracdo de notas 89,99% 87,00% B«
do curso
» Minhas preferéncias 86,99% 83,00% B
para o quadro de
82,99% 80,00% B-
notas
iy Letras 799% 77,00% C+
gllEscalas
» Categorias e itens 76,99% 73,008 C
72,99% 70,00% C-
» Administragao do
curso 69,99% 67,00% D+
66,99% 60,008 D
> Mudar papel para...
59,99% 0,00% F
¥ Minhas configuragées
de perfil Editar letras
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Figura 62 - Aba Letras
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Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Para modificar um conceito de avaliagao, clique no link Editar letras (destacado
na Figura 62). Os campos a serem configurados serdao descritos a seguir, conforme

indicado na préxima Figura 63.

Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle  Administracdo
CONFIGURACOES =M
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
¥ Administracao de
notas ver
Relatorio de notas L liaca
Relatério dé etras de avaliagao
resultados Sobreporos @
Relatério geral padrées do site
Relatério do usudrio @
* Importar Letra de ,A_
4 Exportar avaliagao 1 6
i Configuracdo de notas Limite daletra [93 % =
do curso de nota 1 @
» Minhas preferéncias Letra de ﬁ
para o quadro de avaliagio 2
notas
Limite daletra [90 % >
3 Letras
de nota2
wl/Escalas
N . N Letrade [B+
Categorias e itens S
avaliacao 3
o . Limite daletra |87 % =
¥ Administracao do B hotas
curso
Letra de ,87
R avaliacao 4
Mudar papel para... s :
pPapeLp Limite daletra |83 % hd|
de nota 4
¥ Minhas configuracoes IRtda IB—'
de perfil avaliacio 5

Figura 63 — Aba Letras — Editar Letras de Avaliacao
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

= Sobrepor os padroes do site: este campo permite a sobreposicao
de padroes na exibicdo de notas do relatério. Essa opcdo ativa os
formularios, permitindo que vocé defina as letras de nota e os limites
associados a elas.

» Letra de avaliagdao 1: neste campo é determinado uma letra ou

outro simbolo usado para representar um intervalo de notas.
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= Limite da letra de nota 1: neste campo é determinado os limites
percentuais sobre os quais serdo atribuidos notas por letras.
O preenchimento dos demais campos (Letra de avaliacao e Limite da letra de
nota) segue o mesmo procedimento descrito acima.
Realizados esses procedimentos, clique no botdao Salvar mudangas ou

Cancelar, caso vocé queira desistir da configuracdo dessa atividade.

o Aba Importar: nesta aba vocé pode importar dados para a planilha de notas. Para

isto, preencha os campos indicados, como mostra a Figura 64 e clique em Enviar

notas.
Minha pigina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administracio de
CONFIGURACOES oM \
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
¥ Administracao de
notas
Relatdrio de notas )
Relatorio de Importar arquivo
resultados b
R Arquivo Escolha um arquivo... |
Relatério geral
Relatdrio do usuario Nenhum arquivo anexado
¥ Importar

Codificacao |UTF-8 'I

[ Arquivo CSV - 5
Separador ' Tabulagao @ Virgula

[@Arquivo XML

» Exportar Escalas nao |Sim vl
1 Configuracdo de notas L

do curso Colunas para |10 'I
» Minhas preferéncias pre-visualizacao

para o quadro de
notas
g letras

Enviar notas

g Escalas Este form contém campos obrigatorios

¥ Categorias e itens

Figura 64 — Aba Importar
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

o Aba Exportar: nesta aba vocé pode exportar a planilha de notas do seu
curso/disciplina, no formato: Planilha ODS - Open Document, Para isto, preencha os

campos detalhados abaixo, conforme mostra a Figura 65.
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TONFICURACOES = =
Categorias e itens Escalas Letras mpor tar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
¥ Administracao de
notas
Rel. o de notas

Rel Opgoes
Fesuitac Induir avaliacdgona T

Relatsrio geral exportacao

Relatorio do usuario
Colunas para pre 10 |

¥ Importar visualizacao
Tipo de exibicao |Real ¥

das notas

exportadas

¥ Exportar
[ Planilha 0DS -
Open Document

Arquivo de texto

Casas decimais das |2 v|
notas exportadas

do curso Itens de nota a serem inclusos
Minhas preferéncias

’ Questdes sobre
para o quadro de video 1
ngtas
nore Jogos Olimpicos W

pletras

Dicas para utilizara

gliEscalas
> ferramenta Wiki
Categorias e itens
Dicas parainserir M
termos no Glossario
» Administracdo do

Dicas para utilizara W
curso

ferramenta wiki
com audio
¥ Mudar papel para... Dicas parainserir W
forum - Camtasia
» Minhas configuracdes
de perfil

CourselLab_Chatt W
Total do curso

Selecionar todos/nenhum

NAVEGACAD =

Minha pagina inicial

Pagina inicial do site

Figura 65 — Aba Exportar
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

» Incluir avaliacdo na exportacao: neste campo o professor pode
escolher se os feedbacks constardo na planilha de notas que esta
exportando.

» Colunas para pré-visualizacao: neste item vocé define o numero
de alunos a ser mostrado na planilha exportada.

» Tipo de exibicdo das notas exportadas: neste campo vocé
especifica como prefere que as notas sejam salvas, escolhendo dentre
as seguintes opgoes: Real (nota), Porcentagem ou Letra (conceito).

» Casas decimais das notas exportadas: neste campo vocé define
guantas casas decimais da nota serao mostradas depois da virgula.

= Itens de nota a serem inclusos: nesta opcao o professor define

guais atividades aparecerdao na planilha de notas a ser exportada. Ha
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link Selecionar todos/nenhum.

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Enviar (Figura 65). Apds, sera

solicitada a definicdo do local (pasta) onde o arquivo deve ser salvo.

o Aba Configuragoes: nesta aba, o professor pode definir as configuracdes para a

planilha de notas das atividades desenvolvidas no seu curso/disciplina, conforme

mostra a Figura 66. As configuragdes determinam como a grade de notas de um

curso/disciplina aparecerd para todos os participantes. Abaixo, segue a descricao

dos campos a serem configurados nesta aba.

¥ Administracao de
notas

Relatdrio de notas

Relatdrio de

resultados

Relatério geral

Relatério do usuario

Importar

Exportar

5 Configuragao de

notas do curso

Minhas preferéncias

para o quadro de

notas

@letras

v v

v

§|Escalas
¥ Categorias e itens

» Administracao do
curso

> Mudar papel para...

¥ Minhas configuragdes

Minha pagina inicial Meus cursos

CONFIGURACOES =0

Oficina Moodle  Administracao de

~

Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuragdes Minhas preferéncias

Configuragoes do curso determinam como o livro de notas
aparece para todos os participantes do curso.

Configuragdes gerais

Posigao de [Padréo (Ultimo) =]

agregacao

Configuragoes de item de nota

Tipode |Letra Pt
apresentacao da
nota @
Pontos decimais |Padrdo (2) vI
global @

Relatorio geral
Mostrar |Padrdo (Ocultar) -]
dassificacao @

Esconder totais IPadréo (Ocultar) EJ
caso contenha

itens
escondidos? @

Figura 66 — Aba Configuracoes — Parte 1

Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

= Posicao de agregacao: neste campo vocé define a posicao da

coluna de total de agregacdo (Média do curso/disciplina) para
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visualizacao das categorias e itens de nota, na aba Categorias e itens,
dentre as opcdes: primeiro ou ultimo.

Tipo de apresentacdao da nota: neste campo vocé especifica como
as notas serao mostradas no relatério de notas e nos relatérios do
aluno, escolhendo dentre as seguintes opgdes: Real (nota),
Porcentagem ou Letra (conceito).

Pontos decimais global: neste campo vocé especifica o nimero de
casas decimais mostrados em cada nota. Essa configuracao nao
possui efeito nos calculos de notas, que sdo feitos com uma exatidao
de 5 casas decimais.

Mostrar classificacao: escolhendo a opgdo Mostrar, sera visualizada
a posicao do usuario em relacao ao resto da turma, para cada item de
nota. Caso ndo deseje habilitar esta fungao, escolha a opgao Ocultar.
Esconder totais caso tenha itens escondidos: esse item permite a
configuragcao especifica se os totais que contenham itens de nota
ocultos serao mostrados aos alunos ou se serao representados por um
hifen, na planilha de notas. As opcdes de escolha podem ser: Ocultar
(alunos nao visualizam o total tendo itens ocultos); Mostrar totais
excluindo itens escondidos (mostra o total, mas exclui da soma os
itens escondidos); Mostrar totais incluindo itens escondidos (na soma

total das notas, os itens escondidos sdo incluidos);

Seguindo a mesma pagina de configuracdo, observe a Figura 67 que apresenta as

configuragdes de como a planilha de notas sera visualizada pelos alunos.

PUC
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Relatorio do usuario

Mostrar
dassificacao

Mostrar
percentagem

®

Show grades

Mostrar
feedback
Show
weightings

Exibir média

Show letter

Padrdo (Ocultar) x|

Padrdo (Mostrar) ¥/

Padrao (Mostrar) ¥/
Padrdo (Mostrar) ¥|
Padréo (Ocultar) ¥|

Paardo (Ocultar) ¥/

Padrdo (Ocultar) =]
grades
Exibir intervalos |Padrédo (Mostrar) ¥/

Casas decimais [0 v|
dos intervalos

Mostrar itens [Padrdo (Somente ocuttos até) |
ocultos @

Esconder totais [Padrdo (Ocultar)
caso contenha

|«

itens
escondidos?

@

Salvar mudancas | Cancelarl

Figura 67 — Aba Configuracoes - Parte 2

Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

PUC

Mostrar classificacao: escolhendo a opgao Mostrar, sera visualizada
a posicao do usuario em relacao ao resto da turma, para cada item de
nota. Caso nao deseje habilitar esta funcao, escolha a opgao Ocultar.
Mostrar porcentagem: escolhendo a opcao Mostrar, sera visualizado
o percentual de cada item. Caso ndo deseje habilitar esta funcgao,
escolha a opgao Ocultar.

Mostrar notas: se deseja, ou nao que as notas fiquem visiveis aos
alunos.

Mostrar feedback: escolha a opgao Mostrar, caso queira que os
alunos também visualizem, junto com a nota, os comentarios
realizados em cada uma das atividades avaliativas.

Mostrar ponderacoes: Configuracdo padrao, Nao.
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Exibir média: mostrar ou ndo a média da turma com relagdo as
atividades e as notas obtidas pela turma de alunos.

Mostrar letras de notas: selecionando a opgao Mostrar, os alunos
poderao visualizar junto com as notas (valores) a letra
correspondente ao conceito, atingido em uma determinada atividade.
Exibir intervalos: Mostra o intervalo de notas para cada atividade,
no Relatdrio do usuario. Por exemplo, se uma determinada atividade
vale 10, aparecera uma linha com o intervalo 0-10.

Casas decimais dos intervalos: se optar por mostrar o item
intervalos, defina o niumero de casas decimais (de zero a cinco) que
os alunos devem visualizar neste item.

Mostrar itens ocultos: este campo especifica como as notas ocultas
sao mostradas. Selecionando a opgao Ocultar, a nota estara
totalmente oculta na planilha de notas. Selecionando a opgao Mostrar,
a linha da nota oculta serd visualizada com outra cor e a nota é
oculta. Escolhendo "Somente ocultos até", itens que tem uma data
definida para ocultamento sao exibidos com outra cor e as notas sao
ocultas até a data escolhida.

Esconder totais caso tenha itens escondidos: esse item permite a
configuragdao especifica se os totais que contenham itens de nota
ocultos serao mostrados aos alunos ou se serao representados por um
hifen, na planilha de notas. As opcdes de escolha podem ser: Ocultar
(alunos nao visualizam o total tendo itens ocultos); Mostrar totais
excluindo itens escondidos (mostra o total, mas exclui da soma os
itens escondidos); Mostrar totais incluindo itens escondidos (na soma

total das notas, os itens escondidos sao incluidos);

Realizados estes procedimentos, clique no botao Salvar mudancgas ou Cancelar,

caso vocé queira desistir da configuracao desta aba.
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o Aba Minhas preferéncias: o modo de visualizacdo da planilha de notas pode ser
configurado pelo professor, conforme sua necessidade ou preferéncia. Para tanto
nesta aba vocé organiza as suas preferéncias de visualizacdo da planilha de notas
do seu curso/disciplina (Figura 68).

Na sequéncia sdo apresentadas as configuracdes do quadro de notas, conforme

detalhamento.

Minha pagina inicial  Meus cursos Oficina Moodle  Administracio de \
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Mudar papel para... analysis icon @

Figura 68 — Aba Minhas preferéncias - Parte 1
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

» Mostrar calculos: neste campo vocé habilita os icones da calculadora
perto de cada item de nota e cada categoria, dicas para os itens
calculados e um indicador visual de coluna calculada.

= Mostrar icones (mostrar/ocultar): nesta opgcao vocé pode ativar a
exibicdo do icone de exibir/ocultar junto a cada nota (controlando a
exibicdo para o usuario). Para isto, escolha a opgao Sim; caso contrario,

escolha a opgao Ngo.
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Mostrar médias das colunas: escolhendo a opgdo Sim, vocé ativa a
configuracao para visualizar as médias de cada coluna de atividade.
Mostrar travas: Mostra um icone de travar/destravar perto de cada
nota (icone em formato de cadeado). Escolhendo a opcgao travar, o
campo da nota é fechado, ndo permitindo avaliagdo.

Mostrar imagens do perfil do usuario: escolhendo a opcdo Sim, esta
configuragao mostra na planilha de notas as imagens inseridas no perfil
de cada usuario.

Mostrar icones de atividades: escolhendo a opcdo Sim, esta
configuragcdo mostra os icones das atividades proximos aos seus
respectivos nomes, facilitando a identificacdo do tipo de atividade
(férum, sala de entrega, entre outros)..

Mostrar intervalos: Mostra o intervalo de notas para cada atividade,
logo abaixo da relagdao de alunos, no Relatério de Notas Geral. Por
exemplo, se a atividade vale 10, aparecera uma linha com o intervalo 0-
10.

Mostrar icone de anadlise da nota: selecionando a opgao Sim, ao lado
da nota sera disponibilizado um icone (geralmente em formato de lupa)
com um link para o detalhamento da nota obtida pelo aluno (valor,
feedback e data da ultima atualizacdo das informacdes realizadas pelo

professor) em uma respectiva atividade.

Seguindo a mesma pagina de configuracdo da aba Minhas preferéncias, observe a

Figura 69.

PUC

92
Campus Central
Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
Porto Alegre - RS - Brasil
Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649
E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

» Minhas configuracoes

de perfil Colunas especiais
Ocultar avangado
Modo de  [Real =
exibicao dos
intervalos* @
Casas decimais [0 >l
mostradas nos
intervalos” @

Tipo de [Relaténo padrdo (Herdar) ~|
exibicao de
colunas de
médias* @
Decimais em [Relatério padréo (Herdar) ~|
colunas de
medias @
Notas [Relatc’mo padrdo (Notas ndo vazias) |
selecionadas
para colunas de
médias @ C—
Mostrar nimero [Slm
de notas nas
medias @

|«

Figura 69 - Aba Minhas preferéncias - Parte 2
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

* Modo de exibicao dos intervalos (configuragdo avancgada): este
campo determina como mostrar os intervalos, se este item for ativado
(Mostrar intervalos). Dentre as seguintes opgdes: Herdar, Real,
Porcentagem e Letra. Caso a opgao Herdar for escolhida, sera usado o
mesmo tipo de visualizacao para cada coluna de atividade.

» Casas decimais mostradas nos intervalos (configuracao avangada):
neste campo vocé deve especificar o nimero de casas decimais a
serem mostradas nos intervalos dos itens de nota, caso tenha
configurado este item (Mostrar intervalos) como Vvisivel, nas
configuragdes anteriores (Figura 68).

» Tipo de exibicdo de colunas de médias (configuracdo avancada):
neste campo vocé pode especificar como sera visualizada as médias
das colunas de atividades, dentre as opgOes: Herdar, Real,
Porcentagem e Letra. Caso a opcdo Herdar for ativada, serd usado o
mesmo tipo de visualizagao para todas as colunas.
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» Decimais em colunas de média (configuracdo avancada): neste
campo vocé pode especificar o nUmero de casas decimais que serao
usadas para os valores da coluna de média. Caso a opcdo Herdar for
ativada, sera usado o mesmo tipo de apresentacao para todas as
colunas.

= Notas selecionadas para colunas de média: neste campo vocé
determina se as células sem nota devem ser incluidas na hora de
calcular as médias de cada coluna.

* Mostrar nimero de notas nas médias: ative para mostrar, entre
parénteses, o numero de avaliagdes utilizadas no calculo da média. Por
exemplo, média 45 (34).

Seguindo a mesma pagina de configuragao da aba Minhas preferéncias, observe a

Figura 70.

Geral

Ocultar avancado

Atribuicdo [Relatério padréo (Sim) ¥
rapida de notas
@
Mostrar retomo IStm .
rapido @
Estudantes por
pagina &
Posicao de |Relatério padréo (Ultimo) |
agregacao” @
Habilitar AJAX [Relatério padrao (Sim) >/

N

Salvar mudancgas | Cancelar‘

Figura 70 - Aba Minhas preferéncias - Parte 3
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

» Atribuicdao rapidada de notas: escolhendo a opgdo Sim, esta configuracao
permite que um campo de texto seja aberto para cada célula de nota do relatério,
permitindo uma edicdao simultanea da mesma. Assim, quando vocé ativar a edicao

da planilha de notas, vocé podera fazer alteragdes na planilha, e para salva-las,
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clicar no botao Atualizar, localizado ao final da planilha (Figura 71). Mas observe
gue o item de nota ndo podera estar travado (nas configuracbes Controles,
detalhado na sequéncia deste manual), para que seja possivel realizar alteracdes
das notas e feedbacks diretamente na planilha, sem necessitar alterar na sala de

entrega de uma atividade, por exemplo.

Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administragdo de Desativar edicao
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
Retatdrio de resultados Redatério geral Relatério do usuario
-
Oficina Moodle
Sobrenome | Nome Endereco de email [77] Questdes sobre video 1 ¥  [E-] Jogos Olimpicos @ ] Dicasparautilizara... ¥ [ Dicas para inserir termos ... ¥
Controles r 4 V4 V4 r 4

noreplyb@noreply.br

ALUNO VIRTUAL B

)

noreplyc@noreply.br

ALUNO VIRTUAL C

noreplyd@noreply.br

G

ALUNO VIRTUAL D P ; | - :
Intervaio 0-10 010 0-100 0-100

MNédia geral 8,00 (1)

Figura 71- Planilha de Notas -Atribuicdo rapida de notas
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Retomando as configuragdes da Aba Minhas Preferéncias, observe os demais

itens (Figura 72):

Mostrar retorno rapido: esta configuracao abre um campo de texto (pontilhado)
para cada célula de nota do relatério (quadro pontilhado, posicionado ao lado do
campo de notas), permitindo retorno (feedback) a varios alunos de uma vez. Vocé
deve ativar a edicao da planilha de notas (seta indicada na Figura 58), fazer as
mudancas simultaneamente e, finalmente, clicar no botao Atualizar (Figura 72).

Estudantes por pagina: neste campo vocé define o numero de estudantes a

serem mostrados por pagina no relatério de notas.
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= Posicao de agregacao (configuragao avancada): define a posicao da coluna Total/
do Curso (média das notas) no relatério das avaliacdes, dentre as opcdes: Primeiro
e Ultimo.

= Habilitar AJAX: ativar esta opgao (Sim) possibilita realizar configuragdes mais
simples e rapidas, pois se utiliza caracteristicas avancadas da web, sendo que a
mesma também deverd estar ativada no perfil do usuario (item 3.2.3 Minhas
configuragoes de Perfil).

Realizados esses procedimentos, clique no botdo Salvar mudancgas ou Cancelar
(Figura 72), caso vocé queira desistir da configuracdo dessa atividade.

Retornando para a planilha de notas do seu curso/disciplina (conforme foi
mostrado na Aba Ver Figura 47), clicando no botao Ativar edicao, depois de configurar
suas preferéncias para o quadro de notas, o professor podera realizar algumas alteragdes
diretamente nas notas ou nas configuracdes de uma determinada atividade, sem precisar

sair da planilha de notas (Figura 72).

Minha pigina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administracio de Desativar edicéo l
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
Relatdrio de resultados Relatorio geral Retatdrio do usuario
-
Oficina Moodle
Sobrenome | Nome Endereco de email [F7] Questdes sobre video 1 ¥ = J| logos Olimpicos @ =] Dicas para utilizara ... ® [ Dicas para inserir termos ... %
Controles Y 4 P 4 y 9

=] noreplyb@noreply.br

ALUNO VIRTUAL B

=_‘ noreplyc@noreply.br

ALUNO VIRTUAL C

1] noreplyd@norepty.br P €

ALUNO VIRTUAL D L i ; L TR :

Intervalo 0-10 0-10 0-100 0-100

Média geral 2 00 (0 - = ~ >l

Atualizar

Figura 72 - Planilha de Notas - Ativar edigdo - Controles
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012
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Para editar um item de nota, que pode ser um questionario ou uma tarefa, por
exemplo, na linha Controles (conforme foi indicado na Figura 72), clique no icone de
edicao (geralmente representado por um lapis), para visualizar os itens de edicdo da
atividade.

Clicando no icone de edicdo de um item de nota, serd aberta a pdagina de
configuragoes deste item (conforme a Figura 54, Adicionar item de nota), para que possa
fazer as alteracOes desejadas na atividade. Lembrando que se o campo Travado estiver
selecionado, nao sera possivel realizar alteracdes nos campos de notas e feedback, pois
0os mesmos nao ficam habilitados para edicao, mesmo com o botao Ativar edi¢cdao
habilitado.

Minha pigina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administracao de Desativar edicao
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias
Relatorio de resutados Reiatorio geral Retatorio do usuario

para utilizar a ... P = Wicas para inserir termos ... &

Oficina Moodle o
4'/
Sobrenome | Nome Endereco de email (| tdes sobre video 1 ¥ Jogos Olimpicos ¥
y
v

Controles

r 4

o

D noreplyb@noreply.br

ALUNO VIRTUAL B

o

noreplyc@noreply.br

[

ALUNO VIRTUAL C
[E] norepys@norepiy.br
ALUNO VIRTUAL D
Intervalo 0-100

Média geral

Atualizar I

Figura 73- Planilha de Notas - Ativar edicdo - Controles Atividade travada e destravada
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Na Figura 73 é possivel ver a diferenca entre um item de nota travado (coluna da

esquerda) e outro destravado (coluna da direita) para edicdo. Veja que no item da 3@
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coluna nao parecem o0s campos para preencher nota (quadro) e feedback (quadro
tracejado).

Seguindo as configuracdes, vejamos como é possivel alterar notas e feedbacks
diretamente na planilha, quando um item de nota esta destravado.

Observe que em cada uma das colunas das atividades avaliativas do seu
curso/disciplina é possivel alterar as notas e comentarios fornecidos aos alunos
diretamente na planilha de notas, sem precisar modificar na sala de entrega das
atividades, por exemplo. Para isso, basta preencher os campos destinados as notas e
comentarios (Figura 73) e ao final clicar no botdao Atualizar ao final da pagina.

Atualizando as notas diretamente na planilha, e ndao na sala de entrega da
atividade, a coluna modificada aparecera destacada/grifada (cor diferente) das demais.
No exemplo da Figura 74, a cor da coluna do item de nota modificado diretamente na
planilha estd em laranja. Isso também significa que a nota e o feedback inseridos na
planilha de notas, sobrepdoem as notas/feedbacks que possam ser inseridos em uma

determinada atividade (sala de entrega, questionario, férum, entre outros).

Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administracio de Ativar edicao

Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuracdes Minhas preferéncias

Relatdrio de resultados Relatério geral Retatdrio do usudrio

Sobrenome | Nome Endereco de e [77] Questdes sobre video 1 T[] Jogos Olimpicos ¥ ] Dicas para utilizar a .. ¥ ] Dicas para inserir termos ... ¥ E
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ALUNO VIRTUAL B
L’e_, noreplyci@noreply.br

ALUNO VIRTUAL C

ALUNO VIRTUAL D

0-10 0-100 0-100

Média geral LN - - - X

Figura 74 - Planilha de Notas - Botdo Ativar Edicdao - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012
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Como esse procedimento desabilita a opcao de modificar a nota na sala de
entrega de uma atividade, para habilitar novamente, é preciso que o botdo Ativar edicao
do quadro de notas esteja ativo e posteriormente na coluna de notas deve-se clicar no

icone referente a edicdo em cada uma das notas que se deseja modificar (Figura 75).

Minha pégina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administragio de Desativar edicao I
Ver Categorias e itens Escalas Letras Importar Exportar Configuragdes Minhas preferéncias
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Figura 75 - Planilha de Notas —-- Botao Ativar edicdao - Parte 2
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Clicando no icone de edicdo de uma nota, a proxima janela apresentara as
opgoes possiveis de serem editadas (Figura 76).
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Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Figura 76 - Planilha de Notas - Botao Ativar edicdao - Parte 3

A janela de edicdao de nota apresenta o nome do usuario e a atividade que estd

sendo editada e os seguintes campos que podem ser preenchidos ou marcados:

PUC

Sobreposto: quando ativado, a marca de sobreposicao previne

tentativas futuras de ajustar automaticamente o valor da nota. Isso é

geralmente definido no relatério de notas, mas pode ser desativado

ou ativado manualmente usando esse formulario.

Assim, para

habilitar a opcao de nota de uma atividade (Sala de entrega, por
exemplo), é preciso que este campo seja desmarcado.

Média final: Se o campo acima estiver marcado (Sobreposto), neste

espaco, devera ser inserida a nota correspondente a atividade, que ira

Campus Central
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sobrepor a nota que tenha sido atribuida ao aluno na sala de entrega

da atividade, por exemplo.

Excluidos: se este campo for marcado, significa que essa nota sera

excluida da agregacao (média) final de um curso/disciplina.
Oculto: Define se as notas serao ou nao ocultas aos alunos.

Oculto até: desmarca-se a opcdo Desabilitar e define-se a data até a

qual uma avaliacao estara oculta aos alunos.

Travado: Determina se a avaliagdao ndo aceita atualizagao automatica
a partir da atividade a qual elas estdo ligadas. Normalmente esta
opcdo é habilitada (Travado) assim que a atividade termina e

submissoes nao sao mais aceitas.

Travar depois de: desmarca-se a opgao Desabilitar e define-se a

data depois da qual as notas serdao destravadas.

Avaliacao: neste campo de texto podem ser adicionados comentarios
a nota de um aluno pelo professor. Eles podem ser gerais,
personalizados ou um comentario simples referente a um sistema

interno de feedback.

Realizados esses procedimentos, clique no botdao Salvar mudancas ou Cancelar,

caso vocé queira desistir da configuracao dessa atividade.

PUC
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Minha pdgina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Administracio de Ativar edicao l
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Figura 77 - Planilha de Notas - Botao Ativar edi¢cdao - Parte 4
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Verifique que desmarcando a opgao Sobreposto e salvando as mudancas, de cada
uma das notas em uma coluna, a mesma volta a ficar habilitada para que seja inserida
nota na sala de entrega de uma atividade (Figura 77). Observe que a coluna, depois de
alterada, retorna a sua condicao normal (ndo ficando destacada em cor diferente, como
ocorreu na Figura 74).

As notas emitidas em cada uma das tarefas avaliativas de um curso/disciplina,
sempre serao refletidas na Planilha de notas. Cabe ao professor definir quais serao

utilizadas para compor a média final de seus alunos.

3.2.1.6 Backup

Através desta opcdo vocé pode fazer uma cdpia de seguranca da darea do seu
curso/disciplina que estad sendo trabalhado, seja em termos de materiais (documentos
em diversos formatos), ou de uma ou mais ferramentas especificas (recursos e
atividades do MOODLE). Ao final desse processo, a cOpia em arquivo no formato

compacto (formato .mbz) ficard arquivada na Area de backup de arquivos privados do
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usudrio e pode ser acessada através da opcao Restaurar, localizada no Bloco
Configuracdes - Administracao do Curso). Estes arquivos podem ser armazenados
em outro local, para que possam ser restaurados posteriormente - procedimento que
sera detalhado mais adiante.

Para iniciar o backup de uma area, apos clicar no link, inicialmente vocé visualiza

a primeira pagina com as configuragdes das cinco etapas, mostradas na Figura 78.

Minha pigina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Backup

Configuragées do backup
Incluir os usuarios ¥ L2
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Tomaras [T
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Induir os arquivos de
usuario

<
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<

Induir blocos

<

Induir filtros

Induir comentarios

nm

Induir os detalhes de

andamento do

usuario

Induiroslogsdo [T
curso

Induir o historicode T
notas

Cancelar Préximo

Figura 78 - Configuragoes iniciais do Backup
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Na primeira etapa do Backup (Configuragcodes iniciais) vocé deve selecionar os
itens que deseja incluir, dentre as trés opgdes selecionaveis: Incluir atividades, Incluir
blocos e incluir filtros (Figura 78). Isso significa que, se vocé deseja somente fazer
backup das atividades e recursos do MOODLE (féruns, sala de entrega, materiais de
apoio), por exemplo, deverd desmarcar as demais opgoes (blocos e filtros).
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Para concluir as configuracdes iniciais e dar sequéncia a segunda etapa
(Configuracdes do Esquema) do backup, clique no botao Préoximo. Nesta proxima etapa
vocé ird marcar especificamente o que deseja incluir/excluir, conforme mostra na

sequéncia a Figura 79.
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Lista de Atividades ¥ ¥
b 0]

Equipe da Oficina® ¥
xB

Lista de Alunos 41 ¥
X8

Escreva sobre a disciplina

u

-8B

Topico1 ¥
Dados do usuario % &

Apresentacado: Moodle ¥ -

Figura 79 - Backup - Configuragdes do Esquema
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Verifique que as atividades e recursos sdo listados por tépicos, seguindo a ordem
em que foram disponibilizados em sua area de trabalho. Se desejar copiar somente um
topico, por exemplo, devera desmarcar os demais, clicando no campo ao lado do mesmo
(conforme exemplo na Figura 79), para que todos os itens deste determinado tépico
sejam excluidos/incluidos no backup, ou ir marcando/desmarcando item a item, dentro
da sua necessidade. Uma mudanca interessante nesta versdao do MOODLE é a
possibilidade de copiar somente um recurso ou atividade do curso/disciplina,

isoladamente. Para isso, acesse o icone de edicdo (veja item 2.1 Ativando Edicao,
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Figura 6 — Icones de Configuracdo) do préprio recurso ou atividade, configurado na area
de trabalho, e, posteriormente, cliqgue na opgao Backup, localizada no Bloco
Configuracoes).

Ao final da lista de atividades/recursos listados pelo processo de esquema do
backup, clique no botdo Préximo para dar continuidade ao processo. A proxima, e
terceira etapa, é a Confirmacao e revisdo do backup, conforme demonstra a figura a

seguir (80).

Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle  Backup

1. Configuragoes iniciais » 2. Configuracoes do esquema
Nome do arquivo

@backup-moodeZ-course-oﬁdna_moode-ZO1201 23

Configuragdes do backup

Induir os usuariod ¥ L2
inscritos

Tonaras &% B
informacoes de
usuario andnimas

Indluir as atribuicdes &% B
de papéis

Induir os arquivos de b ]
usuario

Incluir atividade
Induir blocos ¥
Induir filtros &

Induir comentarios 9% B

Induir os detalhes de ¥ B
andamento do
usuario

Induir os logs do 317
curso

Induir o histéricode ¥ @
notas

Figura 80 - Confirmacao e revisao do Backup - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Nesta etapa, vocé visualiza o nome do arquivo do backup em formato .mbz
(arquivo compactado identificado com nome da area, data e hora do backup), o qual
pode ser alterado caso desejado, e o detalhamento das configuracdes do Backup, como
mostra parcialmente a Figura 80. Lembrando que todos os itens a serem salvos serao

incluidos sem os dados do usuario.

105
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Seguindo nesta mesma pagina de configuracdes do esquema, conforme mostra a
proxima figura (81), tem-se a lista de todos os itens organizados por tépicos. Os que
foram incluidos sdo sinalizados, com um icone verde ao lado, e os itens ndo inclusos
sinalizados com um icone em vermelho. Ao final desta pagina, clique no botdao Executar o

backup, para dar prosseguimento ao processo.

Itens incluidos:

Geral ¥
Dados do usuario ¥ B

Férum de avisos e noticias ¥
da Oficina =

i)
Plano do Curso &1 &
- 83
Cronograma % L4
- 82
Lista de Atividades &) ¢
- 3
Equipe da Oficina @ ¢
. )
Lista de Alunos 4 ¥
= 3]
Escreva sobre a disciplina ¥
-8B

Tépico 1 &
Dados do usuario & &

Apresentacao: Moodle ¥
(recurso Livro) #

Figura 81 - Confirmacgao e revisao do Backup - Parte 2
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Nesta etapa (Executar o backup), se o processo ocorreu corretamente, o sistema
informa que o backup foi realizado com sucesso. Para concluir o processo, e a ultima

etapa do backup, clique no botdo Continuar (Figura 82).

106
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Minha pagina inicial  Meus cursos  Oficina Moodle  Backup

7 0 arquivo de backup foi criado com sucesso.

Continuar

Figura 82 - Executar o Backup
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Os arquivos de Backup sao armazenados no diretério de Restauragdao, sendo que
neste espaco é possivel enviar arquivos de backups realizados anteriormente e gerenciar
0s novos arquivos, conforme exemplifica a Figura 83. Estes arquivos podem ficar
armazenados em dois locais diferentes: na Area de backup do Curso (se sua area é
antiga e pertence a versdo 1.9 do MOODLE) ou na Area de backup de arquivos
privados do usuario (os arquivos ficam armazenados neste espaco se sua area € nova

e pertence a versao 2.2 do MOODLE).
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Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle

Restaurar
@ um arquivo de@ /

Arquivos Escolha um arquivo...

Nenhum arquivo anexado

Restaurar I
@backup do curso)
@

Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
restorelog.html quarta, 23 novembro 2011, 09:58 4.6Kb Download Restaurar
moodle.xml sexta, 21 novembro 2008, 15:01 99.8Kb Download Restaurar

Gerendiar os arquivos de backup
Area de backup de arquivos privados do usuario
®
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
backup-moodle2-course-oficina_moodle-20120124-1144-nu.mbz terca, 24 janeir 2, 11:47 109.8Mb  Download  Restaurar
Gerendiar os arquivos de backup l

Figura 83 - Areas de armazenamento do Backup
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Para gerenciar sua area de backup de arquivos privados, por exemplo, clique no
botdo Gerenciar os arquivos de backup (Figura 83). Na proxima pagina, conforme
demonstra a figura na sequéncia (Figura 84), é possivel realizar algumas

configuragoes/alteragdes com os arquivos de backup, detalhadas a seguir.

Minha pagina inicial Meus cursos  OficingMoodle

Arquivos Caminho
Adicionar... I

=

= o
L":“1—] backup-moodle2-course-oficina_moodle-20120124-1144-nu.mbz B

Renomear...
Mover...
Excluir...

Salvar mudancas Cancelar

Figura 84 - Gerenciando arquivos do Backup
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Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

o Adicionar: clicando neste botdo vocé consegue enviar arquivos de backup
realizados em outras areas do MOODLE, para restaurar no momento e na area em
que desejar.

o Baixar todos: este botdo permite salvar, de uma Unica vez, todos os arquivos de
backup existentes em sua area, para que possa armazenar em outro local, além da
sua area MOODLE.

o Com o arquivo do backup: vocé ainda podera fazer Download, Renomear, Mover
ou Excluir os arquivos de backup. Para isso basta clicar no icone ao lado do nome do
arquivo desejado, logo abrird uma janela de selecdo com estas agdes, indicadas na
Figura 84.

Realizados os procedimentos necessarios no gerenciamento de arquivos, clique
em Salvar mudancas, para que as configuragdes sejam armazenadas.
O item a ser detalhado na sequéncia deste manual especifica como é o processo

para restaurar um arquivo de backup em uma area MOODLE.

3.2.1.7 Restaurar

Essa opgao € o processo seguinte a realizagdo do Backup, de um curso/disciplina
inteiro ou de uma atividade/recurso em especifico. Se vocé tem como objetivo restaurar
o Backup, realizado anteriormente, em uma nova area de trabalho (outro
curso/disciplina), primeiramente vocé deve acessar a nova area, e clicar em Restaurar,
opcao localizada logo abaixo do Backup no Bloco Administracao do Curso.

Apéds clicar em Restaurar, vocé visualiza o diretéorio de backup de arquivos do
curso e do usuario, existentes em sua area de trabalho (Figura 85). Se o arquivo que
deseja restaurar ndo estd em sua area, vocé deve Importar um arquivo de backup,
clicando no botdo Escolha um arquivo, para poder anexar € enviar o arquivo para sua

area.
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ACRESCENTAR UM BLOCO :
Importar um arquivo de backup /

Arquiv =
Adicionar.. : quivos | Escolha um arquivo... ]

Nenhum arquivo anexado
{ Restaurar

Area de backup do curso

m

@
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
restorelog.html quarta, 23 novembro 2011, 08:58 14.6Kb Download Restaurar
moodle.xml sexta, 21 novembro 2008, 14:01 99.8Kb Download Restaurar

[ Gerendiar os arquivos de backup ]

Area de backup de arquivos privados do usuério

Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
backup-moodle2-course-oficina_moodle- terca, 10 abril 2012, 73.5Mb  Download Restaurar
20120410-1009-nu.mbz 10:13

Figura 85 - Opgao Restaurar — Importar um arquivo de backup - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Enviando o arquivo para dentro de sua area, o mesmo ficara visivel (anexado) no
campo Arquivos (Figura 86) e para restaura-lo, cliqgue no botdo abaixo do mesmo
(Restaurar).
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ACRESCENTAR UM BLOCO ;
Importar um arquivo de backup

Arquivos Escoll

Adicionar UTTErqUivOTT ]
\@odez»acﬁmy-mmsmez.rzo:zozox.|52+nu.mbz
Restaurar !
Area de backup do curso I
(2]
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
restorelog.html quarta, 23 novembro 2011, 08:58 14.6Kb Download Restaurar
moodle.xml sexta, 21 novembro 2008, 14:01 99.8Kb Download Restaurar

Gerenciar os arquivos de backup

Area de backup de arquivos privados do usuario

Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
backup-moodie2-course-oficina_moodie- terca, 10 abril 2012, 73.5Mb  Download Restaurar
20120410-1009-nu.mbz 10:13

Figura 86 - Opcgao Restaurar — Importar um arquivo de backup - Parte 2
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Se 0 arquivo a ser restaurado ja estiver em sua area, localize-o no diretério,
lembrando que, se sua area pertence a versao 2.2 do MOODLE, o arquivo estara listado
na Area de backup de arquivos privados do usudrio. No diretério, Os arquivos ficam
organizados em quatro colunas: Nome do arquivo, Hora, Tamanho, Download e
Restaurar. Apds localizar o arquivo, seguindo a linha com seu nome (arquivo compactado
identificado com nome da area e data do backup), clique em Restaurar (coluna
Restaurar), como demonstra a Figura 87, na sequéncia, para iniciar as etapas de uma

restauracao.
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Arquivos g
Adicionar. 9 l Escolha um arquivo...

Nenhum arquivo anexado

Area de backup do curso

(2]
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
restorelog.html quarta, 23 novembro 2011, 08:58 14.6Kb Download Restaurar
moodle.xml sexta, 21 novembro 2008, 14:01 99.8Kb Download Restaurar

Gerendiar os arquivos de backup

<Edebackup de arquivos privados @
Nome do arquivo Hora Tamanho
backup-moodle2-course-oficina_moodle- terca, 10 abril 2012, 73.5Mb  Download
201720370t bz 10:13

backup-moodle2-course-oficina_moodle- sexta, 2 marco 2012, 109.9Mb Download Restaurar
20120302-1722-nu.mbz 17:22

backup-moodie2-activity-wiki519637-20120301- quinta, 1 marg¢o 2012, 4.1Kb Download Restaurar
1524-nu.mbz 15:24

backup-moodie2-activity-glossary516654- quarta, 8 fevereiro 4.3Kb Download Restaurar
20120208-1635-nu.mbz 2012, 15:35

l Gerendiar os arquivos de backup ]

Figura 87 - Opcgao Restaurar — Restaurar um arquivo
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Na primeira etapa da restauracao (Confirmar), o sistema informa os detalhes do
arquivo de backup que estd sendo restaurado, com as informacdes de tipo - se é
restauracao de um curso ou atividade em especifico - formato - versdo do MOODLE ao
qual pertence o arquivo - data de criagcdao do arquivo, entre outros detalhamentos
relativos a configuracdo do arquivo de backup (conforme exemplifica parcialmente a
Figura 88).
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Sl ACRESCENTAR UM BLOCO
Detalhes do Backup 2

Adicionar.

Tipo
Curso
Formato
Moodle 2
Modo
Geral

Data da criagdo
terga, 10 abril 2012, 10:13
Versio do Moodle

2.2+ (Build: 20111209)
[2011120500.01)

Versao do backup

2.1

[2011063000)
URL do backup

http://moodle.pucrs.br
[53d12e8569029554d32a76e27be66 1bd]

Configuracdes do backup

Figura 88 — Opgao Restaurar — Etapa 1 - Confirmar - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Nesta primeira etapa, se a restauracdao for de mais de um recurso/atividade,
também ja é possivel conferir os itens inclusos na restauracdo (Figura 89), ordenados
por secdo, conforme foram copiados da area a que pertenciam, lembrando sempre que
os dados ndo incluem informacdes dos usuarios da area. Para dar segmento a

restauracao, no final dessa pagina, clique em Continuar.
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decisiva quanto a escolha do tipo de backup a ser restaurado em sua area. Veja que

existem duas opgoes de escolha (Figura 90) que podem modificar parcial ou totalmente
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Detalhes do curso
Titulo
Oficina Moodle
ID original
2000
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do
curso

Segdo: 0

Induido no backup (sem informagdes do usuario)
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Curso
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) Arquivo Equipe da 8
Oficina

J Arquivo Lista de b 4

Alunos

Figura 89 - Opgao Restaurar — Etapa 1 - Confirmar - Parte 2

sua area de trabalho:

O

PUC

na mesma.

Campus Central
Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
Porto Alegre - RS - Brasil

Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

A segunda etapa da restauracao (Destino) exige muita atencdo, pois ela sera

Mesclar o conteiildo do backup com este curso: mantém o que existe em sua
area de trabalho, apenas adicionando os itens da restauracao.
Excluir o conteildo deste curso e restaurar o backup: essa opcdo apaga
totalmente o que existe em sua area, restaurando os itens existentes no arquivo da
restauracdo. Essa opcao se aplica para a restauragcdo de um curso/disciplina

completo, em uma area em que ndo deseja aproveitar nenhum material existente
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Apés definir sua escolha, clique no botdo Continuar, para dar prosseguimento as

demais etapas da restauragao.

Minha pégina inicial Meus cursos  Oficina Moodle  Tépico 5

ACRESCENTAR UM BLOCO
Restaurar neste curso

Adicionar,
Mesclar o conteudo do

backup com este curso

Excluir o conteudo deste

o

urso e restaurar o backup

[ continuar |

Figura 90 - Opgao Restaurar — Etapa 2 - Destino
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Restaurar Configuracbes € a terceira etapa do processo e descreve o que esta
sendo incluido na restauracdo, sendo que vocé ainda pode excluir/incluir trés itens
gerais, que relunem os diferentes materiais criados em uma area: atividades, blocos e
filtros. Apds realizar ou nao alteracdes nesta etapa, para prosseguir, clique em Préximo
(Figura 91).
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3 ACRESCENTAR UM BLOCO
Restaurar configuragées

Induir os % Adicionar

usuarios
inscritos

induiras %
atribuicoes de
papéis

Include user &
files

<

Induir
atividades

Induir blocos
Induir filtros

Induir
comentarios

X e E
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usuario
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do curso

Induiro ¥
historico de
notas

Cancelar | Proximo |

Figura 91 - Opgao Restaurar — Etapa 3 - Restaurar Configuracgodes
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

A etapa seguinte ainda é relacionada as Configuragdes do Curso e também exige
muita atencao ao modificar as informacdes iniciais, pois as mesmas afetam diretamente
sua area de trabalho (Figura 92):

o Nome do curso: este campo traz o nome completo do curso a que pertence o
arquivo de backup que estd sendo restaurado.

o Nome curto do curso: este campo traz o nhome curto do curso a que pertence o
arquivo de backup que estd sendo restaurado.

o Sobrescrever as configuracoes do curso: este campo é o que define se vocé
deseja manter as informagdes da area, como o nome completo e o nome curto do
curso/disciplina (escolha a opcao Nao) ou se prefere que as informacdes do curso (a
que pertence o arquivo de backup que esta sendo restaurado) sobreponham as
informacdes existentes na area (escolha a opgao Sim).
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Seguindo, nesta mesma pagina, ainda é possivel conferir a lista de arquivos e
recursos/atividades que estao sendo restaurados em sua area, sendo possivel desmarcar
os itens, caso verifique que nao deseja restaurar algum. Para dar prosseguimento ao

processo de restauracao, cligue no botao Préoximo, ao final da pagina.

Minha pagina inicial Meus cursos Oficina Moodle Restaurar

3. Configuracdes
Configuragées do curso

Nome do curso  Oficina Moodle

Nome curto do curso  Oficina Moodle

Data de inicio do  quarta, 2 abri
curso

Sobrescreveras N30 ~

configuracdes do |Sim
curso

Secio 0 Dados do usuario Nao

Forum de avisos e noticias ¥ Dados do usuario Nao
da Oficina =

Plano do Curso 0 [V Dados do usuario Nao

Cronograma %0 [V Dados do usuario Nao

Lista de Atividades ¥ v Dados do usuario Nao

Equipe da Oficina %21 ¥ Dados do usuario Nao

Lista de Alunos & ¥ Dados do usuario Nao

v Dados do usuario Nao

Escreva sobre a disciplina

Licao & @ Dados do usuario Nao

Pastab V) Dados do usuario Nao

Figura 92 - Opgao Restaurar — Etapa 3 - Configuragdes do Curso
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

A quarta etapa apresenta a organizacao do Esquema de restauracao, dividida em
Configuragdes do Backup e Configuragdes do Curso (Figura 93), que lista todos os itens
inclusos e nado inclusos na restauragao, caso tenha excluido algum item na etapa anterior
(Configuracdes). Ao final dessa pagina, para dar sequéncia, clique em Executar a

restauracao.
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Minha pagina iniclal Meus cursos  Oficina Moodle Restaurar

f > » 3. Configuragdes » 4. Esquema » 5. Revisar » ¢
Configuragdes do backup

m

Indluir os usuarios 9
inscritos

Indluir as atribuigoes
de papéis

Indude user files
Induir atividades
Induir blocos

Induir filtros

Indluir comentarios

ALLELN X

Induir os detalhes de
andamento do
usuario

%

Induir os logs do
curso

Induir o historico de
notas

Configuracées do curso

Nome do curso Oficina Moodle
Nome curto do curso Oficina Moodle

Data de inicio do  quarta, 2 abril 2008, 00:00 ‘&
curso

Sobrescrever as Nao
configuragoes do =

Figura 93 - Opgao Restaurar — Etapa 4 - Esquema
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Nesta etapa (Revisar), a pagina apresenta a restauracdo do mapeamento de

papéis. Como nao ha possibilidade de incluir dados de usuarios, em um processo de

backup/restauracao, para prosseguir clique em Continuar (Figura 94).

Minha pagina inicial Meus cursos  Oficina Moodle  Restaurar

ar B t » 3. Configuragdes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. Processar b
0 papel Estudante no arquivo de backup nao pdde ser mapeado para nenhum dos papéis que vocé possui permissao para atribuir,
Restaurar o mapeamento de papéis
Estudante
[Nenhum B9
Usuario do curso que pode interagir com os recursos e atividades da disciplina.

Continuar | Cancelar ‘

Figura 94 - Opgao Restaurar - Etapa 5 - Revisar
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Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

A sexta e Ultima etapa (Processar), sinaliza através da mensagem “O curso foi
restaurado com sucesso, cligue no botao continuar abaixo para visualizar o curso que
vocé restaurou” (Figura 95) que o processo de restauracao foi realizado com sucesso.
Para concluir a restauracao e visualizar o resultado final em sua area, clique no botdo

Continuar.

Minha pagina inicial Meus cursos Dficina Moodle Restaurar

0 curso foi restaurado com sucesso, clique no botao continuar abaixo para visualizar o curso que vocé
E restaurou.

Continuar

Figura 95 - Opgao Restaurar — Etapa 6 — Processar e Concluir
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

3.2.1.8 Importar

Através desta opcao, vocé pode agregar dados (somente recursos e atividades)
de alguma outra drea em que vocé é docente a area de trabalho que vocé estd
acessando. Por exemplo, ao finalizar o procedimento no curso de destino, importando
dados de um curso de origem, os tdpicos desta area seriam agregados aos tdépicos do
curso de destino.

Para realizar a importacao de dados de outra area, acesse o recurso Importar na
area em que vocé deseja agregar outros dados. Ao acessar este /ink, vocé visualiza um
campo no qual é possivel selecionar outro curso em que vocé foi ou é docente, conforme
mostra a Figura 98. Feito isso, vocé deve clicar no botdao Usar este curso. Com esta acao,

vocé iniciara a importacao dos dados do curso selecionado.
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Vocé acessou como INSTRUTOR MOODLE (Sair)

Oficina Moodle: Importar

Moodle PUCRS» Oficina Moodle» Importar

mportar atividades de outro curso

Cursos em que fui |OficinaCEAD v

docente
mportar grupos@
(Tamanho maximo:
700Mb) @

Importar grupos

Figura 96 - Opgcao Importar
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

A seguir, na préxima pagina, identificada pelo nome do curso selecionado para a
importacdao de seus dados (apresentada parcialmente na Figura 97), vocé pode marcar

0s dados que deseja importar do curso selecionado.

Vocé acessou como INSTRUTOR MOODLE (Sair)

Oficina CEAD

Moodle PUCRS» Oficina CEAD» Oficina CEAD» Importar dados do curso

mportar dados do curso: Oficdna CEAD (Oficina CEAD)
Incluir Todos/Nenhum

Tarefas

Relato Descritivo
utilizacdo da(s) ferramenta(s) do Moodle

Chats
Bate-papo ou sala de Chat
Escolhas

Sobre 0 uso do Moodle
Escolha seu tema
Monte seu grupo

Figura 97 - Importar - Importando dados - Parte 1

Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
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Ao final da pagina, nos campos Arquivos do Curso e Arquivos do site usados
neste curso (Figura 98), vocé pode optar por importa-los selecionando a opgao Sim, caso

contrario selecione a opcao Ndo. Para seguir o processo, clique no botao Continuar; caso
queira desistir da acao, clique no botdao Cancelar.

Equipe da Oficina

Video Tutorial sobre o Moodle

Links sobre Moodle

Guia de Funcionalidades do Moodle
Apresentac3o: Moodle (formato PPT)
Video tutorial sobre a ferramenta escolha
Descric3o sobre o Hot Potatoes

Palavras Cruzadas (.htm)

Ordenar a Frase (.htm)

Relacionar Colunas (.htm)

EEEEAE

Questiondrios editaveis
Avaliagdo da Oficina Moodle
Livros

Apresentacdo: Moodle (recurso Livro)

Arquivos do curso | Sim /
Arquivos do site usados neste curso(@ Sim \/

Figura 98 — Importar - Importando dados - Parte 2
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Na pagina seguinte, vocé pode rever os dados que estdao sendo incluidos na sua

area de trabalho (Figura 99). Clique no botdao Continuar, se assim desejar.

Incluir Foruns sem dados de usuario
Forum de noticias

Incluir os arquivos dos cursos
Arquivos 0

Incluir arquivos do site usados neste curso

\wwos 0

Continuar | Cancelar |

Figura 99 — Importar — Dados Importados
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012
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A Figura 100 apresenta a pagina na qual sdo listados os dados importados,
avisando no final que os arquivos do curso de origem foram exportados com sucesso.
Para prosseguir, clique no botao Continuar.

Continuar

Figura 100 - Importar - Confirmacao dos dados importados
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Agora sim, os dados sao listados pela ultima vez e a importacao esta concluida.
Ao final da pagina, vocé visualiza um aviso sobre a finalizagdo do procedimento. Clicando
em Continuar, apds alguns segundos, a sua area de destino estarda com os novos dados
(da area de origem) adicionados, conforme mostra a Figura 101.
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Continuar

Figura 101 - Importar — Confirmacao dos dados importados
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

3.2.1.1 Reconfigurar

Esta opcdo permite que vocé esvazie (limpe) os dados de um curso, como por
exemplo: data de inicio do curso, eventos do curso e inscricdes e, também, dados de
usuarios, como alunos, grupos, monitores e visitantes com seus dados de acesso (/ogs),
sem cancelar as atividades, recursos e outras configuracdes da sua area. Para excluir um
dado, selecione a opcao desejada clicando no campo ao lado do item a ser excluido ou
entao o selecionando clicando em cima (por exemplo, para cancelar inscrigdes).

As opcoes de reconfiguracao de uma disciplina/curso estdao separadas por blocos,
e variam de acordo com a configuracdo, atividades e recursos implementados em sua
area, como por exemplo: geral, fungdes, tarefas, foruns, questionarios, entre outros.
Algumas dessas possibilidades de reconfiguracdo serdo mostradas na sequéncia e

conforme as imagens (Figura 102).

123
Campus Central

Av. Ipiranga, 6681 — P. 40 — 9° andar — CEP: 90619-900
PUC Porto Alegre - RS - Brasil

Fone: (51) 3320-3651 - Fax (51) 3320-3649

E-mail: ead@pucrs.br

www.ead.pucrs.br



Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

Reconfigurar curso

Esta pagina permite que vocé esvazie os dados de um curso ou de um usuario, sem exduir as atividades e outras configuracdes. Por favor
lembre-se que fazendo isto estes dados serdo cancelados para sempre!

Geral

Data de inicio do Ativar
curso @ /
Exduir eventos
Exduir logs
Exduir todas as
anotacoes
Exduir todos os
comentarios
Exduir dados de
condusao de curso
Apagar associacoes
de blog @

Funcgdes /

. Ocultar avancado ]

Cancelar inscrigoes

Exduir todas as
sobreposicdes no
curso”’

Exduir todas as
designacgoes de
fungoes locais

Figura 102 - Opgao Reconfigurar Curso - Parte 1
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012
o Geral: é possivel excluir dados como: Data de inicio do Curso; Excluir eventos;
Excluir logs; Excluir todos os comentarios, entre outros.
o Fungdes: clicando no botdo Mostrar avancados todas as opgoes de fungdes ficam
disponiveis para reconfigurar: Cancelar inscricdes, Remover todas as sobreposicdes
no curso; Remover todas as designagoes de fungdes locais.

Seguindo a mesma pagina de configuracao, observe a Figura 103.
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Livro de notas /
Remova todos os
itens e categorias

Remova todas as
notas

Grupos /
/ . Ocultar avancado ‘

Exduir todos os
grupos”
Remover todos os
membros do grupo”
Exduir todos os
agrupamentos”
Remover todos os
grupos dos
agrupamentos

Escolhas [/

Remover todas as
respostas

Figura 103 - Opgao Reconfigurar Curso - Parte 2
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

o Livro de notas: Remova todos os itens e categorias; Remova todas as notas.

o Grupos: clicando no botdao Mostrar avancados todas as opgoes de fungdes ficam
disponiveis para reconfigurar: Excluir todos os grupos; Remover todos os membros
do grupo; Excluir todos os agrupamentos; Remover todos os grupos dos
agrupamentos.

o Escolhas: Remover todas as respostas.

Seguindo a mesma pagina de configuracdo, observe a Figura 104.
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Bases de dados

Exduir todos os

itens /

Exduiritens de
usuarios nao
inscritos
Exduir todas as
pontuagoes
Exduir todos os
comentarios

o

. ‘ Ocultar avancado

Glossarios

Cancele itens de
todos os glossarios

| Glossario principal
Glossario secundario

Cancele itens de”

Exduir os itens
criados por usuarios
nao inscritos
Exduir todas as
pontuacoes

Exduir todos os
comentarios

Licoes /

Exduir todas as
tentativas da licao

Figura 104 - Opgao Reconfigurar Curso — Parte 3
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

o Base de dados: Excluir todos os itens; Excluir itens de usudarios ndo inscritos;
Excluir todas as pontuacgdes; Excluir todos os comentarios.

o Glossarios: clicando no botdo Mostrar avancados é possivel selecionar um tipo de
glossario, caso tenha mais de um em sua area, o qual deseja cancelar os itens:
Cancele os itens de todos os glossarios; Cancele itens de; Excluir os itens criados
por usuarios ndo inscritos; Excluir todas as pontuagbes; Excluir todos os
comentarios.

o Ligoes: Excluir todas as tentativas da licdo.

Seguindo a mesma pagina de configuracao, observe a Figura 105.
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Wikis
Remover todas /
as tags wiki

Exduir todos os
comentarios

Foruns /

Ocultar avancado }

Exduir todas as /
mensagens
Exduir as |Cada usuario inicia apenas UM NOVO topico
mensagens de” Uma Unica discussado simples

Forum P e R (perguntas e respostas)
Forum padréo exibido em um formato de blog

>

¢« [m

Exduir todas as
subscrigoes”
Exduir todas as
preferéncias de
rastreamento
dos foruns”
Exduir todas as
pontuacoes

Figura 105 - Opgao Reconfigurar Curso — Parte 4
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

o Wikis: Remover todas as tags Wiki; Excluir todos os comentarios.

o Foruns: clicando no botdo Mostrar avancados é possivel selecionar um ou mais
foruns especificos criados em sua area em que deseja excluir todas as mensagens:
Excluir todas as mensagens ; Excluir todas as mensagens de; Excluir todas as
subscricdes; Excluir todas as preferéncias de rastreamento dos féruns; Excluir todas

as pontuacoes.

ApOs selecionar os dados a serem excluidos, vocé deve clicar no botdo
Reconfigurar curso no final da pagina (Figura 106). Ao final, clicando no botdo Mostrar
Avancado também sdo apresentadas as reconfiguragdes ndo implementadas em sua area

e, portanto, que ndo poderdo ser excluidas. Além do botdo Reconfigurar curso outras
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opcOes de botdes estdo disponiveis no final da pagina (Figura 105): o botdo Selecionar
padrdo serve para marcar os dados apresentados na pagina, sem as opcoes de selecao
especificas dos botdes Mostrar avancados; Selecionar tudo serve para marcar todas as
opcoes de uma sb vez; Desmarcar todas as selecoes serve para cancelar todas as opcgoes
marcadas; Cancelar serve para anular o procedimento de Reconfigurar e retornar para

a pagina inicial da sua area.

Reconfiguragao nao implementada

[ Ocultar avancado \

\ Livros” \

Enquetes”

Laboratorios
de
Avaliacao”

/ \

| Reconfigurar curso J | Selecionar padrao

[ Selecionar tudo J

{ Desmarcar todas as selecoes ] [ Cancelar |

N —

Figura 106 - Opgao Reconfigurar Curso — Parte 5
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

E importante salientar que Reconfigurar os dados selecionados significa que
eles serdao cancelados/excluidos completamente da area de trabalho do seu

curso/disciplina.

3.2.1.2 Banco de Questoes

Nesta opcao, o professor pode criar uma série de questdes/perguntas que serao
armazenadas em um banco de questdes dentro da sua area, para posteriormente serem
utilizadas na atividade Questionario, que sera detalhada no item 5.11 deste manual.
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Ao acessar esta opcdo, € apresentada a pagina representada pela Figura 107,

que disponibiliza o0 Banco de questdes e suas possibilidades de configuragao.

PUC

- MANUAIS

Minha pigina Inicial  Meu

CONFIGURACOES

¥ Administragdo do
curso
& Ativar edigio
5 Editar configuragdes

INFORMACTES

cursos

INSTRUTOR MOODLE

CONTATOS

Oficina Moodle Banco de questde:

Banco de questoes
v

Selecione uma categoria: | Predefinido

[¥] Mostrar também as questdes das sub-categorias
[J Também mostrar questdes antigas

¥ Usuarios ] Mostrar texto da questo na lista de questdes

[ENotas Categoria predefinida para perguntas

ey
[@Restaurar

[@importar
& Reconfigurar

questies
Perguntas
Categorias
* Importacio
Exportar

¥ Bancod

Figura 107 - Opgdao Banco de questdes
Fonte: MOODLE versdo 2.2, 2012

Nesta mesma pagina (Figura 107) sdo apresentadas as opcgbes de configuragao
da opgao Banco de questdes (Perguntas, Categorias, Importagcdo e Exportacdo), as quais

serao detalhadas na sequéncia.

3.2.1.2.1 Perguntas

Nesta opcao vocé pode criar e configurar questdes/perguntas que serao

armazenadas em um banco de questdes. Para cria-la, defina os itens a seguir, conforme

mostra a Figura 108.
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P UC INSTRUTOR MOODLE

- MANUAIS INFORMACTES CONTATOS

CONFIGURAGOES = -
i = Banco de questoes

¥ Administragdo do
o Selecione uma categoria: | Predefinido v e—
7 Ativar edigdo 5 i
ook ‘v ¥ = [ Mostrar também as questdes das sub-categorias
B Editar configuragdes [J Também mostrar questBes anti
¥ Usuarios ] Mostrar texto da quests ta de questBes
:E"O“‘S Categoria predefinida para perguntas
[@Restaurar
[@!mportar
) Reconfigurar
¥ ganco de questdes
Perguntas

Categorias
Importacdo

= Exportar

Figura 108 - Banco de Questdes — Aba Perguntas
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

Categoria: escolha a categoria na qual serd armazenada a questdo inserida. Para
exemplificar, foi selecionado a opcgao Predefinido (o nimero que aparece ao lado
representa a quantidade de questOes armazenadas em uma categoria).
Observacao: a criacao de categorias e subcategorias serd detalhada mais adiante.
Caso ndo queira disponibilizar a questdo que esta sendo criada para todos os
usuarios instrutores do MOODLE da instituicdo, escolha a categoria chamada
predefinido, que armazena essa questao somente no banco de questdes da sua area
de trabalho.

Mostrar também as questoes das subcategorias: marcando esta opgao, vocé
deixa visivel, no banco, as questdes criadas nas subcategorias.

Também mostrar questdoes antigas: marcando esta opgao, vocé deixa visivel no
banco de questdes da categoria selecionada, questdes antigas elaboradas.

Mostrar texto da questdao na lista de questdées: marcando esta opcdo, vocé
deixa visivel junto as questdes da categoria selecionada, os enunciados das

mesmas.
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Definido os itens anteriores, para criar uma questao, cligue no botdo Criar uma
nova Questdao e escolha o tipo de questdao que deseja desenvolver, conforme mostra a
Figura 109. Cada uma das opgOes de Pergunta possui uma configuracao padrao,
conforme estd detalhado a seguir. Apds esta descricdo, sera detalhada a configuragao
geral e especifica de cinco tipos de questdes mais utilizadas. Basta selecionar o tipo de

guestao desejada, e clicar no botdao proximo para iniciar as configuracdes das questoes.

Minha pagina Iniclal  Meus cursos Oficina Moodla Tépico 3 Banco de

~ x |
Conmum?gs 3 =0 Bancl fscolha um tipo de questdo pararasilcionar |
@ 7 O = Ml

scolha Sel um tipo de
a ver a sua

¥ Administracdo do
curso
# Desativar edigio
‘@ Editar configuragies
¥ Usuarios
[ENotas
™ Backup )
[@Restaurar O ¢ Célculo simple
[§!mportar O 225 Mattip!
) Reconfigurar © [3Descngéo
™ Banco de questdes
* Perguntas @
= Categorias -
* Importagio

0 aleatdnia de resposts

butidas (cloze)

scolha calculada

Figura 109 - Banco de questdes — Inserir uma nova questao
Fonte: MOODLE verséao 2.2, 2012

Configuracdo padrdo para criar perguntas:

e Categoria: neste campo vocé escolhe a categoria na qual sera armazenada a
sua questao.

e Nome da Pergunta: insira o nome ou titulo da questdo para que seja
identificada facilmente na relacdo de perguntas armazenadas no banco de
questoes.

e Texto da pergunta: neste campo vocé deve escrever a pergunta da questao.

e Default Mark (Marca Padrao): é o valor padrao de cada questao. O mesmo
pode ser editado cada vez que esta questdo for adicionada a algum

guestionario, no campo nota, na aba Editando questionario.
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Feedback geral: neste campo vocé pode inserir um Feedback geral aos
alunos, apdés o término da questdo. E visualizado por todos os alunos,
independentemente de sua resposta (correta ou incorreta). Neste campo, vocé
pode fazer um comentario sobre a questdo, no geral, ou fornecer outras
informagdes sobre o assunto que é abordado na mesma. E a Ultima informac&o

apresentada logo abaixo da questdo.

Na sequéncia, serdo detalhados os cinco tipos de perguntas mais utilizadas e
suas configuragoes especificas.

o Multipla escolha

Neste tipo de questdao vocé pode escolher entre ter uma resposta Unica ou
multipla escolha, definindo o nimero de alternativas por questdo, entre as quais
pode indicar qual ou quais as alternativas sdao consideradas corretas. Optando por
criar uma questdo de Multipla Escolha, no item Perguntas, na proxima pagina

(Figura 110) sdo apresentadas parcialmente as configuragdes para editar a questao.

Uma ou multiplas

respostas’

ADENas uma resposta o

Famila da font = Tamanho dafc = | Pardgrafo - : L
BJZ Usix, x EER JLOBA-Z-mwu

= ® 2 FiNa & Q Flpom S -

Caminho: p

% Nota |Nenhum v

Famis da fook = Tamanho da fc =

Pardgrafo . 0450
BJZ Uwmx, x  EER JLOBEA -®-n»wu
SiEEge 2 RAda® Q Fo=T -

Caminho: p

Figura 110 - Perguntas — Item Perguntas - Multipla Escolha
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
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Configuracao especifica de cada tipo de pergunta:

¢ Uma ou miltiplas respostas? : nesta opcdo vocé escolhe se deseja
considerar uma Unica resposta ou mais como correta. Para uma resposta
correta escolha a opgao Apenas uma resposta e para mais de uma resposta
correta escolha a opgao Respostas multiplas permitidas.

e Misturar as opgoes?: selecionando este campo, apresentam-se para o0s
alunos as respostas dessa questao de forma aleatdria toda vez que ele iniciar
uma tentativa no questiondrio que contém esta questdo, considerando que ao
configurar a atividade Questionario, que sera apresentada no item 5.11, a
opcao do campo Misturar entre as questoes deve ser selecionada.

e Numerar as escolhas? : vocé pode definir se deseja que as alternativas de
respostas sejam apresentadas numeradas, escolhendo a opgao de letras
mailsculas ou mindsculas (a., b., c., ... ou A., B., C., ...) ou numeros (1., 2.,
3., ...). Caso contrario, escolha a opgao Sem numeracao.

e Escolha 1, 2, 3, 4, 5, 6: nestes campos vocé pode inserir quantas respostas
forem desejadas ou necessarias. Para isso, vocé deve preencher os campos
indicados e caso for necessario acrescentar mais campos de respostas, ao final
destes campos, clicando no botdao Espacos em branco para 3 mais questoes,
gue acrescenta mais trés campos. Caso nao seja preciso utilizar todos os
campos disponiveis, basta deixa-los em branco que o sistema automaticamente
desconsidera-os.

= Resposta: neste campo vocé deve definir a resposta desejada.

= Nota: se a resposta indicada for a(s) alternativa(s) correta(s), vocé deve
indicar a porcentagem de nota dessa questdao neste campo (que varia de
100 a 5% do total da nota), lembrando que ao final as respostas corretas
devem somar 100% da nota da questdao. Ou seja, se houver duas
guestdes corretas, a soma das duas devera ser correspondente ao valor
em porcentagem total da questdao. Caso a resposta indicada nao seja a

alternativa considerada correta, vocé deve escolher a opgao Nenhum, no
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qual ndo ird sofrer perda no total da nota da questdo, ou entdo escolher

uma porcentagem (que varia de -5 a -100%) que ira ser descontada da
nota final da questao.

= Feedback: neste campo vocé pode definir um comentario especifico, para

o aluno, sobre a alternativa escolhida (é apresentado ao lado desta
alternativa).

Seguindo a mesma pagina de configuracdo, observe a Figura 111.

Combined feedback

amdadafont ~ | Tamanhodafe~ | Pardgafo = Rl |
BZ Uwmx, x EENR JL2EOHA--wwu
sz 2 Al Q2 F = -
A
v
Caminho: p
For any partially Neamiiadafont | Tamanhodafc~ | Pardgrafo = N 45
correct response - =
B I yUax, x EER JLEBHA-Z-rmu
R 2 A QA =T -

Caminho: p

Options Show the number of correct responses

amila da foot = | Tamanho dafc = | Pardgrafo = YRl |
BZI Usx, xX EER JLABW®A-Z-hmu
e e 2 HRH QG =T -

Caminho: p

Settings for multiple tries

Penalty for each | 0% v

incomrect try* @

Figura 111 - Perguntas - item Perguntas - Multipla Escolha - Feedback Geral
Fonte: MOODLE verséo 2.2, 2012

e Feedback Geral: Abaixo das alternativas definidas para a questdo, é
apresentado um campo denominado Feedback Geral (Figura 111) subdividido
em trés: Para qualquer resposta correta, Para qualquer resposta parcialmente
correta e Para qualquer resposta incorreta. Estes campos sao de preenchimento
opcional para o professor. Trata-se de um feedback geral que pode ser definido

para a questao, quando a resposta para a mesma estiver correta, parcialmente
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correta, ou incorreta. Este comentario ndo é apresentado para a alternativa
escolhida, mas como retorno a questdo, no geral, visualizado logo abaixo de
todas as alternativas.
¢ Fator de penalidade: neste campo, conforme o tipo de questao, vocé define a
penalidade que o aluno ird sofrer, caso ele tenha trocado sua alternativa de
resposta em uma nova tentativa, sabendo que a escolha anterior estava
incorreta. E possivel, portanto, impor uma penalidade para cada resposta
errada, que sera subtraida da marca final (valor final) para a pergunta. Isso
significa que é possivel especificar qual a fracdo da nota obtida deverd ser
subtraida para cada resposta errada. Isto somente serd considerado se o
guestionario (disponivel nas configuracdes da atividade - Item 6.11) estiver
ativo no Modo Adaptativo, que define que o aluno possui mais de uma tentativa
para responder as questoes.
Realizados esses procedimentos, clique no botao Salvar Mudancas ou
Cancelar, caso vocé queira desistir da configuracdao dessa questdo. Salvando as

mudancas, a questao configurada sera armazenada no banco de questodes.

Verdadeiro/Falso

Este tipo de questdao consiste em disponibilizar assertivas para serem
consideradas entre as opgdes Verdadeiro ou Falso. Optando por criar uma questdo
de Verdadeiro/Falso, no item Perguntas, na proxima pagina (Figura 112) serao

apresentadas parcialmente as configuragdes para editar a questao.
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Figura 112 - Perguntas - item Perguntas - Verdadeiro/Falso -
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Configuracao especifica:
e Resposta certa: neste campo vocé define se a assertiva indicada no campo
Texto da pergunta sera considerada: Verdadeiro ou Falso.
e Feedback (verdadeiro): neste campo vocé pode inserir um feedback para o
aluno, caso tenha indicado a assertiva como verdadeira.
e Feedback (falso): neste campo vocé pode inserir um feedback para o aluno
caso tenha indicado a assertiva como falsa.
Realizados esses procedimentos, clique no botao Salvar Mudancas ou
Cancelar, caso vocé queira desistir da configuracao dessa questdo. Salvando as

mudancas, a questao configurada sera armazenada no banco de questoes.

Resposta curta

Este tipo de questao permite que a resposta a ser fornecida pelo aluno seja

inserida (digitada), podendo ser uma palavra ou frase. Optando por criar uma
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questdao de Resposta curta, no item Perguntas, na préoxima pagina (Figura 113)

serao apresentadas parcialmente as configuragdes para editar a questao.

Answer
—> Nota [Nenhum v

Feedback ' Famiia dafont ~ | Tamanho da fc - Paragrafo - : - L=

BJZ Usx, x|EES J @A -2 -[wu
= = = 4E Z A QA T
~
v
Caminho: p

Vi

Figura 113 - Perguntas — Item Perguntas — Resposta curta
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012

Configuracao especifica:

e Respostas: inicialmente s3do apresentados trés campos para inserir as
possiveis respostas corretas. Sempre que desejar inserir mais campos de
respostas, ao final da pagina devera clicar no botdo Espacos em branco para 3
mais questbes, o qual insere mais trés campos. Nos campos em que desejar
inserir as respostas corretas, devera preencher os seguintes itens:

= Resposta: neste campo vocé insere a resposta, podendo ser uma palavra
ou frase breve.
= Nota: neste campo vocé pode indicar uma nota especifica para a resposta.
*» Feedback: neste campo vocé pode inserir um feedback, caso o aluno
tenha indicado o termo deste campo como resposta a pergunta.
Realizados esses procedimentos, clique no botao Salvar Mudancas ou
Cancelar, caso vocé deseje desistir da configuracdo dessa questdo. Salvando as

mudancas, a questao configurada sera armazenada no banco de questoes.

o Ensaio
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Este tipo de questdao permite que o aluno escreva um texto(dissertacao) a
partir da pergunta apresentada, podendo ser um texto descritivo ou narrativo, por
exemplo, que poderd ser usado como referéncia para as respostas de um grupo de
questdes. Optando por criar uma questdo do tipo Ensaio, no item Perguntas, vocé
ird indicar apenas as configuracGes padrdao para criar perguntas, conforme indicado

anteriormente nos demais itens.

o Descricao
Este tipo de questao permite que o professor insira um texto e com base
nele, crie varias questbes diferentes referentes ao mesmo. Pode ser utilizado em
questdes do tipo Interpretacdo de texto ou até mesmo para a interpretagao de
alguma imagem ou figura ilustrativa.
Adicionadas todas as questdes, elas estarao disponiveis na aba Perguntas,

como mostra a Figura 122, logo abaixo do campo Criar nova pergunta.
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Figura 114 - Perguntas - Item Perguntas - Banco de Questdes
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
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As questbes sdo ordenadas de acordo com o tipo de questdo e apds, em
ordem alfabética. Ao lado verificamos os icones de edigao:

o Editar: onde é possivel editar a questdo desejada

e Visualizagcdao: onde é possivel visualizar a questdo como ela serd
mostrada para o aluno;

e Mover: onde podemos mover para outras categorias inseridas no
ambiente MOODLE;

¢ Excluir: onde podemos excluir a questdo desejada.

Também visualizamos o nome fornecido a questdao, bem como o tipo de questao
criada. Para saber o tipo de questdo, basta passar o mouse sobre o simbolo e aparecera
o tipo de pergunta

Vocé também tem a possibilidade de mover uma ou mais perguntas ja
elaboradas (veja na Figura 114) para outra categoria (ou subcategoria) criada. Para
isso, é sb selecionar a categoria no campo logo abaixo das questdes, e clicar no

botao Mover para.

3.2.1.2.2  Categorias

Nesta item vocé pode criar categorias e subcategorias para armazenar as
questdes elaboradas. Cada categoria possui um nome e uma curta descricao. Todas as
categorias podem ou nao ser publicadas no servidor geral do MOODLE, o que significa
gue uma categoria (e todas as perguntas nela contida) estara a disposicdo de todos os
cursos/disciplinas neste servidor, de forma que 0os mesmos possam utilizar as suas
perguntas em seus questionarios.

Para criar uma categoria, vocé deve preencher os campos indicados, como

mostra a Figura 115.
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115). Se desejar editar, excluir ou mover em frente ao nome de cada categoria e

subcategoria, cligue no icone correspondente a cada uma dessas acdes. As subcategorias
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Figura 115 - Perguntas - Aba Categorias
Fonte: MOODLE versao 2.2, 2012
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Categoria Pai: neste campo vocé deve indicar a localidade da sua categoria a ser
inserida, se sera incluida uma nova categoria ou uma subcategoria. Para incluir uma

nova categoria, escolha a opcao Inicio. Para criar uma subcategoria, escolha o nome

da categoria criada anteriormente.

Nome: neste campo vocé insere o nome da categoria ou subcategoria.

Informacao da categoria: neste campo vocé insere de forma breve uma

informacdo/definicdo para a categoria criada. Nao é um campo obrigatorio.

Criadas suas categorias e/ou subcategorias, elas serao apresentadas no campo

ficam indentadas abaixo das categorias a que pertencem.

facilmente. Ao tentar apagar uma categoria com questdes, o sistema pedira outro local

E importante salientar que as categorias podem ser criadas e apagadas

para que possa mové-las.
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3.2.1.2.3 Importagao

Nesta aba vocé pode importar questdes externas da sua area de trabalho com a
utilizagdo do formulario indicado. Porém deve ser observado que estas questdes devem
estar em formato compativel com o sistema (GIFT, Blackboard, MOODLE XML format,
entre outros), o qual deve ser selecionado na lista de opgdes, como mostra a Figura 116.
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Figura 116 - Perguntas - Item Importagao
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

o Importar Categoria: neste campo vocé deve escolher a categoria que deseja
importar.
o Avaliacdoes Associadas: neste campo ha duas opgdes: Erro se a avaliagdo ndo é

listada neste caso se a pergunta contém qualquer nota ndo encontrada na lista um

7

erro € mostrado e a pergunta ndo sera importada; Nota aproximada se a avaliacdo

ndo é listada, se a nota nao coincide com um valor da lista, a nota é alterada para o
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valor mais préximo da lista. Isso significa que as notas importadas devem coincidir
com uma das notas validas da lista predeterminada (de 100 a 5%) do sistema.

o Parou devido a um erro: as questdes sao importadas em duas fases: primeiro o
arquivo de entrada é lido e verificada sua validade, entdao o conteldo é escrito no
banco de dados. Se esta opcdo esta selecionada (Sim) e um erro é detectado na
fase de verificacdo entdo ndo sera feita a gravacao da questao no banco de dados.

o Importar questoes do arquivo: buscar o arquivo, em sua maquina caso nao
tenha sido carregado para o servidor.

Preenchidos os campos indicados (Figura 116), clique no botao Importar Apéds, se
a importacdo ocorrer sem erros, a questdao sera listada com as demais existentes na
categoria a qual foi selecionada para que fosse salva, podendo ser editada, excluida e

movida, como as demais.

3.2.1.2.4  Exportacgao

Nesta aba vocé pode exportar categorias completas e redimensiona-las para um
arquivo de texto. Nesta opgdo, deve-se considerar que ao exportar dados do servidor do
MOODLE para um arquivo de texto, por exemplo, alguns dados exportados podem perder
algumas informacgdes em relacao ao seu conteudo. Isto acontece quando os formatos nao
possuem as mesmas caracteristicas de configuragdo. Dessa forma, aconselha-se que
sejam verificados os dados exportados antes da utilizagdo num contexto de producao.

Para exportar categorias, vocé deve preencher os campos, detalhados na

sequéncia (Figura 117).
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CONFIGURACGES p
° Exportar questoes para o arquivo

®

curso

i 5 O [[pluginname
# Desativar edigio [[plug 1]
p Editar configuracbes ©® © Formato XHTML
¥ Usuarios @ O Gift format
ENotas @ O Moodle XML format
[®Backup

i
[§!mportar

) Reconfigurar Exportar categoria |Geral (9 v

¥ Banco de questies

= : = :
Escrever categoria em arquivol¥) Escrever contexto em arquivo

0 Cd
Exportar % [Exportar questdes para o arquivol
Urso
;

Este form contém campos obrigatorios

Figura 117 - Perguntas - item Exportar
Fonte: MOODLE versédo 2.2, 2012

o Formato do arquivo: vocé deve selecionar um dos formatos compativeis em que
deseja exportar a categoria: GIFT, XHTML e XML MOODLE.
o Categoria: neste campo vocé deve escolher a categoria que deseja exportar.
Preenchidos os campos indicados, clique no botdao Exportar questbes para o
arquivo. Apds, sera apresentada as questdes que estdao sendo exportadas e ao final da

pagina havera um link especifico para baixar as categorias exportas indicado como Clique
para baixar o arquivo de categoria exportado.

3.2.1.3 Arquivos de curso legados MOODLE 1.9

A area de arquivos do curso oferece alguma compatibilidade com o MOODLE 1.9
e versoes anteriores. Todos 0s arquivos nesta area sao acessiveis a todos os
participantes do curso (se vocé fizer links para eles ou ndo) e ndo ha maneira de saber
onde qualquer um desses arquivos esta sendo usados no MOODLE.

Importante salientar que essa fungao so6 é apresentada no ambiente MOODLE,
mediante a realizacdo de um backup. Se vocé iniciar a modelagem de sua area sem um

backup, essa opcao ndo sera apresentada, devendo entdo utilizar o bloco Meus Arquivos
privados (item 3.11).
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3.2.2 Mudar papel para

O proximo item do bloco Configuracdoes é a funcdao Mudar papel para, que
possibilita ao professor verificar como serd apresentada a sua area de trabalho na
visdo do aluno e, se necessario, do professor orientador (em areas em que exista este

perfil), conforme ja mencionado e explicado no item 2.1 deste manual.

3.2.3 Minhas Configuragoes de perfil

Na opcdao Minhas configuragcoes de Perfil, al